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APRESENTACAO

A Junta Comercial do Estado do Ceard (Jucec)
disponibiliza ao publico este Manual de Procedimentos,
elaborado com o objetivo de orientar de forma préatica e
acessivel todos os usudrios que utilizam nossos servigos
digitais.

Aqui, vocé encontrard o passo a passo detalhado de
diversos atos empresariais, reunindo instrugdes atualizadas
para facilitar a abertura, alteragdo e regularizacdo de
empresas no ambiente da RedeSim.

Nosso propdsito é oferecer mais segurangca e autonomia
ao empreendedor, contadores e demais profissionais que
atuam junto & Jucec, tornando os processos mais dgeis,
claros e eficientes.

Este manual é parte do compromisso da Jucec em
modernizar e simplificar os servigos, reforgando o apoio ao
desenvolvimento do ambiente de negécios no Cearé.
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ABERTURA DE FILIAL AUTORIZADA A FUNCIONAR NO PAIS
(Filial no Ceara e Matriz em outro pais)

OBS.: Esse processo sera possivel apenas ap6s a obtencao do CNPJ referente a Matriz
junto a Receita Federal.

1 - PORTAL DE SERVICOS - Acesse o Portal de Servicos do Integrador Estadual do
estado referente a FILIAL a ser aberta e realize seu cadastro;

2 - VIABILIDADE - A Consulta de Viabilidade verifica a existéncia de empresas com o
mesmo nome e a adequabilidade do endereco onde a empresa funcionara, de acordo
com a atividade que exercerd, por isso é fundamental informar o nimero do IPTU
correto. A consulta, se aprovada, tem validade de 3 meses, que é contada a partir da
data de deferimento.

Nova viabilidade - Faca a consulta de viabilidade, preenchendo a op¢do Inscricdo dos
demais estabelecimentos (Filial) e informando o CNP) da matriz.

Informe na viabilidade os dados da empresa, tais como a natureza juridica - sociedade,
objeto social, atividades (Cnaes) e endereco;

Conclua a consulta e aguarde o resultado da analise.

3 - DOCUMENTO BASICO DE ENTRADA, DBE - Apds a consulta de viabilidade deferida,
deve preencher o Documento Basico de Entrada, DBE.

Selecione a opc¢do consulta DBE, o sistema vai direcionar para o sistema Coletor
Nacional, da Receita Federal do Brasil;

Informe o nUmero da Viabilidade deferida (integrar viabilidade);

O sistema vai recuperar os dados ja preenchidos na Consulta de Viabilidade, devendo,
apenas, preencher os dados ainda nao informados na etapa anterior; Ao concluir, o
sistema vai gerar os numeros do recibo (CADSINC) e de identificagdo; Aguarde o
resultado da analise da Receita Federal.
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ABERTURA DE FILIAL AUTORIZADA A FUNCIONAR NO PAIS
(Filial no Ceara e Matriz em outro pais)

Se o DBE for indeferido - O Documento sera cancelado automaticamente, sendo
necessario preencher outro, atendendo as exigéncias apontadas no primeiro.

4 - FICHA DE CADASTRO NACIONAL - Com o DBE deferido, inicie o preenchimento da
Ficha de Cadastro Nacional, FCN, no item Integrador, no Portal de Servicos;

Clique em Gerar nova FCN/RE e informe a natureza juridica da empresa.

Informe o Ato 101 - ABERTURA DE FILIAL AUTORIZADA A FUNCIONAR NO PAIS e
caso haja procuracdo, inserir o Evento 206 - PROCURACAO (QUANDO INSERIDA NO
PROCESSO).

Informe o protocolo REDESIM que é a mesma viabilidade e também o DBE e clique em
buscar, em seguida clique em integrar e posteriormente em avancar.
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ABERTURA DE FILIAL AUTORIZADA A FUNCIONAR NO PAIS
(Filial no Ceara e Matriz em outro pais)

Preencha os dados da matriz.
Clique em avancar e informe os dados dos sécios/administradores/empresario/titular.

Em seguida, caso seja exigido, informe os dados do contador e avance (os telefones nao
podem ser repetidos e precisam ter hifen separando os nimeros (Ex.: 3101-2480);

O sistema vai gerar a capa do processo, o FCN/REMP e o link para gerar o DAE e o
Registro Digital.

OBS.: Gere seu aditivo ao contrato social com a cldusula que menciona a abertura da
filial para utilizar como documento principal do registro digital.

5 - DIGITAL - Para enviar o processo digitalmente, basta, apds o pagamento, no Portal
de Servicos, clicar no item Registro Digital e em solicitar novo registro. Preencha os
campos solicitados e realize a assinatura digital (assinatura deve ser dos sécios, por
meio da assinatura avan¢ada do Gov.br). Em seguida, envie o processo, digitalmente,
para aJucec, no item Enviar para Jucec.

OBS.: Se os préprios socios da empresa nao forem assinar o processo digital com seu
acesso do Gov.br nivel prata ou ouro e o processo va ser assinado por procuragao, os
mesmos devem ser removidos da lista de assinante do processo digital e o terceiro que
consta na procuracdo devera ser adicionado como unico assinante do processo.

OBS.: Para o documento principal e anexos existe a op¢do para criar a declaracdo de
autenticidade, que serve para dar validade principalmente aos anexos do processo e
essa opc¢do pode ser preenchida e assinada por profissionais das areas de
Contabilidade ou advocacia.
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ABERTURA DE FILIAL COM SEDE EM OUTRA UF
(Matriz registrada em outro estado)

1 - PORTAL DE SERVICOS - Apés cadastro realizado, acesse o Portal de Servicos do
Integrador Estadual e realize seu cadastro;

2 - VIABILIDADE - Acesse o Portal de Servi¢os > Fluxo da REDESIM > VIABILIDADE
Nova Viabilidade

Faca a consulta de viabilidade, preenchendo a opc¢do Inscricdo dos demais
estabelecimentos (Filial) e informando o CNPJ e Nire da matriz.

Informe na viabilidade os dados da empresa, tais como a natureza juridica, objeto
social, atividades (Cnaes) e endereco;

Conclua a consulta e aguarde o resultado da analise que saird em até 2 dias Uteis;
Consultar Viabilidade

Para consultar o resultado da Viabilidade, acesse o Portal de Servicos > Minhas
Solicita¢des;

No item Viabilidade, escolha a viabilidade e clique em buscar ou clique em pesquisar e
informe o numero da Consulta;

A Viabilidade, em que nao ha alteracdo de nome, é analisada somente pela prefeitura
do municipio onde a empresa sera registrada. Nesse caso, as duvidas sobre o
indeferimento ou prazo, podem ser esclarecidas com o érgao da prefeitura responsavel
pela analise da Consulta.

A consulta pode ser deferida ou indeferida.

Se for indeferida
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ABERTURA DE FILIAL COM SEDE EM OUTRA UF
(Matriz registrada em outro estado)

Verifigue o motivo do indeferimento e cancele a viabilidade;
Faca nova viabilidade, atendendo a exigéncia informada.

OBS.: A viabilidade pode ser indeferida pela Jucec ou pela secretaria responsavel pela
analise da adequabilidade. Mesmo que uma das analises seja deferida, é necessario
cancelar a viabilidade e refazé-la, tendo em vista que para prosseguir 0 processo, é
preciso ter o deferimento dos dois érgaos.

A partir deste ponto os procedimentos ndo sao mais realizados pelo Portal de

Servicos da Junta Comercial da filial. Duvidas em relacdo a continuidade da
constituicdo da filial devem ser obtidas na Junta Comercial da matriz.
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ABERTURA DE FILIAL EM OUTRA UF
(matriz no CE e filial em outra UF)

1 - PORTAL DE SERVICOS - Acesse o Portal de Servicos do Integrador Estadual do
estado referente a FILIAL a ser aberta e realize seu cadastro;

2 - VIABILIDADE - A Consulta de Viabilidade verifica a existéncia de empresas com o
mesmo nome e a adequabilidade do endereco onde a empresa funcionara, de acordo
com a atividade que exercera, por isso é fundamental informar o nimero do IPTU
correto. A consulta, se aprovada, tem validade de 3 meses, que é contada a partir da
data de deferimento.

Nova Viabilidade

Faca a consulta de viabilidade, preenchendo a opc¢do Inscricdo dos demais
estabelecimentos (Filial) e informando o CNPJ e Nire da matriz;

Informe na viabilidade os dados da empresa, tais como a natureza juridica - sociedade,
objeto social, atividades (Cnaes) e endereco;

Conclua a consulta e aguarde o resultado da analise.

OBS: Apos a viabilidade da FILIAL ser deferida, acesse o Portal de Servicos do Integrador
Estadual do estado referente a MATRIZ e realize seu cadastro para gerar o DBE.

3 - DOCUMENTO BASICO DE ENTRADA, DBE - Apés a consulta de viabilidade deferida,
deve preencher o Documento Basico de Entrada, DBE.

Selecione a opc¢do consulta DBE, o sistema vai direcionar para o sistema Coletor
Nacional, da Receita Federal do Brasil;

Informe o nUmero da Viabilidade deferida (integrar viabilidade);

O sistema vai recuperar os dados ja preenchidos na Consulta de Viabilidade, devendo,
apenas, preencher os dados ainda ndo informados na etapa anterior; Ao concluir, o
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ABERTURA DE FILIAL EM OUTRA UF
(matriz no CE e filial em outra UF)

sistema vai gerar os numeros do recibo (CADSINC) e de identificacdo; Aguarde o

resultado da analise da Receita Federal.

Se o DBE for indeferido

O Documento sera cancelado automaticamente, sendo necessario preencher outro,

atendendo as exigéncias apontadas no primeiro.

4 - FICHA DE CADASTRO NACIONAL - Com o DBE deferido, inicie o preenchimento da
Ficha de Cadastro Nacional, FCN, no item Integrador, no Portal de Servicos;

Clique em Gerar nova FCN/RE e informe a natureza juridica da empresa;
Informe o Ato Alteracgao - 002 e evento 026 - abertura de filial em outra UF;

Em seguida, informe que nao possui DBE e Viabilidade de MATRIZ desmarcando a

op¢ao como mostra a imagem e clique em avancar;
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ABERTURA DE FILIAL EM OUTRA UF
(matriz no CE e filial em outra UF)

Preencha os dados da matriz;

Clique em avancar e informe os dados dos socios/administradores/empresario/titular,
caso seja exigido;
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Clique em incluir e selecione o evento referente a filial informado no inicio do
preenchimento da FCN, marque "SIM" apenas a opc¢do de DBE como mostra a imagem
abaixo e faca a integracdo do DBE da filial. Feito isso, o sistema ird recuperar as
informac8es preenchidas no DBE, devendo apenas preencher o restante dos dados
ainda nao informados sobre a filial;

Em seguida, informe os dados do contador e avance (os telefones ndo podem ser
repetidos e precisam ter hifen separando os numeros (Ex.: 3101-2480);

O sistema vai gerar a capa do processo, o FCN/REMP e o link para gerar o DAE e o
Registro Digital.
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ABERTURA DE FILIAL EM OUTRA UF
(matriz no CE e filial em outra UF)

OBS.: Gere seu aditivo ao contrato social com a cldusula que menciona a abertura da
filial para utilizar como documento principal do registro digital.

5 - FICHA - Para enviar o processo digitalmente, basta, apds o pagamento, no Portal de
Servicos, clicar no item Registro Digital e em solicitar novo registro. Preencha os campos
solicitados e realize a assinatura digital (assinatura deve ser dos socios, por meio da
assinatura avancada do Gov.br). Em seguida, envie o processo, digitalmente, para a
Jucec, no item Enviar para Jucec.

OBS.: Se os proprios socios da empresa nao forem assinar o processo digital com seu
acesso do gov.br nivel prata ou ouro e o processo va ser assinado por procuracao, 0s
mesmos devem ser removidos da lista de assinante do processo digital e o terceiro que
consta na procuracdo devera ser adicionado como uUnico assinante do processo.

OBS.: Para o documento principal e anexos existe a op¢do para criar a declaracdo de
autenticidade, que serve para dar validade principalmente aos anexos do processo e
essa opc¢do pode ser preenchida e assinada por profissionais das areas de
Contabilidade ou advocacia.
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ABERTURA DE FILIAL NA MESMA UF (ESTADO) DA SEDE

1 - PORTAL DE SERVICOS - Acesse o Portal de Servicos do Integrador Estadual e realize
seu cadastro;

2 - VIABILIDADE - Acesse o Portal de Servicos > Quero alterar dados da empresa >
VIABILIDADE

A Consulta de Viabilidade verifica a existéncia de empresas com o mesmo nome e a
adequabilidade do endere¢o onde a empresa funcionara, de acordo com a atividade
que exercera, por isso é fundamental informar o niumero do IPTU correto. A consulta,
se aprovada, tem validade de 3 meses, que é contada a partir da data de deferimento.

Nova Viabilidade

Faca a consulta de viabilidade, preenchendo a opc¢do Inscricdo dos demais
estabelecimentos (Filial) e informando o CNPJ ou Nire da matriz.

Informe na viabilidade os dados da empresa, tais como a natureza juridica - sociedade,
objeto social, atividades (Cnaes) e endereco;

Conclua a consulta e aguarde o resultado da analise que sairda em até 2 dias Uteis.
Consultar Viabilidade

Para consultar o resultado da Viabilidade, acesse o Portal de Servicos > Minhas
Solicita¢des; No item Viabilidade, clique em pesquisar e informe o numero da Consulta;

Se for indeferida

Verifigue o motivo do indeferimento e cancele a viabilidade; Faca nova viabilidade,
atendendo a exigéncia informada.

OBS.: A viabilidade pode ser indeferida pela secretaria responsavel pela analise da
adequabilidade. Nesse caso € necessario cancelar a viabilidade e refazé-la.
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ABERTURA DE FILIAL NA MESMA UF (ESTADO) DA SEDE

3 - DOCUMENTO BASICO DE ENTRADA, DBE - Apés a consulta de viabilidade deferida,
deve preencher o Documento Basico de Entrada, DBE.

Portal de Servi¢cos > Quero alterar dados da empresa > Coletor RFB (DBE)

O sistema vai direcionar para o sistema Coletor Nacional, da Receita Federal do Brasil;
Informe o numero da Viabilidade deferida (integrar viabilidade);

O sistema vai recuperar os dados ja preenchidos na Consulta de Viabilidade, devendo,
apenas, preencher os dados ainda ndo informados na etapa anterior;

Ao concluir, o sistema vai gerar os numeros do recibo (CADSINC) e de identifica¢ao;
Aguarde o resultado da analise da Receita Federal.
Se o DBE for indeferido

O Documento sera cancelado automaticamente, sendo necessario preencher outro,
atendendo as exigéncias apontadas no primeiro.

4 - FICHA DE CADASTRO NACIONAL - Com o DBE deferido, inicie o preenchimento da
Ficha de Cadastro Nacional, FCN.

Portal de Servicos > Quero alterar dados da empresa > Integrador
Clique em Gerar nova FCN/RE e informe a natureza juridica da empresa;
Informe o Ato Alteragao - 002 e evento 023 - abertura de filial na UF da sede;

Em seguida, informe que ndo possui DBE e Viabilidade de matriz como mostra a
imagem abaixo; Preencha os dados da matriz;

Clique em avancar e informe os dados dos s6cios/administrador/empresario;
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ABERTURA DE FILIAL NA MESMA UF (ESTADO) DA SEDE

Em seguida, informe os dados do contador e avance (os telefones ndo podem ser
repetidos e precisam ter hifen separando os numeros (Ex.: 3101-2480);

Integre DBE e Viabilidade na aba da filial observando as marca¢8es abaixo:
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Preencha os dados da matriz;

Clique em avancar e informe os dados dos sécios/administrador/empresario;

Em seguida, informe os dados do contador e avance; (os telefones ndao podem ser
repetidos e precisam ter hifen separando os numeros (Ex.: 3101-2480);
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ABERTURA DE FILIAL NA MESMA UF (ESTADO) DA SEDE
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Integre DBE e Viabilidade na aba da filial observando as marca¢fes abaixo; O sistema
vai gerar a capa do processo, o FCN/REMP e o link para gerar o DAE e o Registro Digital;

5 - DIGITAL - Para enviar o processo digitalmente, basta, apds o pagamento, no Portal
de Servigos, clicar no item Registro Digital e em solicitar novo registro. Preencha os
campos solicitados e realize a assinatura digital (assinatura deve ser dos sécios, por
meio da assinatura avancada do Gov.br). Em seguida, envie o processo, digitalmente,
para aJucec, no item Enviar para Jucec.

OBS.: Para esse tipo de processo vocé deve gerar seu préprio aditivo ao contrato social.

OBS.: Se 0s proprios socios da empresa ndo forem assinar o processo digital com seu
acesso do gov.br nivel prata ou ouro e o processo for assinado por procurac¢do, os
mesmos devem ser removidos da lista de assinante do processo digital e o terceiro que
consta na procuracdo devera ser adicionado como unico assinante do processo.
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ABERTURA DE FILIAL NA MESMA UF (ESTADO) DA SEDE

OBS.: Para o documento principal e anexos existe a op¢ao para criar a declara¢do de
autenticidade, que serve para dar validade principalmente aos anexos do processo e
essa opcdo pode ser preenchida e assinada por profissionais das areas de
Contabilidade ou advocacia.
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ALTERACAO DE EMPRESARIO E LTDA

1 - PORTAL DE SERVICOS - Acesse o Portal de Servicos do Integrador Estadual e, caso
nao possua, realize seu cadastro;

2 - VIABILIDADE - Quero alterar dados da empresa > VIABILIDADE

Nas alteracBes, a consulta de viabilidade deve ser feita quando for modificar o
endereco, atividade, nome empresarial e/ou a natureza juridica.

Nova Viabilidade

Faca a consulta de viabilidade, informando o ato de alteracdo. Se for alteracdao de nome
empresarial, informe até trés op¢bes de nome empresarial que deseja para a empresa.
A Junta Comercial fara anadlise dos nomes para verificar a disponibilidade (a analise
juridica sera feito pelo assessor da Jucec, ap6s o protocolo na Autarquia); e a Secretaria
de Urbanismo e Meio Ambiente do municipio onde a empresa se instalara, vai verificar
a adequabilidade (verifique aqui se a sua cidade ja integrou o referido servico ao Portal
de Servicos).

Informe na viabilidade os dados da empresa, tais como a natureza juridica, objeto
social, atividades (Cnaes) e endereco;

Conclua a consulta e aguarde o resultado da analise.

Consultar Viabilidade

Para consultar o resultado da Viabilidade, acesse o Portal de Servicos > Minhas
Solicita¢Bes; No item Viabilidade, clique em pesquisar e informe o niumero da Consulta;
A consulta pode ser deferida ou indeferida.

Se for indeferida

Verifigue o motivo do indeferimento e cancele a viabilidade;

Faca nova viabilidade, atendendo a exigéncia informada.
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ALTERACAO DE EMPRESARIO E LTDA

OBSERVACAO: A viabilidade pode ser indeferida pela Jucec ou pela secretaria
responsavel pela andlise da adequabilidade. Mesmo que uma das anadlises seja
deferida, é necessario cancelar a viabilidade e refazé-la, tendo em vista que para
prosseguir o processo, é preciso ter o deferimento dos dois 6rgdos.

3 - DOCUMENTO BASICO DE ENTRADA, DBE

Apoés a consulta de viabilidade deferida, preencher o Documento Basico de Entrada,
DBE.

Selecione a opc¢do consulta DBE, o sistema vai direcionar para o sistema Coletor
Nacional, da Receita Federal do Brasil;

Informe o nUmero da Viabilidade deferida (integrar viabilidade);

O sistema vai recuperar os dados ja preenchidos na Consulta de Viabilidade, devendo,
apenas, preencher os dados ainda nao informados na etapa anterior;

Ao concluir, o sistema vai gerar os numeros do recibo (CADSINC) e de identificacao.
Aguarde o resultado da analise da Receita Federal.

Se o DBE for indeferido

O Documento sera cancelado automaticamente, sendo necessario preencher outro,
atendendo as exigéncias apontadas no primeiro.

4 - INTEGRADOR FCN
Com o DBE deferido, inicie o preenchimento Integrador, no Portal de Servi¢os;
Clique em Gerar nova FCN/RE e informe a natureza juridica;

Informe o Ato de Alteracdo - 002 e os eventos que desejar incluir.
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ALTERACAO DE EMPRESARIO E LTDA

Em seguida, informe o numero (letras e numeros) da Consulta de Viabilidade e DBE da
matriz, clique na op¢ado Integrar e avance;

O sistema vai recuperar as informacdes preenchidas na Viabilidade e no DBE, devendo,
apenas, preencher os dados ainda ndo informados na etapa anterior;

Cliqgue em avancar e informe os dados do empresario/socio/administrador;

Em seguida, informe os dados do contador e avance (os telefones ndo podem ser
repetidos e precisam ter hifen separando os numeros (Ex.: 3101-2480);

O sistema vai gerar a capa do processo, o link da taxa e do registro digital;

5 - DIGITAL - Para enviar o processo digitalmente, basta, ap6s o pagamento, no Portal
de Servicos, clicar no item Registro Digital e em solicitar novo registro. Preencha os
campos solicitados e realize a assinatura digital (assinatura deve ser do empresario, por
meio da assinatura avancada do Gov.br). Em seguida, envie o processo, digitalmente,
para a Jucec, no item Enviar para Jucec.
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ALTERA(;AO DE FILIAL COM SEDE EM OUTRA UF
(Quando a Matriz esta registrada em outro estado e a filial esta no Ceara)

1 - PORTAL DE SERVICOS - acesse o Portal de Servicos do Integrador Estadual e realize
seu cadastro;

2 - VIABILIDADE
Nova Viabilidade

Faca a consulta de viabilidade, preenchendo a op¢ao de acordo com a altera¢do que ira
realizar;

Informe os dados da filial a ser alterada;

Conclua a consulta e aguarde o resultado da analise.

Consultar Viabilidade

Para consultar o resultado da Viabilidade, acesse o Portal;

No item Viabilidade, clique em pesquisar e informe o numero da Consulta;

A consulta pode ser deferida ou indeferida.

Se for indeferida

Verifique o motivo do indeferimento e cancele a viabilidade;

Faca nova viabilidade, atendendo a exigéncia informada.

3 - A partir deste ponto os procedimentos ndo sao mais realizados no Portal de Servicos

da Junta Comercial da filial. Davidas na continuidade do procedimento de alteracao da
filial, deverdo ser solicitadas a Junta Comercial onde a matriz é sediada.
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ALTERACAO DE FILIAL EM OUTRA UF
(matriz no CE e filial em outra UF)

1 - PORTAL DE SERVICOS - Acesse o Portal de Servicos do Integrador Estadual do
estado referente a FILIAL e realize seu cadastro;

2 - VIABILIDADE - A Consulta de Viabilidade verifica a existéncia de empresas com o
mesmo nome e a adequabilidade do endereco onde a empresa funcionara, de acordo
com a atividade que exercera, por isso é fundamental informar o nimero do IPTU
correto. A consulta, se aprovada, tem validade de 3 meses, que é contada a partir da
data de deferimento.

Nova Viabilidade

Faca a consulta de viabilidade com as alteracdes necessarias, informando o CNPJ e Nire
da filial. Preencha na viabilidade os dados da empresa, tais como objeto social,
atividades (Cnaes) e enderec¢o; Conclua a consulta e aguarde o resultado da analise.

OBS: Apos a viabilidade da FILIAL ser deferida, acesse o Portal de Servicos do Integrador
Estadual do estado referente a MATRIZ e realize seu cadastro para gerar o DBE.

3 - DOCUMENTO BASICO DE ENTRADA, DBE - Ap6s a consulta de viabilidade deferida,
deve preencher o Documento Basico de Entrada, DBE.

Selecione a opc¢do consulta DBE, o sistema vai direcionar para o sistema Coletor
Nacional, da Receita Federal do Brasil;

Informe o nUmero da Viabilidade deferida (integrar viabilidade);

O sistema vai recuperar os dados ja preenchidos na Consulta de Viabilidade, devendo,
apenas, preencher os dados ainda ndo informados na etapa anterior;

Ao concluir, o sistema vai gerar os numeros do recibo (CADSINC) e de identificacao;
Aguarde o resultado da analise da Receita Federal.
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ALTERACAO DE FILIAL EM OUTRA UF
(matriz no CE e filial em outra UF)

Se o DBE for indeferido

O Documento sera cancelado automaticamente, sendo necessario preencher outro,
atendendo as exigéncias apontadas no primeiro.

4 - FICHA DE CADASTRO NACIONAL - Inicie o preenchimento da Ficha de Cadastro
Nacional, FCN, no item Integrador, no Portal de Servicos;

Clique em Gerar nova FCN/RE e informe a natureza juridica da empresa;

Informe o Ato Alteracgao - 002 e evento 027 - Alteracao de Filial em Outra UF;

Dmcos Natureza haridica e Ato
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Preencha os dados da matriz;

Clique em avancar e informe os dados dos so6cios / administradores / empresario /
titular, caso seja exigido; Clique em incluir e selecione o evento referente a filial
informado no inicio do preenchimento da FCN, marque "SIM" apenas a op¢do de DBE
e faca a integracdo do DBE na aba da filial como mostra a imagem abaixo, o sistema
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ALTERACAO DE FILIAL EM OUTRA UF
(matriz no CE e filial em outra UF)

ira recuperar as informacdes preenchidas no DBE, devendo, apenas, preencher restante
dos dados ainda ndo informados sobre a filial;
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Em seguida, informe os dados do contador e avance (os telefones ndo podem ser
repetidos e precisam ter hifen separando os numeros (Ex.: 3101-2480);

O sistema vai gerar a capa do processo, o FCN/REMP e o link para gerar o DAE;

5 - DIGITAL - Para enviar o processo digitalmente, basta, ap6s o pagamento, no Portal
de Servicos, clicar no item Registro Digital e em solicitar novo registro. Preencha os
campos solicitados e realize a assinatura digital (assinatura deve ser dos sécios, por
meio da assinatura avancada do Gov.br). Em seguida, envie o processo, digitalmente,
para aJucec, no item Enviar para Jucec.

OBS.: Para esse tipo de processo vocé deve gerar seu préprio aditivo ao contrato social.

OBS.: Se os proprios socios da empresa ndo forem assinar o processo digital com o préprio

()JUCEC {3 SEARA

O et 33



ALTERACAO DE FILIAL EM OUTRA UF
(matriz no CE e filial em outra UF)

acesso do gov.br nivel prata ou ouro e o processo for assinado por procuracao, os
mesmos devem ser removidos da lista de assinante do processo digital e o terceiro que
consta na procuragao devera ser adicionado como unico assinante do processo.

OBS.: Para o documento principal e anexos existe a op¢ao para criar a declara¢do de
autenticidade, que serve para dar validade principalmente aos anexos do processo e
essa opc¢do pode ser preenchida e assinada por profissionais das areas de
Contabilidade ou advocacia.
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ALTERACAO DE FILIAL NA UF DA SEDE
(Quando Matriz e Filial estao registradas no Ceara)

1 - PORTAL DE SERVICOS - acesse o Portal de Servicos do Integrador Estadual e realize
seu cadastro;

2 - VIABILIDADE
Nova Viabilidade

Faca a consulta de viabilidade, preenchendo a opc¢do de acordo com a alteracdo que
realizarg;

Informe na viabilidade os dados da empresa;

Conclua a consulta e aguarde o resultado da analise.

Consultar Viabilidade

Para consultar o resultado da Viabilidade, acesse o Portal;

No item Viabilidade, clique em pesquisar e informe o numero da Consulta;
A consulta pode ser deferida ou indeferida.

Se for indeferida

Verifique o motivo do indeferimento e cancele a viabilidade; Faca nova viabilidade,
atendendo a exigéncia informada.

3 - DOCUMENTO BASICO DE ENTRADA, DBE - Apds a consulta de viabilidade deferida,
deve preencher o Documento Basico de Entrada, DBE.

Selecione a opc¢do consulta DBE, o sistema vai direcionar para o sistema Coletor
Nacional, da Receita Federal do Brasil;
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ALTERACAO DE FILIAL NA UF DA SEDE
(Quando Matriz e Filial estao registradas no Ceara)

Informe o nUmero da Viabilidade deferida (integrar viabilidade);

O sistema vai recuperar os dados ja preenchidos na Consulta de Viabilidade, devendo,
apenas, preencher os dados ainda ndo informados na etapa anterior;

Ao concluir, o sistema vai gerar os numeros do recibo (CADSINC) e de identificacao.
Aguarde o resultado da analise da Receita Federal.

Se o DBE for indeferido

O Documento sera cancelado automaticamente, sendo necessario preencher outro,
atendendo as exigéncias apontadas no primeiro.

4 - FICHA DE CADASTRO NACIONAL - Com o DBE deferido, inicie o preenchimento da
Ficha de Cadastro Nacional, FCN, no item Integrador, no Portal de Servicos;

Clique em Gerar nova FCN/RE e informe a natureza juridica da empresa;
Informe o ato Alteracgao - 002 e evento 024 - Alteracdo de Filial na UF da Sede;

Em seguida, informe que ndo possui DBE e Viabilidade de matriz como mostra a
imagem abaixo;
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ALTERACAO DE FILIAL NA UF DA SEDE
(Quando Matriz e Filial estao registradas no Ceara)
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Preencha os dados da matriz;

Clique em avancar e informe os dados dos sécios;

Em seguida, informe os dados do contador e avance (os telefones ndo podem ser
repetidos e precisam ter hifen separando os numeros (Ex.: 3101-2480);

Integre DBE e Viabilidade na aba da filial observando as marca¢8es abaixo:

CEARA

GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA
DESENVOI

DO

LVIMENTO ECONOMICO

38



ALTERACAO DE FILIAL NA UF DA SEDE
(Quando Matriz e Filial estao registradas no Ceara)
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O sistema vai gerar a capa do processo, a FCN, e o link para gerar a taxa(DAE);

5 - PROTOCOLO - A Junta Comercial do Estado do Ceara disponibiliza duas op¢bes de
protocolo de documentos para registro:

6 - DIGITAL - Para enviar o processo digitalmente, basta, apés o pagamento, no Portal
de Servicos, clicar no item Registro Digital e em solicitar novo registro. Preencha os
campos solicitados e realize a assinatura digital (assinatura deve ser dos sécios, por
meio da assinatura avancada do Gov.br). Em seguida, envie o processo, digitalmente,
para aJucec, no item Enviar para Jucec.

OBS.: Para esse tipo de processo vocé deve gerar seu proprio aditivo ao contrato social.

OBS.: Se os préprios socios da empresa nao forem assinar o processo digital com seu
acesso do gov.br nivel prata ou ouro e o processo for assinado por procuragdo, 0s
mesmos devem ser removidos da lista de assinante do processo digital e o terceiro que
consta na procuracdo devera ser adicionado como unico assinante do processo.
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ALTERACAO DE FILIAL NA UF DA SEDE
(Quando Matriz e Filial estao registradas no Ceara)

OBS.: Para o documento principal e anexos existe a op¢do para criar a declara¢do de
autenticidade, que serve para dar validade principalmente aos anexos do processo e
essa opc¢do pode ser preenchida e assinada por profissionais das areas de
Contabilidade ou advocacia.
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ALTERACAO DE MEI EM EMPRESARIO INDIVIDUAL

A Alteracdo de Microempreendedor Individual, MEI, para Empresario Individual ndo é
considerada, pela Junta Comercial, como uma transformacao, tendo em vista que os
dois pertencem ao mesmo tipo juridico (ndo utilizar o evento 046 para este tipo de
alteracgdo).

1 - PORTAL DO EMPREENDEDOR - O primeiro passo € acessar o Portal do
Empreendedor e solicitar o desenquadramento de MEI; (o Portal definira a data em
que sera feito o desenquadramento)

Aguarde a data do desenquadramento e imprima a declaracdo;

2 - PORTAL DE SERVICOS - Acesse o Portal de Servicos do Integrador Estadual e, caso
nao possua, realize seu cadastro;

3 - VIABILIDADE - Nas altera¢des, a consulta de viabilidade deve ser feita quando for
modificar o endereco, atividade, nome empresarial e/ou a natureza juridica.

Faca a consulta de viabilidade, informando o ato de alteracdo de nome empresarial.
Caso queira alterar endere¢o e atividade econdmica, podera incluir os respectivos
eventos. A Junta Comercial fara analise dos nomes para verificar a disponibilidade (a
analise juridica sera feito pelo assessor da Jucec, apds o protocolo na Autarquia); e a
Secretaria de Urbanismo e Meio Ambiente do municipio onde a empresa se instalara,
vai verificar a adequabilidade (verifique aqui se a sua cidade ja integrou o referido
servi¢co ao Portal de Servicos).

Informe na viabilidade os dados da empresa, tais como a natureza juridica - empresario
individual, objeto social, atividades (Cnaes) e endereco;

Conclua a consulta e aguarde o resultado da analise.
Consultar Viabilidade

Para consultar o resultado da Viabilidade, acesse o Portal;
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ALTERACAO DE MEI EM EMPRESARIO INDIVIDUAL

No item Viabilidade, clique em pesquisar e informe o numero da Consulta (letras e
numeros); A consulta pode ser deferida ou indeferida.

Se for indeferida

Verifiqgue o motivo do indeferimento e cancele a viabilidade;

Faca nova viabilidade, atendendo a exigéncia informada.

OBS.: A viabilidade pode ser indeferida pela Jucec ou pela secretaria municipal
responsavel pela analise da adequabilidade. Mesmo que uma das analises seja
deferida, € necessario cancelar a viabilidade e refazé-la, tendo em vista que para

prosseguir o processo, é preciso ter o deferimento dos dois 6rgdos.

4 - DOCUMENTO BASICO DE ENTRADA, DBE - Apds a consulta de viabilidade deferida,
preencher o Documento Basico de Entrada, DBE.

Selecione a opc¢do consulta DBE, o sistema vai direcionar para o sistema Coletor
Nacional, da Receita Federal do Brasil;

Informe o nUmero da Viabilidade deferida (integrar viabilidade);
O sistema vai recuperar os dados ja preenchidos na Consulta de Viabilidade, devendo
incluir o evento 222 - inclusdao do porte da empresa e os demais dados ainda nao

informados na etapa anterior;

Ao concluir, o sistema vai gerar os numeros do recibo (CADSINC) e de identificacdo.
Aguarde o resultado da analise da Receita Federal.

Se o DBE for indeferido

O Documento sera cancelado automaticamente, sendo necessario preencher outro,
atendendo as exigéncias apontadas no primeiro.
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ALTERACAO DE MEI EM EMPRESARIO INDIVIDUAL

5 - REQUERIMENTO DE EMPRESARIO - Com o DBE deferido, inicie o preenchimento do
Requerimento de Empresario, no item Integrador, no Portal de Servicos;

Clique em Gerar nova FCN/RE e informe a natureza juridica - Empresario Individual;

Informe o Ato de Alteracgao - 002 e evento 020 - alteracdao de nome empresarial e os
demais eventos que desejar alterar, ja informados na Viabilidade e DBE;

Em seguida, informe o nimero (letras e nUmeros) da Consulta de Viabilidade e DBE da
matriz, cligue na opg¢do Integrar e avance;

O sistema vai recuperar as informacdes preenchidas na Viabilidade e no DBE, devendo,
apenas, preencher os dados ainda nao informados na etapa anterior;

Clique em avancar e informe os dados do empresario;

Em seguida, informe os dados do contador e avance (os telefones ndo podem ser
repetidos e precisam ter hifen separando os numeros (Ex.: 3101-2480);

O sistema vai gerar a capa do processo e o link para gerar o DAE;

6 - DIGITAL - Para enviar o processo digitalmente, basta, apés o pagamento, no Portal
de Servicos, clicar no item Registro Digital e em solicitar novo registro. Preencha os
campos solicitados e realize a assinatura digital (assinatura deve ser do empresario,
por meio da assinatura avancada do gov.br). Em seguida, envie o processo,
digitalmente, para a Jucec, no item Enviar para Jucec.

OBS.: Se os préprios socios da empresa nao forem assinar o processo digital com seu
acesso do gov.br nivel prata ou ouro e o processo va ser assinado por procuracdo, 0s
mesmos devem ser removidos da lista de assinante do processo digital e o terceiro que
consta na procuragao devera ser adicionado como unico assinante do processo.

OBS.: Para o documento principal e anexos existe a op¢ao para criar a declara¢ao de
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ALTERACAO DE MEI EM EMPRESARIO INDIVIDUAL

de autenticidade, que serve para dar validade principalmente aos anexos do processo e

essa opcdo pode ser preenchida e assinada por profissionais das areas de
Contabilidade ou advocacia.
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ALTERACAO FILIAL DE OUTRA UF ENTRE ESTADOS QUE NAO O CEARA (MATRIZ NO
CEARA)

1 - PORTAL DE SERVICOS - Acesse o Portal de Servicos do Integrador Estadual do
estado referente a FILIAL a ser aberta e realize seu cadastro;

2 - VIABILIDADE - A Consulta de Viabilidade verifica a existéncia de empresas com o
mesmo nome e a adequabilidade do endereco onde a empresa funcionara, de acordo
com a atividade que exercera, por isso é fundamental informar o nimero do IPTU
correto. A consulta, se aprovada, tem validade de 3 meses, que é contada a partir da
data de deferimento.

OBS.: Na pagina inicial vocé vai clicar em quero alterar dados da empresa e depois em
viabilidade.

Nova Viabilidade

Faca a consulta de viabilidade com as alteracdes necessarias, informando o CNPJ e Nire
da filial. Preencha na viabilidade os dados da empresa, tais como objeto social,
atividades (Cnaes) e endereco;

Conclua a consulta e aguarde o resultado da analise.

OBS: ApoOs a viabilidade da FILIAL ser deferida, acesse o Portal de Servicos do Integrador
Estadual do estado referente a MATRIZ e realize seu cadastro para gerar o DBE.

3 - DOCUMENTO BASICO DE ENTRADA, DBE - Apés a consulta de viabilidade deferida,
deve preencher o Documento Basico de Entrada, DBE.

Selecione a opc¢do consulta DBE, o sistema vai direcionar para o sistema Coletor
Nacional, da Receita Federal do Brasil;

Informe o nUmero da Viabilidade deferida (integrar viabilidade);
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ALTERACAO FILIAL DE OUTRA UF ENTRE ESTADOS QUE NAO O CEARA (MATRIZ NO
CEARA)

O sistema vai recuperar os dados ja preenchidos na Consulta de Viabilidade, devendo,
apenas, preencher os dados ainda ndo informados na etapa anterior;

Ao concluir, o sistema vai gerar os numeros do recibo (CADSINC) e de identificacao;
Aguarde o resultado da analise da Receita Federal.
Se o DBE for indeferido

O Documento sera cancelado automaticamente, sendo necessario preencher outro,
atendendo as exigéncias apontadas no primeiro.

4 - FICHA DE CADASTRO NACIONAL - Inicie o preenchimento da Ficha de Cadastro
Nacional, FCN, no item Integrador, no Portal de Servicos;

Clique em Gerar nova FCN/RE e informe a natureza juridica da empresa;

Informe o Ato referente a seu documento e evento 036 - TRANSFERENCIA DE FILIAL
PARA OUTRA UF;

Em seguida, informe que ndo possui DBE e Viabilidade de MATRIZ;
Preencha os dados da matriz;

Cligue em avancar e informe os dados dos sécios/administradores/empresario/titular,
caso seja exigido;

Clique em incluir e selecione o evento referente a filial informado no inicio do
preenchimento da FCN, marque "SIM" apenas a op¢ao de DBE e faca a integracao do
DBE na aba da filial, o sistema ira recuperar as informacfes preenchidas no DBE,
devendo, apenas, preencher restante dos dados ainda nao informados sobre a filial;
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ALTERACAO FILIAL DE OUTRA UF ENTRE ESTADOS QUE NAO O CEARA (MATRIZ NO
CEARA)

Em seguida, informe os dados do contador e avance (os telefones ndo podem ser
repetidos e precisam ter hifen separando os nimeros (Ex.: 3101-2480);

O sistema vai gerar a capa do processo, o FCN/REMP e o link para gerar o DAE;

5 - DIGITAL - Para enviar o processo digitalmente, basta, ap6s o pagamento, no Portal
de Servicos, clicar no item Registro Digital e em solicitar novo registro. Preencha os
campos solicitados e realize a assinatura digital (assinatura deve ser dos sécios, por
meio da assinatura avancada do Gov.br). Em seguida, envie o processo, digitalmente,
para ajucec, no item Enviar para Jucec.

OBS.: Para esse tipo de processo vocé deve gerar seu préprio aditivo ao contrato social.

OBS.: Se os proprios socios da empresa nao forem assinar o processo digital com o
proprio acesso do gov.br nivel prata ou ouro e o processo for assinado por procuracdo,
0s mesmos devem ser removidos da lista de assinante do processo digital e o terceiro
que consta na procuracdo devera ser adicionado como Unico assinante do processo.

OBS.: Para o documento principal e anexos existe a op¢do para criar a declaracdo de
autenticidade, que serve para dar validade principalmente aos anexos do processo e
essa opc¢do pode ser preenchida e assinada por profissionais das areas de
Contabilidade ou advocacia.
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ARQUIVAMENTO DE OUTROS DOCUMENTOS DE INTERESSE

1 - PORTAL DE SERVICOS - Acesse: https://portalservicos.jucec.ce.gov.br/ . Na tela
inicial do Portal de Servicos, ir em Quero alterar dados da empresa.

2 - FICHA DE CADASTRO NACIONAL - Inicie o preenchimento da Ficha de Cadastro
Nacional, FCN, no item Integrador;

Clique em Gerar nova FCN/RE e informe a natureza juridica da empresa;

Informe apenas o Ato 310 - OUTROS DOCUMENTOS DE INTERESSE
EMPRESA/EMPRESARIO;

Em seguida, informe que ndo possui DBE e Viabilidade de matriz e depois clique em
avangar;

Na proxima tela vai aparecer um aviso que a FCN foi criada, clique em ok, e
identifique a matriz com o CNPJ ou o NIRE, selecione a empresa, vai aparecer uma
tela de conferéncia de dados, se ndao desejar conferir feche a tela e clique no botdo
confirmar;

Na proxima pagina va preenchendo os dados obrigatorios e avancando até finalizar
o preenchimento da FCN;

Quando finalizar um aviso vai aparecer informando que a FCN esta pronta;
O sistema vai gerar a capa do processo, link para o DAE(taxa) a FCN.

3 - PROTOCOLO DIGITAL - Para enviar o processo digitalmente, basta, apdés o
pagamento, no Portal de Servicos, clicar no item Registro Digital e em solicitar novo
registro. Preencha os campos solicitados, anexe o documento principal e realize a
assinatura digital (assinatura deve ser dos sécios, por meio da assinatura avangada
do gov.br). Em seguida, envie o processo, digitalmente, para a Jucec, no item Enviar
para Jucec.

L) JUCEC 3 CEARA
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ARQUIVAMENTO DE OUTROS DOCUMENTOS DE INTERESSE

OBS.: Se os proprios sécios da empresa nao forem assinar o processo digital com
seu acesso do gov.br nivel prata ou ouro e o processo va ser assinado por
procurac¢do, os mesmos devem ser removidos da lista de assinante do processo
digital e o terceiro que consta na procuracao devera ser adicionado como unico
assinante do processo.

OBS.: Para o documento principal e anexos existe a opc¢do para criar a declaragao
de autenticidade, que serve para dar validade principalmente aos anexos do
processo e essa opc¢ao pode ser preenchida e assinada por profissionais das areas
de Contabilidade ou advocacia.
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BAIXA/DISTRATO/EXTINCAO DE CNPJ JA BAIXADO NA RFB

1- INTEGRADOR
Acessar o Portal de Servicos;
Na aba integrador, nova FCN;

Preencha a natureza juridica, o ato de extin¢do de acordo com a natureza juridica da
empresa; Em seguida, desmarque a opcao: Possui de DBE e/ou viabilidade de matriz;

Clique em avancar, ira aparecer uma a mensagem de solicitacao de liberacdao de FCN
sem o DBE; Abra um chamado no FALE JUCEC (Jucec - Contato - Fale Jucec), informe o
setor de integrador e envie a imagem da tela (print da tela) com a mensagem que
solicita liberacdo, para que liberem sua FCN; Apds a resposta de liberacdo do FALE
JUCEC, abra sua FCN no item Integrador, no Portal de Servicos; Clique em em avancar e
continue o preenchimento de sua FCN, devendo apenas preencher os dados em
branco que forem solicitados pelo sistema;

Clique em avancar e informe os dados do empresario;

Em seguida, informe os dados do contador caso seja solicitado e avance (os telefones
nao podem ser repetidos e precisam ter hifen separando os numeros (Ex.: 3101-2480);
O sistema vai gerar a capa do processo, o documento padrao;

2 - DIGITAL - Para enviar o processo digitalmente, basta, no Portal de Servicos, clicar no
item Registro Digital e em solicitar novo registro. Preencha os campos solicitados e
realize a assinatura digital (assinatura deve ser do empresario/sdcio, por meio da
assinatura avancada do Gov.br). Em seguida, envie o processo, digitalmente, para a
Jucec, no item Enviar para Jucec.

OBS.: Se os proprios socios da empresa ndao forem assinar o processo digital com o
acesso do gov.br nivel prata ou ouro e o processo for assinado por procurac¢ao, 0s
mesmos devem ser removidos da lista de assinante do processo digital e o terceiro que
consta na procuracdo devera ser adicionado como uUnico assinante do processo.
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BAIXA/DISTRATO/EXTINCAO DE CNPJ JA BAIXADO NA RFB

OBS.: Para o documento principal e anexos existe a op¢ao para criar a declara¢do de
autenticidade, que serve para dar validade principalmente aos anexos do processo e
essa opcdo pode ser preenchida e assinada por profissionais das areas de
Contabilidade ou advocacia.
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BAIXA DE S/A OU COOPERATIVA

Acesse: https://portalservicos.jucec.ce.gov.br/

Na tela inicial do Portal de Servicos, ir em Quero baixar minha empresa.

1- DOCUMENTO BASICO DE ENTRADA, DBE - Nos processos de baixa de empresa,
inicie o processo com o preenchimento do Documento Basico de Entrada, DBE. (O
processo de fechamento de empresa ndo tem Consulta de Viabilidade).

Selecione a opg¢do consulta DBE, o sistema vai direcionar para o sistema Coletor
Nacional, da Receita Federal do Brasil, onde deve ser preenchido o DBE de baixa da

empresa,

Ao concluir, o sistema vai gerar os numeros do recibo (CADSINC) e de identificacdo.
Aguarde o resultado da analise da Receita Federal.

2 - INTEGRADOR - Com o DBE deferido, inicie o preenchimento do INTEGRADOR, no
item Integrador, no Portal de Servicos;

Clique em Gerar nova FCN/RE e informe a natureza juridica da empresa;
Informe o Ato de Extin¢ao - 003;

Em seguida, informe o nimero (letras e numeros) do DBE da matriz, clique na opgao
integrar e avance;

O sistema vai recuperar as informacfes preenchidas no DBE, devendo, apenas,
preencher os dados ainda ndo informados na etapa anterior;

Clique em avancar e informe os dados dos diretores;

Em seguida, informe os dados do contador e avance (os telefones ndo podem ser
repetidos e precisam ter hifen separando os numeros (Ex.: 3101-2480);

L JUCEC @E CEARA
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BAIXA DE S/A OU COOPERATIVA

O sistema vai gerar a capa do processo, o FCN, o link da taxa (DAE) e o link para gerar o
registro digital;

3 - PROTOCOLO DIGITAL - Para enviar o processo digitalmente, basta, no Portal de
Servicos, clicar no item Registro Digital e em solicitar novo registro. Preencha os campos
solicitados e realize a assinatura digital (assinatura deve ser dos sécios, por meio da
assinatura avancada do Gov.br). Em seguida, envie o processo, digitalmente, para a
Jucec, no item Enviar para Jucec.

OBS.: Para o documento principal e anexos existe a op¢ao para criar a declara¢ao de
autenticidade, que serve para dar validade principalmente aos anexos do processo e
essa opcdo pode ser preenchida e assinada por profissionais das areas de
Contabilidade ou advocacia.
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COMO ARQUIVAR UM BALANCO

1 - PORTAL DE SERVICOS - Acesse o Portal de Servi¢cos do Integrador Estadual e realize
seu cadastro;

2 - FICHA DE CADASTRO NACIONAL - inicie o preenchimento da FCN, no item
Integrador, no Portal de Servicos;

Cliqgue em Gerar nova FCN/RE e informe a natureza juridica pretendida;
Informe o Ato 223 - Balan¢o;

Em seguida, desmarque a op¢do de possuir DBE como mostra a imagem abaixo e
depois clique em avancar;

©
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O protocolo REDESIM sera criado e ira aparecer a tela de identificacdo da empresa onde
vocé vai preencher apenas um Unico campo (ou o de NIRE ou o de CNPJ), entdo
identifique a empresa, depois clique em ndo sou um robd e depois em buscar;
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Depois, nos resultados selecione a empresa, aparecera uma tela de conferéncia de
dados, confira os dados e feche a tela de conferencia, e mais abaixo no botdo azul de
confirmar, clique em confirmar;

Agora vocé vai preencher os campos obrigatorios que sdo marcados com asterisco(*)
até concluir o preenchimento da FCN;

Ao finalizar o preenchimento da FCN sistema vai gerar a capa do processo, o FCN e o
link para gerar o DAE para vocé clicar como mostra abaixo, entdo clique no link do
DAE(taxa) para gerar a taxa;

Documentos Coletor de Dados Protocols Redessn CEE O0O00000
1 N -
B & g
CADONFCN - damde Cages Promonna China sps pwr s Chanm sga pwa
e wrineE g Bew de g gy
Fagararcic Fmgertre tigRal,

ApOs realizar o pagamento da taxa vocé vai acessar o protocolo redesim gerado e entao
vai clicar no link do registro digital.
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COMO ARQUIVAR UM BALANCO

3 - DIGITAL - Para enviar o processo digitalmente, basta, apds o pagamento, no Portal
de Servicos, clicar no item Registro Digital e em solicitar novo registro. Preencha os
campos solicitados e realize a assinatura digital (assinatura deve ser do empresario, por
meio da assinatura avancada do gov.br). Em seguida, envie o processo, digitalmente,
para aJucec, no item Enviar para Jucec.

OBS.: Gerar o arquivo do balanco completo(ativo, passivo, DRE e indices) e utiliza-lo
como documento principal do processo digital.

OBS.: Em arquivamento de balan¢o ndo é aceito o acréscimo de termos de abertura e
encerramento no arquivo utilizado no processo.

OBS.: Anexos ndo sao disponibilizados em nenhum tipo de aprova¢dao de processo a
menos que o requerente identifique o que ele quer que componha a via Unica de seu
processo na mensagem ao analista, entao certifique-se de que o balanco completo
consta no documento principal. OBS.: Se os préprios socios da empresa nao forem
assinar o processo digital com seu acesso do gov.br nivel prata ou ouro e o processo for
assinado por procuracdo, os mesmos devem ser removidos da lista de assinante do
processo digital e o terceiro que consta na procuracdo devera ser adicionado como
Unico assinante do processo.
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COMO AUTENTICAR UM LIVRO DIGITAL

A Junta Comercial passou a receber os documentos de escrituragdo mercantil somente
no formato digital, desde o dia 11/03/2019. Assim, o envio de Livros passou a ser
somente por meio do Portal de Servicos. Os livros devem ser salvos em arquivo do tipo
PDF A.

O Livro Digital € o documento de escrituracdo das empresas com envio eletrdnico para
a Junta Comercial, sendo assinado com acesso do gov.br com selos de confiabilidade
nivel prata ou ouro.

Passo a passo para realizar o envio do Livro Digital:
1- Acessar o site www.jucec.ce.gov.br e fazer login com CPF e Senha;

2 - Antes de iniciar o processo de envio do livro digital, deve ser efetuado o pagamento
do DAE, em Portal de Servicos / Outros Servicos / Guia de Arrecadacdo /AUTENTICACAO
de LIVROS, preencha as informac8es requeridas pelo sistema até GERAR O DAE;

3 - Efetuado o pagamento do DAE - Selecionar LIVROS - Livro Empresarial - SOLICITAR
AUTENTICACAO, preencha um dos dados da empresa e informe o DAE (nosso niimero)

Pago;

4- Selecione o tipo de livro a ser autenticado, preencha as informacdes sobre o
documento de escrituracao até ADICIONAR O LIVRO, que deve estar salvo em PDF A. Em
seguida, informe quem ira assinar o livro;

5- Assine digitalmente o livro, por meio de acesso do gov.br com selos de confiabilidade
nivel prata ou ouro;

6- ApOs a assinatura, realize o envio para a Jucec, no item Enviar Solicitacao para JUCEC.

OBS: Os Termos de Abertura e de Encerramento sao gerados de forma automatica
pelo Sistema, que logo no inicio do envio do arquivo/livro ira gerar a pergunta “O
arquivo ja possui em TERMOS?” - O LIVRO deve ser assinado por meio da ASSINATURA

L) JUCEC 3 CEARA
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COMO AUTENTICAR UM LIVRO DIGITAL

AVANCADA do GOV.BR.
Sobre Assinaturas Avancadas visite: Assinatura Eletrénica do gov.br;

O LIVRO quando assinado por PROCURACAO, esta deverd conter PODER ESPECIFICO
para a ASSINATURA DE LIVROS, e ser ARQUIVADA na JUCEC, antes do envio do LIVRO
para autenticagao.
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PESAPLEALES

COMO CADASTRAR A DECLARACAO DE AUTENTICIDADE
A opc¢ado de cadastrar a declaracdo é exibida automaticamente pelo sistema, na tela de
inclusao de anexos e assinantes do Registro Digital.

OBS.: Essa declara¢do é utilizada para comprovar legalmente e autenticidade de
documentos anexados ao processo de Registro Empresarial.

A Declaracdo de autenticidade deve ser assinada por um Contador, Técnico em
Contabilidade ou Advogado.

O documento de identificacdo do mesmo deve ser apresentado juntamente com a
certiddo de regularidade, emitida através do respectivo Conselho, ou a cépia simples

da carteira profissional.

Amparo Legal: Art. 63 83° da Lei 8.934/1994 e Art. 28, I, "b" §81°s 3° da IN 81/ DREI

Para cadastrar uma declaracao, basta
clicar em Cadastrar Declaracao
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COMO CADASTRAR A DECLARACAO DE AUTENTICIDADE

( ema vai exibir campos a serem
preenchldns para gerar a declaragao

Nos campos Especificacdo do Documento
a Quantldade de Pagmas C '

trar mais de uma
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COMO CADASTRAR A DECLARACAO DE AUTENTICIDADE

Ao concluir o preenchimento, clique em
Gerar Declaragao para concluir o documento

A0 cadastrar a decl Aracao tambem sera }'J:'- =5 1E
visualizar, editar @ remover o documento
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COMO CANCELAR DBE/VIABILIDADE RECEPCIONADA

Siga atentamente os passos abaixo para cancelar um DBE ja recepcionado pela JUCEC:

IMPORTANTE - O procedimento abaixo, ndo pode ser realizado utilizando o acesso
do gov.br do representante pelo CNPJ da empresa

Primeiramente deve-se fazer a desvincula¢do da Viabilidade e DBE da FCNRE.

1. Acessar o Portal de Servicos;

2. Clicar em Integrador;

3. Clicar em Abrir FCN/REMP;

4. Informar o Numero do Processo da FCN/REMP;

5. Se o DBE a ser cancelado for s6 da matriz, pule para o passo seguinte. Caso
possua DBE de filial, antes de tudo: "avance até a aba da filial e clique no botdo
"modificar dados" para que o nome do botdo seja alterado para "integrar". Saia de

tela e abra a FCN novamente.

6. Na aba de integracao da matriz, clique no botao "modificar dados" para que o
botao seja alterado para o nome "integrar" e depois saia da tela.

Depois deve-se realizar o cancelamento do DBE.

1. Acessar o Portal de Servicos;

2. Clicar na aba Cancelar DBE no portal de servicos (nos Servigos Jucec);

3. Digitar o Protocolo SRM, CadSinc - Recibo do DBE e CadSinc - Identificador;

OBS.: 0 protocolo SRM ndo é o mesmo que o protocolo REDESIM, o protocolo SRM é o
numero do registro digital.

L) JUCEC 3 CEARA
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COMO CANCELAR DBE/VIABILIDADE RECEPCIONADA

Siga atentamente os passos abaixo:

4. Clicar em Cancelar DBE.

Servicos JUCEC

L] L] L]
Integrador DAE Online Servigos WEB
L] L] LU
Registro Digital Retirar Documentos Validar Documentos
Li] 3]
Consulta Protocolo Livro Digital Cancelar DBE @

Clique na opgio cancela DBE na parte dos Servigos Jucec no Portal de Servigos
& informe o protocolo de registro{SRM) do processo & os protocolos Cadsin
recibo @ o Cadsin identificador para efetuar o cancelamento do DBE.

E depois faca o cancelamento da Viabilidade no Portal de Servi¢os. Somente quem criou
a viabilidade é quem pode cancela-la.

Caso nao tenha viabilidade ou ndao necessite cancela-la, ignorar esta etapa.
1. Acessar o Portal de Servicos;

2. Clicar em Viabilidade;

3. Clicar em Cancelar Viabilidade;

4. Selecionar a Viabilidade que deseja cancelar;

5. Confirmar os dados da Viabilidade que deseja cancelar;

6. Clicar em Cancelar Viabilidade.

GOVERNO DO ESTADO
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COMO REGISTRAR PROCESSO DE RETIFICACAO

Dependendo do que possa ser o conteudo da retificacdo, pode ser necessario ou
nao gerar viabilidade e DBE para criagao do processo.

1 - PORTAL DE SERVICOS - Acesse o Portal de Servicos do Integrador Estadual e realize
seu cadastro; Depois va em Quero Alterar uma Empresa:

2 - VIABILIDADE - Se necessario, a Consulta de Viabilidade verifica a existéncia de
empresas com o mesmo nome e a adequabilidade do endereco onde a empresa
funcionara, de acordo com a atividade que exercera, por isso é fundamental informar o
numero do IPTU correto. A consulta, se aprovada, tem validade de 3 meses, que é
contada a partir da data de deferimento.

Na pagina inicial vocé vai clicar em quero alterar dados da empresa e depois em
viabilidade.

Nova Viabilidade

Faca a consulta de viabilidade, preenchendo a opc¢do Inscricdo dos demais
estabelecimentos (Filial) e informando o CNPJ ou Nire da matriz;

Informe na viabilidade os dados da empresa, tais como a natureza juridica - sociedade,
objeto social, atividades (Cnaes) e endereco;

Conclua a consulta e aguarde o resultado da analise que saird em até 2 dias Uteis.
Consultar Viabilidade

Para consultar o resultado da Viabilidade, acesse o Portal;

No item Viabilidade, clique em pesquisar e informe o numero da Consulta;

Se for indeferida
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COMO REGISTRAR PROCESSO DE RETIFICACAO

Verifiqgue o motivo do indeferimento e cancele a viabilidade;
Faca nova viabilidade, atendendo a exigéncia informada.

OBS.: A viabilidade pode ser indeferida pela secretaria responsavel pela analise da
adequabilidade. Nesse caso é necessario cancelar a viabilidade e refazé-la.

3 - DOCUMENTO BASICO DE ENTRADA, DBE - Se necessario, apds a consulta de
viabilidade deferida, deve preencher o Documento Basico de Entrada, DBE.

Selecione a opc¢do consulta DBE, o sistema vai direcionar para o sistema Coletor
Nacional, da Receita Federal do Brasil;

Informe o nUmero da Viabilidade deferida (integrar viabilidade);

O sistema vai recuperar os dados ja preenchidos na Consulta de Viabilidade, devendo,
apenas, preencher os dados ainda nao informados na etapa anterior;

Ao concluir, o sistema vai gerar os numeros do recibo (CADSINC) e de identificacdo;
Aguarde o resultado da analise da Receita Federal.

Se o DBE for indeferido

O Documento sera cancelado automaticamente, sendo necessario preencher outro,
atendendo as exigéncias apontadas no primeiro.

4 - FICHA DE CADASTRO NACIONAL - Com o DBE deferido, inicie o preenchimento da
Ficha de Cadastro Nacional, FCN, no item Integrador, no Portal de Servicos, se nao tiver
DBE apenas gere a FCN;

Clique em Gerar nova FCN/RE e informe a natureza juridica da empresa;

Informe o Ato referente a seu documento e os eventos 048, 051 e demais eventos, se

pord
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COMO REGISTRAR PROCESSO DE RETIFICACAO

necessario; Em seguida, informe que ndo possui DBE e Viabilidade de matriz, ou realize
a integracao do DBE e avance; Preencha os dados da matriz e avance;

Na proxima tela cligue em avancar e/ou informe os dados dos
socios/administrador/empresario, se necessario;

Em seguida, informe os dados do contador e avance (os telefones ndo podem ser
repetidos e precisam ter hifen separando os nimeros (Ex.: 3101-2480);

O sistema vai gerar a capa do processo, o FCN/REMP e o link para gerar o DAE e o
Registro Digital;

5 - DIGITAL - Para enviar o processo digitalmente, basta, ap6s o pagamento, no Portal
de Servicos, clicar no item Registro Digital e em solicitar novo registro. Preencha os
campos solicitados e realize a assinatura digital (assinatura deve ser dos sécios, por
meio da assinatura avancada do Gov.br). Em seguida, envie o processo, digitalmente,
para aJucec, no item Enviar para Jucec.

OBS.: Para esse tipo de processo vocé deve gerar seu proprio aditivo ao contrato social.

OBS.: Se os préprios socios da empresa nao forem assinar o processo digital com seu
acesso do gov.br nivel prata ou ouro e o processo for assinado por procuragdo, 0s
mesmos devem ser removidos da lista de assinante do processo digital e o terceiro que
consta na procuracdo devera ser adicionado como unico assinante do processo.

OBS.: Para os documento anexos existe a opg¢do para criar uma declaracdao de
autenticidade, que serve para dar validade principalmente aos anexos do processo e
essa opc¢do pode ser preenchida por profissionais das areas de Contabilidade ou
advocacia.

L) JUCEC @ CEARA

ssssssssss
TO ECONBMIC

76



PO AL S0 E S

COMO SOLICITAR A
CERTIDAO ESPECIFICA
- OUTRAS INFORMACOES

. i
\ ¢
JUNTA COMERCIAL DO ESTADO 0O CEARA

77



COMO SOLICITAR A CERTIDAO ESPECIFICA - OUTRAS INFORMACOES

1. Acesse o Portal de Servigos da JUCEC e faca seu login — é necessario ser cliente
GOV.BR cadastrado no site.

2. No menu, va até Certiddes e selecione Certidao Especifica e, posteriormente, clique
em “Nova Solicitagao”.

3. Vocé sera levado a uma tela onde pode indicar o tipo de informacdo que deseja
obter. Nessa etapa, escolha a opg¢do equivalente a “outras informacgdes”.

4. Insira as informacdes que deseja certificar. Por exemplo: histérico de socios, periodos
de diretoria, participacdo de um CPF ou CNPJ, etc.

5. Informe um dos dados da empresa ou pessoa — como nome empresarial, NIRE ou
CNPJ e avance.

6. O sistema gerara um boleto do Documento de Arrecadacao Estadual (DAE). Confirme
as informag¢des do solicitante e finalize a solicitacdo. Sera gerado o numero da
Certidao (Ex.: C2500837363727). Salve este nimero.

7. Realize o pagamento do boleto e aguarde a compensacao bancaria;

Prazo médio para realizar o Download: até 3 a 4 dias uteis ap6s a compensacao.

pord
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CONSTITUICAO DE CONSORCIO

1 - PORTAL DE SERVICOS - Acesse o Portal de Servi¢cos do Integrador Estadual e realize
seu cadastro;

2 - VIABILIDADE - A Consulta de Viabilidade verifica a existéncia de empresas com o
mesmo nome e a adequabilidade do endere¢o onde a empresa funcionara, de acordo
com a atividade que exercerd, por isso € fundamental informar o nidmero do IPTU
correto. A consulta, se aprovada, tem validade de 3 meses, que é contada a partir da
data de deferimento.

Nova Viabilidade

Faca a consulta de viabilidade, informando o ato de inscricdo de primeiro
estabelecimento (matriz), com até trés opcdes de nome empresarial que deseja para a
empresa. A Junta Comercial fara analise dos nomes para verificar a disponibilidade (a
analise juridica sera feito pelo assessor da Jucec, apds o protocolo na Autarquia); e a
Secretaria de Urbanismo e Meio Ambiente do municipio onde a empresa se instalarg,
vai verificar a adequabilidade (verifique aqui se a sua cidade ja integrou o referido
servi¢co ao Portal de Servicos);

Informe na viabilidade os dados da empresa, tais como a natureza juridica - sociedade,
objeto social, atividades (Cnaes) e endereco;

Conclua a consulta e aguarde o resultado da analise que saira em até 2 dias Uteis;
Consultar Viabilidade

Para consultar o resultado da Viabilidade, acesse o Portal;

No item Viabilidade, clique em pesquisar e informe o numero da Consulta;

A consulta pode ser deferida ou indeferida.

Se for indeferida

L) JUCEC @E CEARA
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CONSTITUICAO DE CONSORCIO

Verifiqgue o motivo do indeferimento e cancele a viabilidade;
Faca nova viabilidade, atendendo a exigéncia informada.

OBS.: A viabilidade pode ser indeferida pela Jucec ou pela secretaria responsavel pela
anadlise da adequabilidade. Mesmo que uma das anadlises seja deferida, é necessario
cancelar a viabilidade e refazé-la, tendo em vista que para prosseguir o processo, €
preciso ter o deferimento dos dois érgaos.

3 - DOCUMENTO BASICO DE ENTRADA, DBE

Obs: Apds a consulta de viabilidade deferida, deve preencher o Documento Basico de
Entrada, DBE.

A viabilidade nado sera utilizada para gerar o DBE.

Selecione a opc¢do consulta DBE, o sistema vai direcionar para o sistema Coletor
Nacional, da Receita Federal do Brasil;

Selecione a opcdo de “CRIE SUA PESSOA JURIDICA”, e o sistema vai solicitar um
cadastramento que deve ser realizado previamente, e em seguida continue o
preenchimento;

Informar os dados solicitados e clicar em continuar;
Em seguida preencha os dados do representante o captcha e clique em iniciar, e
preencha os dados em geral do consércio igualmente como foi informado na

viabilidade e no contrato.

Ao finalizar o preenchimento, o sistema vai gerar os niumeros do recibo (CADSINC) e de
identificagdo. Aguarde o resultado da analise da Receita Federal.

Se o DBE for indeferido
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CONSTITUICAO DE CONSORCIO

O Documento sera cancelado automaticamente, sendo necessario preencher outro,
atendendo as exigéncias apontadas no primeiro.

4 - FICHA DE CADASTRO NACIONAL, FCN - Com o DBE deferido, inicie o
preenchimento da Ficha de Cadastro Nacional, no item Integrador, no Portal de
Servicos;

Cligue em Gerar nova FCN/RE e informe a natureza juridica;
Informe o Ato de Ato 090 - Contrato;

Em seguida, informe o numero (letras e numeros) da protocolo Redesim da DBE da
matriz, clique na opc¢ao buscar, depois informe a numerac¢ao da Consulta de Viabilidade
e cligue na opg¢do Integrar e avance; O sistema vai recuperar as informacdes
preenchidas na Viabilidade e no DBE, devendo, apenas, preencher os dados ainda nao
informados na etapa anterior;

Clique em avancar e informe os dados das consorciadas seus representantes e do
administrador do consorcio;

Em seguida, informe os dados do contador e avance (os telefones ndo podem ser
repetidos e precisam ter hifen separando os nimeros (Ex.: 3101-2480);

O sistema vai gerar os links do processo.

5 - DIGITAL - Para enviar o processo digitalmente, basta, ap6s o pagamento, no Portal
de Servicos, clicar no item Registro Digital e em solicitar novo registro. Preencha os
campos solicitados e realize a assinatura digital (assinatura deve ser do empresario,
por meio da assinatura avancada do Gov.br). Em seguida, envie o processo,
digitalmente, para a Jucec, no item Enviar para Jucec.

OBS.: Para esse tipo de processo vocé deve gerar seu proprio contrato social.

L) JUCEC @E CEARA
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CONSTITUICAO DE CONSORCIO

OBS.: Se 0s préprios socios da empresa nao forem assinar o processo digital com seu
acesso do gov.br nivel prata ou ouro e o processo for assinado por procuracdo, 0s
mesmos devem ser removidos da lista de assinante do processo digital e o terceiro que
consta na procuragao devera ser adicionado como unico assinante do processo.

OBS.: ara o documento principal e anexos existe a op¢do para criar a declaracdo de
autenticidade, que serve para dar validade principalmente aos anexos do processo e
essa opc¢do pode ser preenchida e assinada por profissionais das areas de
Contabilidade ou advocacia.
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CONSTITUICAO DE COOPERATIVA

1 - PORTAL DE SERVICOS - Acesse o Portal de Servi¢cos do Integrador Estadual e realize
seu cadastro;

2 - VIABILIDADE - A Consulta de Viabilidade verifica a existéncia de empresas com o
mesmo nome e a adequabilidade do endere¢o onde a empresa funcionara, de acordo
com a atividade que exercerd, por isso € fundamental informar o nidmero do IPTU
correto. A consulta, se aprovada, tem validade de 3 meses, que é contada a partir da
data de deferimento.

Nova Viabilidade

Faca a consulta de viabilidade, informando o ato de inscricdo de primeiro
estabelecimento (matriz), com até trés opcdes de nome empresarial que deseja para a
empresa. A Junta Comercial fara analise dos nomes para verificar a disponibilidade (a
analise juridica sera feito pelo assessor da Jucec, apds o protocolo na Autarquia); e a
Secretaria de Urbanismo e Meio Ambiente do municipio onde a empresa se instalarg,
vai verificar a adequabilidade (verifique aqui se a sua cidade ja integrou o referido
servico ao Portal de Servicos).

Informe na viabilidade os dados da empresa, tais como a natureza juridica - Sociedade
Fechada ou Aberta, objeto social, atividades (Cnaes) e endereco;

Conclua a consulta e aguarde o resultado da analise que saira em até 2 dias Uteis;
Consultar Viabilidade

Para consultar o resultado da Viabilidade, acesse o Portal;

No item Viabilidade, clique em pesquisar e informe o numero da Consulta;

A consulta pode ser deferida ou indeferida.

Se for indeferida
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CONSTITUICAO DE COOPERATIVA

Verifiqgue o motivo do indeferimento e cancele a viabilidade;
Faca nova viabilidade, atendendo a exigéncia informada.

OBS.: A viabilidade pode ser indeferida pela Jucec ou pela secretaria responsavel pela
anadlise da adequabilidade. Mesmo que uma das anadlises seja deferida, é necessario
cancelar a viabilidade e refazé-la, tendo em vista que para prosseguir o processo, €
preciso ter o deferimento dos dois érgaos.

3 - DOCUMENTO BASICO DE ENTRADA, DBE

OBS.: Apds a consulta de viabilidade deferida, deve preencher o Documento Basico de
Entrada, DBE. A viabilidade ndo sera utilizada para gerar o DBE.

Selecione a opc¢do consulta DBE, o sistema vai direcionar para o sistema Coletor
Nacional, da Receita Federal do Brasil;

Selecione a opcdo de “CRIE SUA PESSOA JURIDICA”, e o sistema vai solicitar um
cadastramento que deve ser realizado previamente, e em seguida continue o
preenchimento;

Informar os dados solicitados e clicar em continuar;
Em seguida preencha os dados do representante o captcha e clique em iniciar, e
preencha os dados em geral da COOPERATIVA igualmente como foi informado na ata e

estatuto, alguns dados serdo automaticamente preenchidos por causa da viabilidade.

Ao finalizar o preenchimento, o sistema vai gerar os numeros do recibo (CADSINC) e de
identificacdo. Aguarde o resultado da analise da Receita Federal.

Se o DBE for indeferido

O Documento sera cancelado automaticamente, sendo necessario preencher outro,
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CONSTITUICAO DE COOPERATIVA

atendendo as exigéncias apontadas no primeiro.

4 - FICHA DE CADASTRO NACIONAL, FCN - Com o DBE deferido, inicie o
preenchimento da Ficha de Cadastro Nacional, no item Integrador, no Portal de
Servicos;

Clique em Gerar nova FCN/RE e informe a natureza juridica;

Informe o Ato de Ato 005 - Ata de Assembleia Geral de Constituicdo e evento 019 de
Estatuto Social; Em seguida, informe o numero (letras e numeros) do protocolo
Redesim da DBE da matriz, clique na op¢ao buscar, depois informe a numeracao da
Consulta de Viabilidade e clique na opcdo Integrar e avance; O sistema vai recuperar as
informacdes preenchidas na Viabilidade e no DBE, devendo, apenas, preencher os
dados ainda ndo informados na etapa anterior;

Clique em avancar e informe os dados dos diretores;

Em seguida, informe os dados do contador e avance (os telefones ndo podem ser
repetidos e precisam ter hifen separando os numeros (Ex.: 3101-2480);

O sistema vai gerar a capa do processo, a FCN, link para gerar a taxa (DAE) e o link para
criar o registro digital;

5 - DIGITAL - Para enviar o processo digitalmente, basta, apés o pagamento, no
Portal de Servicos, clicar no item Registro Digital e em solicitar novo registro.
Preencha os campos solicitados e realize a assinatura digital (assinatura deve ser
do empresario, por meio da assinatura avancada do Gov.br). Em seguida, envie o
processo, digitalmente, para a Jucec, no item Enviar para Jucec.
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CONSTITUICAO DE S/A

1 - PORTAL DE SERVICOS - Acesse o Portal de Servi¢cos do Integrador Estadual e realize
seu cadastro;

2 - VIABILIDADE - A Consulta de Viabilidade verifica a existéncia de empresas com o
mesmo nome e a adequabilidade do endere¢o onde a empresa funcionara, de acordo
com a atividade que exercerd, por isso € fundamental informar o nidmero do IPTU
correto. A consulta, se aprovada, tem validade de 3 meses, que é contada a partir da
data de deferimento.

Nova Viabilidade

Faca a consulta de viabilidade, informando o ato de inscricdo de primeiro
estabelecimento (matriz), com até trés opcdes de nome empresarial que deseja para a
empresa. A Junta Comercial fara analise dos nomes para verificar a disponibilidade (a
analise juridica sera feito pelo assessor da Jucec, apds o protocolo na Autarquia); e a
Secretaria de Urbanismo e Meio Ambiente do municipio onde a empresa se instalarg,
vai verificar a adequabilidade (verifique aqui se a sua cidade ja integrou o referido
servico ao Portal de Servicos).

Informe na viabilidade os dados da empresa, tais como a natureza juridica - Sociedade
Fechada ou Aberta, objeto social, atividades (Cnaes) e endereco;

Conclua a consulta e aguarde o resultado da analise que saira em até 2 dias Uteis;
Consultar Viabilidade

Para consultar o resultado da Viabilidade, acesse o Portal;

No item Viabilidade, clique em pesquisar e informe o numero da Consulta;

A consulta pode ser deferida ou indeferida.

Se for indeferida

L) JUCEC @E CEARA
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CONSTITUICAO DE S/A

Verifiqgue o motivo do indeferimento e cancele a viabilidade;
Faca nova viabilidade, atendendo a exigéncia informada.

OBS.: A viabilidade pode ser indeferida pela Jucec ou pela secretaria responsavel pela
anadlise da adequabilidade. Mesmo que uma das anadlises seja deferida, é necessario
cancelar a viabilidade e refazé-la, tendo em vista que para prosseguir o processo, €
preciso ter o deferimento dos dois érgaos.

3 - DOCUMENTO BASICO DE ENTRADA, DBE:

OBS.: Apds a consulta de viabilidade deferida, deve preencher o Documento Basico de
Entrada, DBE. A viabilidade ndo sera utilizada para gerar o DBE.

Selecione a opc¢do consulta DBE, o sistema vai direcionar para o sistema Coletor
Nacional, da Receita Federal do Brasil;

Selecione a opcdo de “CRIE SUA PESSOA JURIDICA”, e o sistema vai solicitar um
cadastramento que deve ser realizado previamente, e em seguida continue o
preenchimento;

Informar os dados solicitados e clicar em continuar;

Em seguida preencha os dados do representante o captcha e clique em iniciar, e
preencha os dados em geral da sociedade igualmente como foi informado na ata e
estatuto, alguns dados ja viram  automaticamente preenchidos por causa da
viabilidade.

Ao finalizar o preenchimento, o sistema vai gerar os numeros do recibo (CADSINC) e de
identificacdo. Aguarde o resultado da analise da Receita Federal.

Se o DBE for indeferido
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CONSTITUICAO DE S/A

O Documento sera cancelado automaticamente, sendo necessario preencher outro,
atendendo as exigéncias apontadas no primeiro.

Se o DBE for deferido depois siga para o proximo passo se estiver pronto para ser
utilizado.

4 - FICHA DE CADASTRO NACIONAL, FCN - Com o DBE deferido, inicie o
preenchimento da Ficha de Cadastro Nacional, no item Integrador, no Portal de
Servicos;

Cliqgue em Gerar nova FCN/RE e informe a natureza juridica;

Informe o Ato de Ato 005 - Ata de Assembleia Geral de Constituicdo e evento 019 de
Estatuto Social ; Em seguida, informe o numero (letras e numeros) da protocolo
Redesim da DBE da matriz, clique na opcdo buscar, depois informe a numeracao da
Consulta de Viabilidade e clique na opcdo Integrar e avance; O sistema vai recuperar as
informac8es preenchidas na Viabilidade e no DBE, devendo, apenas, preencher os
dados ainda ndo informados na etapa anterior;

Clique em avancar e informe os dados dos diretores;

Em seguida, informe os dados do contador e avance (os telefones ndo podem ser
repetidos e precisam ter hifen separando os numeros (Ex.: 3101-2480);

O sistema vai gerar os links do processo;

5 - DIGITAL - Para enviar o processo digitalmente, basta, ap6s o pagamento, no Portal
de Servicos, clicar no item Registro Digital e em solicitar novo registro. Preencha os
campos solicitados e realize a assinatura digital (assinatura deve ser do empresario,
por meio da assinatura avancada do Gov.br). Em seguida, envie o processo,
digitalmente, para a Jucec, no item Enviar para Jucec.
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CONTRATO LTDA

1 - PORTAL DE SERVICOS - Acesse: https://portalservicos.jucec.ce.gov.br/ . Na tela inicial
do Portal de Servicos, ir em Quero abrir uma empresa, e depois em Demais
naturezas juridicas

2 - VIABILIDADE - A Consulta de Viabilidade verifica a existéncia de empresas com o
mesmo nome e a adequabilidade do endereco onde a empresa funcionara, de acordo
com a atividade que exercera, por isso é fundamental informar o nimero do IPTU
correto. A consulta, se aprovada, tem validade de 3 meses, que é contada a partir da
data de deferimento.

Nova Viabilidade

Faca a consulta de viabilidade, informando o ato de inscricdo de primeiro
estabelecimento (matriz), com até trés op¢des de nome empresarial que deseja para a
empresa. A Junta Comercial fara analise dos nomes para verificar a disponibilidade (a
analise juridica sera feito pelo assessor da Jucec, apds o protocolo na Autarquia); e a
Secretaria de Urbanismo e Meio Ambiente do municipio onde a empresa se instalara,
vai verificar a adequabilidade (verifique aqui se a sua cidade ja integrou o referido
servi¢co ao Portal de Servicos).

Informe na viabilidade os dados da empresa, tais como a natureza juridica, objeto
social, atividades (Cnaes) e endereco;

Conclua a consulta e aguarde o resultado da analise que saird em até 2 dias Uteis.
Consultar Viabilidade
Para consultar o resultado da Viabilidade, acesse o Portal;

No item Viabilidade, clique em pesquisar e informe o nimero da Consulta (A consulta
pode ser deferida ou indeferida).

Se for indeferida
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CONTRATO LTDA

Verifiqgue o motivo do indeferimento e cancele a viabilidade;

Faca nova viabilidade, atendendo a exigéncia informada.

OBS.: A viabilidade pode ser indeferida pela Jucec ou pela secretaria responsavel pela
anadlise da adequabilidade. Mesmo que uma das analises seja deferida, é necessario

cancelar a viabilidade e refazé-la, tendo em vista que para prosseguir o processo, €
preciso ter o deferimento dos dois érgaos.

3 - FICHA DE CADASTRO NACIONAL, FCN - Com a viabilidade deferida, inicie o
preenchimento da Ficha de Cadastro Nacional, no item Integrador, no Portal de
Servicos;

Clique em Gerar nova FCN/RE e informe a natureza juridica;

Informe o Ato de Ato 090 - Contrato;

Caso queira enquadrar a empresa, informe o evento 315 - Microempresa, ME, e 316 -
Empresa de Pequeno Porte, EPP;
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CONTRATO LTDA

Em seguida, informe o numero (letras e numeros) da Consulta de Viabilidade da matriz,
clique na opcao Integrar e avance;

O sistema vai recuperar as informac8es preenchidas na Viabilidade, devendo, apenas,
preencher os dados ainda ndo informados na etapa anterior;

Cliqgue em avancar e informe os dados do dos sécios/administradores/titular;

Em seguida, informe os dados do contador e avance (os telefones ndo podem ser
repetidos e precisam ter hifen separando os numeros (Ex.: 3101-2480);

O sistema vai gerar a capa do processo, a FCN, o contrato padrdo e o link para gerar o
DAE.

4 - PROTOCOLO DIGITAL - Para enviar o processo digitalmente, basta, ap6s o
pagamento, no Portal de Servicos, clicar no item Registro Digital e em solicitar novo
registro. Preencha os campos solicitados e realize a assinatura digital (assinatura deve
ser do empresario, por meio da assinatura avancada do Gov.br). Em seguida, envie o
processo, digitalmente, para a Jucec, no item Enviar para Jucec.

OBS.: O processo de constituicdo sO sera isento de taxa se o mesmo atender os
requisitos do registro automatico.

OBS.: Caso ndo queira utilizar o contrato padrao do sistema, ao gerar o registro digital,
existe a opcdo de remover o contrato padrdao do documento principal para logo depois
vocé poder incluir o seu contrato particular.

OBS.: Se os préprios socios da empresa nao forem assinar o processo digital com seu
acesso do gov.br nivel prata ou ouro e o processo for assinado por procuracao, os
mesmos devem ser removidos da lista de assinante do processo digital e o terceiro que
consta na procuragao devera ser adicionado como unico assinante do processo.

OBS.: Para o documento principal e anexos existe a opcdo para criar uma declaragao de
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CONTRATO LTDA

autenticidade, que serve para dar validade principalmente aos anexos do processo e
essa opcdo pode ser preenchida e assinada por profissionais das areas de
Contabilidade ou advocacia.
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CONVERSAO DE SOCIEDADE CIVIL
(quando a empresa é registrada em Cartério de Pessoa Juridica e deseja se transferir
para a Junta Comercial)

1 - PORTAL DE SERVICOS - Acesse o Portal de Servicos do Integrador Estadual e realize
seu cadastro;

2 - VIABILIDADE - A Consulta de Viabilidade verifica a existéncia de empresas com o
mesmo nome e a adequabilidade do endereco onde a empresa funcionara, de acordo
com a atividade que exercera, por isso é fundamental informar o nimero do IPTU
correto. A consulta, se aprovada, tem validade de 3 meses, que é contada a partir da
data de deferimento.

Nova Viabilidade

Faca a consulta de viabilidade, informando o ato de alteracdo de nome empresarial e
natureza juridica, com até trés op¢Bes de nome empresarial que deseja para a
empresa. A Junta Comercial fara analise dos nomes para verificar a disponibilidade (a
analise juridica sera feito pelo assessor da Jucec, apds o protocolo na Autarquia); e a
Secretaria de Urbanismo e Meio Ambiente do municipio onde a empresa se instalara,
vai verificar a adequabilidade (verifique aqui se a sua cidade ja integrou o referido
servico ao Portal de Servicos).

ATENCAO - Para a pergunta: Esta consulta de viabilidade ¢ SOMENTE para fins de
regularizacdo de dados cadastrais perante a Receita Federal do Brasil?, clicar em NAO. A
op¢ao SIM é destinada a documentos ja registrados na Junta Comercial, mas que ndo
foram informados a Receita Federal (antes da implantacao da RedeSimples).

Informe na viabilidade o nome empresarial e natureza juridica a ser registrado na Junta
Comercial. Caso deseje alterar endereco e atividade, podera incluir também;

Conclua a consulta e aguarde o resultado da analise que saira em até 2 dias Uteis.
Consultar Viabilidade
Para consultar o resultado da Viabilidade, acesse o Portal;
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CONVERSAO DE SOCIEDADE CIVIL
(quando a empresa é registrada em Cartério de Pessoa Juridica e deseja se transferir
para a Junta Comercial)

No item Viabilidade, clique em pesquisar e informe o numero da Consulta;

A consulta pode ser deferida ou indeferida.

Se for indeferida

Verifigue o motivo do indeferimento e cancele a viabilidade;

Faca nova viabilidade, atendendo a exigéncia informada.

OBS.: A viabilidade pode ser indeferida pela Jucec ou pela secretaria responsavel pela
analise da adequabilidade. Mesmo que uma das analises seja deferida, é necessario
cancelar a viabilidade e refazé-la, tendo em vista que para prosseguir o processo, é

preciso ter o deferimento dos dois érgaos.

3 - DOCUMENTO BASICO DE ENTRADA, DBE - Apds a consulta de viabilidade deferida,
deve preencher o Documento Basico de Entrada, DBE.

Selecione a opcg¢do consulta DBE, o sistema vai direcionar para o sistema Coletor
Nacional, da Receita Federal do Brasil;

Informe o numero da Viabilidade deferida (integrar viabilidade);

O sistema vai recuperar os dados ja preenchidos na Consulta de Viabilidade, devendo,
apenas, preencher os dados ainda ndo informados na etapa anterior;

Ao concluir, o sistema vai gerar os numeros do recibo (CADSINC) e de identificacao.
Aguarde o resultado da analise da Receita Federal.

Se o DBE for indeferido

O Documento sera cancelado automaticamente, sendo necessario preencher outro,
atendendo as exigéncias apontadas no primeiro.
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CONVERSAO DE SOCIEDADE CIVIL
(quando a empresa é registrada em Cartério de Pessoa Juridica e deseja se transferir
para a Junta Comercial)

4 - FICHA DE CADASTRO NACIONAL - Com o DBE deferido, inicie o preenchimento da
Ficha de Cadastro nacional, FCN, no item Integrador, no Portal de Servicos;

Clique em Gerar nova FCN/RE e informe a natureza juridica;

Informe o Ato de Alteragao - 002 e o0 evento 040 - Conversao de Sociedade Civil;
OBS.: Para esse caso, ndo € possivel incluir outros eventos.

Marcar que possui DBE e Viabilidade da Matriz;

Em seguida, informe o numero (letras e niumeros) da Consulta de Viabilidade e DBE da
matriz, clique na op¢ao Integrar e avance;

O sistema vai recuperar as informacdes preenchidas na Viabilidade e no DBE, devendo,
apenas, preencher os dados ainda ndo informados na etapa anterior;

Clique em avancar e informe os dados dos socios;

Em seguida, informe os dados do contador e avance (os telefones ndo podem ser
repetidos e precisam ter hifen separando os numeros (Ex.: 3101-2480);

O sistema vai gerar a capa do processo, a FCN e o link para gerar o DAE.

5 - DIGITAL - Para enviar o processo digitalmente, basta, ap6s o pagamento, no Portal
de Servicos, clicar no item Registro Digital e em solicitar novo registro. Preencha os
campos solicitados e realize a assinatura digital (assinatura deve ser do empresario, por
meio da assinatura avancada do Gov.br). Em seguida, envie o processo, digitalmente,
para a Jucec, no item Enviar para Jucec.
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CONVERSAO DE SOCIEDADE CIVIL
(quando a empresa é registrada em Cartério de Pessoa Juridica e deseja se transferir
para a Junta Comercial)

OBSERVACOES:

+ Se a empresa tiver filiais, todas devem ser mencionadas na consolidacdo. Caso haja
alguma filial em outro estado, ap6s aprovagao na Jucec, entrar em contato com o Juca
pelo WhatsApp 85 3108-2902, para receber orientacdes de como prosseguir com o
registro das mesmas.

« O documento a ser arquivado deve ser o documento de conversdao autenticado no
cartério para registro na Junta Comercial.

* Se 0s proprios sécios da empresa nao forem assinar o processo digital com seu acesso
do gov.br nivel prata ou ouro e o processo for assinado por procura¢do, 0S mesmos
devem ser removidos da lista de assinante do processo digital e o terceiro que consta
na procuracao devera ser adicionado como Unico assinante do processo.

« Para o documento principal e anexos existe a opcdo para criar a declaragao de
autenticidade, que serve para dar validade principalmente aos anexos do
processo e essa opcdo pode ser preenchida e assinada por profissionais das
areas de Contabilidade ou advocacia.
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CONVERSAO EM SOCIEDADE CIVIL
(quando a empresa é registrada na Junta Comercial e deseja transferir para o Cartério
de Pessoa Juridica)

1 - PORTAL DE SERVICOS - Acesse o Portal de Servicos do Integrador Estadual e realize
seu cadastro;

2 - VIABILIDADE - A Consulta de Viabilidade verifica a existéncia de empresas com o
mesmo nome e a adequabilidade do endereco onde a empresa funcionarg, de acordo
com a atividade que exercerd, por isso € fundamental informar o numero do IPTU
correto. A consulta, se aprovada, tem validade de 3 meses, que é contada a partir da
data de deferimento.

OBS.: Para este processo sO sera necessario viabilidade caso se a empresa estiver
alterando endereco e/ou atividades econdémicas.

Nova Viabilidade

Faca a consulta de viabilidade, informando o ato de alteragdo de nome empresarial e o
novo tipo juridico, com até trés op¢bes de nome empresarial que deseja para a
empresa. O Cartério fara analise dos nomes para verificar a disponibilidade; e a
Secretaria de Urbanismo e Meio Ambiente do municipio onde a empresa se instalarg,
vai verificar a adequabilidade (verifique aqui se a sua cidade ja integrou o referido
servigco ao Portal de Servicos).

ATENCAO - Para a pergunta: Esta consulta de viabilidade é SOMENTE para fins de
regularizacdo de dados cadastrais perante a Receita Federal do Brasil? Deve clicar em
NAO. A opcdo SIM é destinada a documentos ja registrados na Junta Comercial, mas
que nao foram informados a Receita Federal (antes da implantacdo da RedeSimples).

Informe na viabilidade o nome empresarial e natureza juridica a ser registrado no
Cartério. Conclua a consulta e aguarde o resultado da analise que saira em até 2 dias
uteis;

Consultar Viabilidade
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CONVERSAO EM SOCIEDADE CIVIL
(quando a empresa é registrada na Junta Comercial e deseja transferir para o Cartério
de Pessoa Juridica)

Para consultar o resultado da Viabilidade, acesse o Portal;

No item Viabilidade, clique em pesquisar e informe o numero da Consulta;

A consulta pode ser deferida ou indeferida.

Se for indeferida

Verifiqgue o motivo do indeferimento e cancele a viabilidade;

Faca nova viabilidade, atendendo a exigéncia informada.

OBS.: A viabilidade pode ser indeferida pela Jucec ou pela secretaria responsavel pela
analise da adequabilidade. Mesmo que uma das analises seja deferida, é necessario
cancelar a viabilidade e refazé-la, tendo em vista que para prosseguir o processo, é

preciso ter o deferimento dos dois érgaos.

3 - DOCUMENTO BASICO DE ENTRADA, DBE - Apds a consulta de viabilidade deferida,
deve preencher o Documento Basico de Entrada, DBE.

OBS.: para este processo sO sera necessario DBE caso a empresa esteja alteracdo
endereco e/ou atividades econémicas e QSA (quadro de socios/administradores).

Selecione a opc¢do consulta DBE, o sistema vai direcionar para o sistema Coletor
Nacional, da Receita Federal do Brasil;

Informe o numero da Viabilidade deferida (integrar viabilidade);

O sistema vai recuperar os dados ja preenchidos na Consulta de Viabilidade, devendo,
apenas, preencher os dados ainda nao informados na etapa anterior;

Direcionar o DBE para o Cartorio de Pessoa Juridica;
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CONVERSAO EM SOCIEDADE CIVIL
(quando a empresa é registrada na Junta Comercial e deseja transferir para o Cartério
de Pessoa Juridica)

Ao concluir, o sistema vai gerar os numeros do recibo (CADSINC) e de identificacao.
Aguarde o resultado da andlise da Receita Federal.

Se o DBE for indeferido

O Documento sera cancelado automaticamente, sendo necessario preencher outro,
atendendo as exigéncias apontadas no primeiro.

4 - FICHA DE CADASTRO NACIONAL - Com o DBE deferido, inicie o preenchimento da
Ficha de Cadastro nacional, FCN, no item Integrador, no Portal de Servicos;

Clique em Gerar nova FCN/RE e informe a natureza juridica;

Informe o Ato de Alteracao - 002 e o evento 041 - Conversao em Sociedade Civil, 051
- Consolidagdao e demais eventos referente a outras alteracbes que estejam sendo
alteradas no aditivo(como QSA, capital endereco, atividades econdmicas dentre
outras);

Informar a integracdo do protocolo REDESIM e integra-lo, caso o tenha gerado
conforme consta nos itens 2 e 3, caso nao tenha gerado o protocolo REDESIM,
desmarque a opg¢do e avance;

Preencha os dados da empresa da solicitados e clique em avancar;

Informe os dados dos sécios;

Em seguida, informe os dados do contador e avance (os telefones ndo podem ser
repetidos e precisam ter hifen separando os niumeros (Ex.: 3101-2480);

O sistema vai gerar a capa do processo, a FCN e o link para gerar o DAE;
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CONVERSAO EM SOCIEDADE CIVIL
(quando a empresa é registrada na Junta Comercial e deseja transferir para o Cartério
de Pessoa Juridica)

OBS.: a Viabilidade e DBE de altera¢do de natureza juridica e de nome empresarial
deverdo ser apresentados no Cartério de Pessoa Juridica, apos o registro da Conversao
na Junta Comercial.

5 - DOCUMENTO DE ARRECADAGAO ESTADUAL, DAE - O DAE deve ser gerado e pago
de acordo com o ato a ser registrado. Essa guia de pagamento é gerada no item DAE
ON-LINE, no Portal de Servicos.

Instrucdes de envio: Para enviar o processo digitalmente, basta, apds o pagamento,
no Portal de Servicos, clicar no item Registro Digital e em solicitar novo registro.
Preencha os campos solicitados e realize a assinatura digital (assinatura deve ser
do empresario, por meio da assinatura avancada do Gov.br). Em seguida, envie o
processo, digitalmente, para a Jucec, no item Enviar para Jucec.

OBS.: Se os proprios socios da empresa nao forem assinar o processo digital com
seu acesso do gov.br nivel prata ou ouro e o processo for assinado por procuracdo,
os mesmos devem ser removidos da lista de assinante do processo digital e o
terceiro que consta na procuracao devera ser adicionado como Unico assinante do
processo.

OBS.: Para o documento principal e anexos existe a op¢do para criar a declaragao
de autenticidade, que serve para dar validade principalmente aos anexos do
processo e essa opcdo pode ser preenchida e assinada por profissionais das areas
de Contabilidade ou advocacia.
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DESISTENCIA DE TRANSFERENCIA DE SEDE PARA OUTRA UF (ESTADO)

Quando o requerente desiste de transferir a sede da empresa para outra UF e quer
retornar para a mesma UF e local onde a empresa era sediada antes do processo de
transferéncia ser arquivado.

OBS.: Para esse processo € necessario gerar no minimo uma viabilidade com o mesmo
endereco e atividades econdmicas que existem no CNPJ da empresa (estando o CNPJ
com o endereco e atividades originais antes da transferéncia de UF), s6 serad necessario
DBE s6 se for alterar (incluir ou excluir algum dado atual da empresa) algo a mais.

OBS.: No conteudo do processo digital deve ser anexado uma certiddo emitida pela
Junta Comercial onde a matriz devia ter sido transferida para comprova¢do do nao
arquivamento nela.

OBS.: Se os préprios socios da empresa nao forem assinar o processo digital com seu
acesso do gov.br nivel prata ou ouro e o processo for assinado por procurac¢do, 0s
mesmos devem ser removidos da lista de assinante do processo digital e o terceiro que
consta na procuracdo devera ser adicionado como Unico assinante do processo.

OBS.: Para o documento principal e anexos existe a op¢ao para criar a declara¢ao de
autenticidade, que serve para dar validade principalmente aos anexos do processo e
essa opc¢do pode ser preenchida e assinada por profissionais das areas de
Contabilidade ou advocacia.

Nas empresas de Natureza LTDA, no aditivo mencionar que estd desistindo da
transferéncia de sede para outra UF, afirmar o endereco para onde esta retornando e
consolidar o aditivo.

1 - PORTAL DE SERVICOS - Acesse o Portal de Servicos do Integrador Estadual e
realize seu cadastro;

2 - VIABILIDADE - A Consulta de Viabilidade verifica a existéncia de empresas com
0 mesmo nome e a adequabilidade do endereco onde a empresa funcionara, de
acordo com a atividade que exercerd, por isso é fundamental informar o numero
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DESISTENCIA DE TRANSFERENCIA DE SEDE PARA OUTRA UF (ESTADO)

Nova Viabilidade

Faca a consulta de viabilidade, de alteracdo de nome e de atividades econdmicas.
Informe na viabilidade os dados da empresa, tais como a natureza juridica - sociedade,
objeto social, atividades (Cnaes) e endereco;

Conclua a consulta e aguarde o resultado da analise que saird em até 2 dias Uteis.
Consultar Viabilidade

Para consultar o resultado da Viabilidade, acesse o Portal;

No item Viabilidade, clique em pesquisar e informe o numero da Consulta;

Se for indeferida

Verifique o motivo do indeferimento e cancele a viabilidade;

Faca nova viabilidade, atendendo a exigéncia informada.

OBS.: A viabilidade pode ser indeferida pela secretaria responsavel pela analise da
adequabilidade. Nesse caso é necessario cancelar a viabilidade e refazé-la.

3 -S6 gerar o DBE somente se for alterar algo a mais nos dados atuais da empresa.

DOCUMENTO BASICO DE ENTRADA, DBE - Apds a consulta de viabilidade deferida,
deve preencher o Documento Basico de Entrada, DBE.

Selecione a opc¢do consulta DBE, o sistema vai direcionar para o sistema Coletor
Nacional, da Receita Federal do Brasil;

Informe o nUmero da Viabilidade deferida (integrar viabilidade);

pord
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DESISTENCIA DE TRANSFERENCIA DE SEDE PARA OUTRA UF (ESTADO)

O sistema vai recuperar os dados ja preenchidos na Consulta de Viabilidade, devendo,
apenas, preencher os dados ainda nao informados na etapa anterior;

Ao concluir, o sistema vai gerar os numeros do recibo (CADSINC) e de identificacao;
Aguarde o resultado da analise da Receita Federal.

Se o DBE for indeferido

O Documento sera cancelado automaticamente, sendo necessario preencher outro,
atendendo as exigéncias apontadas no primeiro.

4 - FICHA DE CADASTRO NACIONAL - Com o DBE deferido, inicie o preenchimento
da Ficha de Cadastro Nacional, FCN, no item Integrador, no Portal de Servicos;

Cligue em Gerar nova FCN/RE e informe a natureza juridica da empresa;

Informe o Ato Alteragéo - 002 e evento 059 - DESISTENCIA DE TRANSFERENCIA DE
SEDE, 051 - CONSOLIDACAO (caso seja LTDA) e incluir demais eventos
correspondentes caso estiver alterando algo a mais da desisténcia de transferéncia
de sede;

Em seguida, informe a numera¢ao completa da Viabilidade e/ou DBE gerado e
clique em integrar e depois avancar;

OBS.: Caso fizer apenas a viabilidade para o processo como observado no inicio da
orientacdo, abrir chamado no FALE JUCEC e solicitar a liberacdo de sua FCN sem a
integracdao de DBE.

(Caso fizer o DBE para o processo como observado no inicio da orientagao,
apenas incluir os demais eventos correspondentes ao que estiver alterando e
seguir com o preenchimento normalmente, clicar em avancar).

Preencha os dados da matriz;
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DESISTENCIA DE TRANSFERENCIA DE SEDE PARA OUTRA UF (ESTADO)

Clique em avancar e informe os dados dos s6cios e/ou empresario;
Em seguida, informe os dados do contador se solicitado e avance;

OBS.: Na parte dos dados do contador os telefones ndao podem ser repetidos e
precisam ter hifen separando os niumeros. Ex.: 3101-2480.

O sistema vai gerar a capa do processo, o FCN/REMP e o link para gerar o DAE e o
Registro Digital.

5 - DIGITAL - Para enviar o processo digitalmente, basta, ap6s o pagamento, no Portal
de Servicos, clicar no item Registro Digital e em solicitar novo registro. Preencha os
campos solicitados e realize a assinatura digital (assinatura deve ser dos sécios e/ou
empresario ou representante/procurador por meio da assinatura avancada do Gov.br).
Em seguida, envie o processo, digitalmente, para a Jucec, no item Enviar para Jucec.
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ELEVACAO DE FILIAL A MATRIZ NA MESMA UF

Realizar o preenchimento do FCNREMP utilizando os seguintes codigos:

Natureza Juridica: A atual da empresa

Ato: 002 (Alteracao)

Eventos: 024 (Alteracao de filial na UF da Sede); 2246 (indicacao de estabelecimento
matriz)

Para esta FCN ndo sera utilizado viabilidade nem DBE na integracdo da matriz, apenas
na parte da filial havera integracao de DBE com evento 246 na FCN.

Conclua a FCN, gere o processo e dé entrada na JUCEC.

DIGITAL - Para enviar o processo digitalmente, basta, apds o pagamento, no Portal
de Servicos, clicar no item Registro Digital e em solicitar novo registro. Preencha os
campos solicitados e realize a assinatura digital (assinatura deve ser do empresario,
por meio da assinatura avancada do Gov.br). Em seguida, envie o processo,
digitalmente, para a Jucec, no item Enviar para Jucec.
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ELEVAGAO ENVOLVENDO OUTRA UF

No sistema atual da RFB, indicacdo de estabelecimento matriz (246) somente altera a
condicdo dos estabelecimentos no CNPJ e ndo gera NIRE para filial ou matriz quando for
em outra UF. A Junta Comercial deve adotar o seguinte procedimento:

Quando a matriz é no Ceara e a filial € em outra UF

Realizar o preenchimento do FCNREMP utilizando os seguintes codigos:

Natureza Juridica: A atual da empresa

Ato: 002 (alteracdo)

Eventos: 038 (transferéncia de sede para outra uf); 037 (inscricdo transferéncia filial

outra uf); 2246 (indicacdo de estabelecimento matriz)

Nesse processo ndo sera realizado vinculo de DBE, pois sera a Junta Comercial da futura
matriz que entrara com o evento 246.

Na aba MATRIZ, preencher o endereco com os dados de onde era a filial na outra UF.
Na aba FILIAL, utilizar o evento 037 e preencher o endereco com os dados de onde era

a matriz no outro estado.

Ao gravar, o sistema ira retornar o alerta de que para aquela FILIAL nao foi informado
DBE. A Junta Comercial devera liberar a vinculacao do DBE para este caso.

ApOs a liberacdo feita pela Junta Comercial, retome o preenchimento desta FCNREMP.
OBS.: E necessario a inclusdo do evento 037 para que a Junta Comercial gere o NIRE
para a filial que foi transferida da outra UF.

Quando a filial é no Ceara e matriz em outra UF

Realizar o preenchimento do FCNREMP utilizando os seguintes codigos:

Natureza Juridica: A atual da empresa
Ato: 002 (alteracdo)
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ELEVAGAO ENVOLVENDO OUTRA UF

Eventos: 039 (inscricao transferéncia sede outra UF); 036 (transferéncia de filial para
outra UF); 2246 (indica¢do de estabelecimento matriz)

Para este processo é necessario realizar o preenchimento da consulta de viabilidade no
Ceard com o evento 210 - Alteracdo de endereco entre estados. E necessario porque
para o evento 039 é exigido a vinculagdo da consulta de viabilidade no FCNREMP. Nao
devera ser feito o DBE com essa viabilidade. Ao vincular a viabilidade e avancar, o
sistema ird retornar o alerta para o evento selecionado o DBE é obrigatério. A Junta
Comercial devera liberar a vinculacao do DBE para este caso.

ApOs a liberacao feita pela Junta Comercial, retome o preenchimento desta FCNREMP.
Na aba MATRIZ, os dados do endereco ja constaram preenchidos.

Na aba SOCIO/ADMINISTRADOR preencher os dados de acordo com o QSA da
empresa.

Na aba FILIAL, utilizar o evento 036 e realizar a vinculagao do DBE que contém o evento
246. O endereco da filial a ser preenchido devera ser o de onde era a matriz na outra
UF.

OBS.: Antes deste processo ser protocolado no Ceara, 0 mesmo ja devera ter sido
arquivado na Junta Comercial de origem da matriz e a mesma ja devera ter gerado o
NIRE para a filial onde era a matriz.
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EXTINGCAO DE CONSORCIO

1 - DOCUMENTO BASICO DE ENTRADA, DBE - Nos processos de baixa de empresa,
inicie o processo com o preenchimento do Documento Basico de Entrada, DBE. (O
processo de fechamento de empresa ndo tem Consulta de Viabilidade).

Selecione a opc¢do consulta DBE, o sistema vai direcionar para o sistema Coletor
Nacional, da Receita Federal do Brasil, onde deve ser preenchido o DBE de baixa da
empresa;

Ao concluir, o sistema vai gerar os numeros do recibo (CADSINC) e de identificacdo.
Aguarde o resultado da analise da Receita Federal.

2 - INTEGRADOR: Com o DBE deferido, inicie o preenchimento do INTEGRADOR, no
item Integrador, no Portal de Servicos;

Clique em Gerar nova FCN/RE e informe a natureza juridica;
Informe o Ato de Exting¢do - 003;

Em seguida, informe o nimero (letras e numeros) do DBE da matriz, clique na opgao
Integrar e avance;

O sistema vai recuperar as informacdes preenchidas na Viabilidade e no DBE, devendo,
apenas, preencher os dados ainda nao informados na etapa anterior; Clique em
avancar e informe os dados dos socios;

Em seguida, informe os dados do contador e avance (os telefones ndo podem ser
repetidos e precisam ter hifen separando os nimeros (Ex.: 3101-2480);

O sistema vai gerar a capa do processo, o FCN , o link da Taxa e o link para gerar o
registro digital.

3 - PROTOCOLO DIGITAL - Para enviar o processo digitalmente, basta, no Portal de
Servicos, clicar no item Registro Digital e em solicitar novo registro. Preencha os campos
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EXTINGCAO DE CONSORCIO

solicitados e realize a assinatura digital (assinatura deve ser dos sécios, por meio da
assinatura avancada do Gov.br). Em seguida, envie o processo, digitalmente, para a
Jucec, no item Enviar para Jucec.

OBS.: Se 0s préprios socios da empresa nao forem assinar o processo digital com seu
acesso do gov.br nivel prata ou ouro e o processo for assinado por procurac¢do, 0s
mesmos devem ser removidos da lista de assinante do processo digital e o terceiro que
consta na procuracdo devera ser adicionado como Unico assinante do processo.

OBS.: Para o documento principal e anexos existe a op¢ao para criar a declara¢ao de
autenticidade, que serve para dar validade principalmente aos anexos do processo e
essa opcdo pode ser preenchida e assinada por profissionais das areas de
Contabilidade ou advocacia.
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EXTINGCAO DE EMPRESARIO INDIVIDUAL

1 - DOCUMENTO BASICO DE ENTRADA, DBE - Nos processos de baixa de empresa,
inicie o processo com o preenchimento do Documento Basico de Entrada, DBE. (O
processo de fechamento de empresa ndo tem Consulta de Viabilidade).

Selecione a opc¢do consulta DBE, o sistema vai direcionar para o sistema Coletor
Nacional, da Receita Federal do Brasil, onde deve ser preenchido o DBE de baixa da

empresa,

Ao concluir, o sistema vai gerar os numeros do recibo (CADSINC) e de identificacdo.
Aguarde o resultado da analise da Receita Federal.

Se o DBE for indeferido

O Documento sera cancelado automaticamente, sendo necessario preencher outro,
atendendo as exigéncias apontadas no primeiro.

2 - REQUERIMENTO DE EMPRESARIO - Com o DBE deferido, inicie o preenchimento do
Requerimento de Empresario, no item Integrador, no Portal de Servigos;

Clique em Gerar nova FCN/RE e informe a natureza juridica - Empresario Individual;
Informe o Ato de Extin¢ao - 003;

Em seguida, informe o nimero (letras e numeros) do DBE da matriz, clique na opgao
Integrar e avance;

O sistema vai recuperar as informacfes preenchidas no DBE, devendo, apenas,
preencher os dados ainda nao informados na etapa anterior;

Cliqgue em avancar e informe os dados do empresario;

Em seguida, informe os dados do contador e avance (os telefones ndo podem ser
repetidos e precisam ter hifen separando os numeros (Ex.: 3101-2480);
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EXTINGCAO DE EMPRESARIO INDIVIDUAL

O sistema vai gerar a capa do processo, o distrato padrao e o link do registro digital.

3 - DIGITAL - Para enviar o processo digitalmente, basta, no Portal de Servicos, clicar no
item Registro Digital e em solicitar novo registro. Preencha os campos solicitados e
realize a assinatura digital (assinatura deve ser do empresario, por meio da assinatura
avancada do Gov.br). Em seguida, envie o processo, digitalmente, para a Jucec, no item
Enviar para Jucec.

OBS.: Se os proéprios socios da empresa ndo forem assinar o processo digital com seu
acesso do gov.br nivel prata ou ouro e o processo for assinado por procurac¢do, 0s
mesmos devem ser removidos da lista de assinantes do processo digital e o terceiro
gque consta na procuracao devera ser adicionado como Unico assinante do processo.

OBS.: Para o documento principal e anexos existe a op¢ao para criar a declara¢ao de
autenticidade, que serve para dar validade principalmente aos anexos do processo e
essa opcdo pode ser preenchida e assinada por profissionais das areas de
Contabilidade ou advocacia.
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EXTIN(;[\O DE FILIAL EM OUTRA UF
(Sede no Cearé e filial em outro estado)

Ndo serd necessario gerar Consulta de Viabilidade e DBE de matriz para esse
processo, se for baixar apenas a filial.

1 - PORTAL DE SERVICOS - acesse o Portal de Servicos do Integrador Estadual e
realize seu cadastro.

2 - DOCUMENTO BASICO DE ENTRADA, DBE - deve preencher o Documento B&sico
de Entrada, DBE.

Selecione a opg¢ao consulta DBE, o sistema vai direcionar para o sistema Coletor
Nacional, da Receita Federal do Brasil;

Localizar a parte NOVA BAIXA e clicar no item BAIXE UMA PESSOA JURIDICA e
preencha com os dados da filial a ser baixada;

Ao concluir, o sistema vai gerar os numeros do recibo (CADSINC) e de identificacao;
Aguarde o resultado da analise da Receita Federal.
Se o DBE for indeferido

O Documento sera cancelado automaticamente, sendo necessario preencher outro,
atendendo as exigéncias apontadas no primeiro.

3 - FICHA DE CADASTRO NACIONAL - Inicie o preenchimento da Ficha de Cadastro
Nacional, FCN, no item Integrador, no Portal de Servicos;

Clique em Gerar nova FCN/RE e informe a natureza juridica da empresa;
Informe o Ato Alteragdo - 002 e evento 028 - Exting¢ao de Filial em outra UF;

Em seguida, informe que nao possui DBE e Viabilidade de matriz;
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EXTIN(;f\O DE FILIAL EM OUTRA UF
(Sede no Cearé e filial em outro estado)

Preencha os dados da matriz;

Clique em avancar e informe os dados dos sécios / administradores / empresario /
titular, caso seja exigido; Clique em incluir e selecione o evento referente a filial
informado no inicio do preenchimento da FCN, marque "SIM" apenas a op¢ao de
DBE e faca a integracdo do DBE na aba da filial, o sistema ira recuperar as
informac¢8es preenchidas no DBE, devendo, apenas, preencher restante dos dados
ainda nao informados sobre a filial;

Em seguida, informe os dados do contador e avance (os telefones ndo podem ser
repetidos e precisam ter hifen separando os numeros (Ex.: 3101-2480).

O sistema vai gerar a capa do processo, o FCN/REMP e o link para gerar o DAE.

4 - DIGITAL - Para enviar o processo digitalmente, basta, ap6s o pagamento, no
Portal de Servicos, clicar no item Registro Digital e em solicitar novo registro.
Preencha os campos solicitados e realize a assinatura digital (assinatura deve ser
dos socios, por meio da assinatura avancada do Gov.br). Em seguida, envie o
processo, digitalmente, para a Jucec, no item Enviar para Jucec.
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EXTIN(;[\O DE FILIAL NA UF DA SEDE
(Sede e Matriz no Ceard)

1 - PORTAL DE SERVICOS - acesse o Portal de Servicos do Integrador Estadual e
realize seu cadastro;

2 - DOCUMENTO BASICO DE ENTRADA, DBE - os processos de baixa ndo
necessitam de Consulta de Viabilidade. Nesse caso, inicie preenchendo o
Documento Basico de Entrada, DBE. Selecione a opcdo consulta DBE, o sistema vai
direcionar para o sistema Coletor Nacional, da Receita Federal do Brasil;

Preencha os dados da filial, que devem ser os mesmos nos cadastros da Junta
Comercial e Receita Federal; Ao concluir, o sistema vai gerar os numeros do recibo
(CADSINC) e de identificacdo. Aguarde o resultado da andlise da Receita Federal.

OBS.: Para conferir se os dados coincidem, pode verificar os dados da empresa no
Cartdao do CNPJ e no Portal de Servicos. Caso os dados estejam diferentes na Jucec,
abrir um chamado para o setor de Cadastro e solicitar a atualiza¢do. Se estiverem
diferentes na Receita, deve preencher DBE com as devidas altera¢8es
encaminhando para Receita, anexando a Ultima alteracdo registrada na Jucec.

Se o DBE for indeferido

O Documento sera cancelado automaticamente, sendo necessario preencher outro,
atendendo as exigéncias apontadas no primeiro.

3 - FICHA DE CADASTRO NACIONAL - Com o DBE deferido, inicie o preenchimento
da Ficha de Cadastro Nacional, FCN, no item Integrador, no Portal de Servigos;

Cligue em Gerar nova FCN/RE e informe a natureza juridica da empresa;
Informe o Ato Alteracgdo - 002 e evento 025 - Extingao de Filial na UF da Sede;

Em seguida, informe que ndo possui DBE e Viabilidade de matriz;
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EXTIN(;AO DE FILIAL NA UF DA SEDE
(Sede e Matriz no Ceard)

Preencha os dados da matriz;
Clique em avancar e informe os dados dos socios;
Integre DBE de baixa na aba da filial;

Em seguida, informe os dados do contador e avance (os telefones ndo podem ser
repetidos e precisam ter hifen separando os numeros (Ex.: 3101-2480).

O sistema vai gerar a capa do processo, a FCN e o Registro digital.

4 - PROTOCOLO DIGITAL - Para enviar o processo digitalmente, basta, ap6s o
pagamento, no Portal de Servicos, clicar no item Registro Digital e em solicitar novo
registro. Preencha os campos solicitados e realize a assinatura digital (assinatura
deve ser dos soécios, por meio da assinatura avancada do Gov.br). Em seguida, envie
o processo, digitalmente, para a Jucec, no item Enviar para Jucec.
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EXTINCAO DE LTDA

1 - DOCUMENTO BASICO DE ENTRADA, DBE - Nos processos de baixa de empresa,
inicie o processo com o preenchimento do Documento Basico de Entrada, DBE. (O
processo de fechamento de empresa ndo tem Consulta de Viabilidade). Selecione a
opc¢ao consulta DBE, o sistema vai direcionar para o sistema Coletor Nacional, da
Receita Federal do Brasil, onde deve ser preenchido o DBE de baixa da empresa; Ao
concluir, o sistema vai gerar os numeros do recibo (CADSINC) e de identificagao.
Aguarde o resultado da analise da Receita Federal.

2 - INTEGRADOR - Com o DBE deferido, inicie o preenchimento do INTEGRADOR, no
item Integrador, no Portal de Servicos;

Cligue em Gerar nova FCN/RE e informe a natureza juridica - SOCIEDADE
EMPRESARIA;

Informe o Ato de Exting¢do - 003;

Em seguida, informe o nimero (letras e numeros) do DBE da matriz(SE POSSUIR),
clique na opcdo Integrar e avance;

OBS.: Caso a empresa ndo possua CNPJ ou o mesmo ja esteja baixado na Receita
Federal e ndo tenha DBE para integrar, gere a FCN/REMP sem a integracdo do DBE
desmarcando a opg¢ao de DBE e quando vocé clicar em avancar o sistema
apresentara um uma mensagem de solicitacdo de liberacdo.

Entre em contato pelo JUCA WhatsApp 85 3108 2902, envie imagem da tela com a
mensagem de liberacdo e juntamente com a certidao de inexisténcia emitida pela
Receita Federal ou Cartdo do CNPJ informando a baixa e solicite liberacdo para
continuar com a FCN sem DBE integrado, apds a liberagao ser concluida, apenas
abra a numeracao da FCN liberada no INTEGRADOR, no item abrir FCN e clique em
avancar.

O sistema vai recuperar as informac¢bes preenchidas na Viabilidade e no DBE,
devendo, apenas, preencher os dados ainda ndo informados na etapa anterior;
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EXTINCAO DE LTDA

Cligue em avancar e informe os dados dos socios;

Em seguida, informe os dados do contador e avance (os telefones ndo podem ser
repetidos e precisam ter hifen separando os numeros (Ex.: 3101-2480);

O sistema vai gerar a capa do processo, o FCN , o link para o distrato padrdo e o
link para gerar o registro digital.

OBS.: 0 preenchimento do distrato padrdo é obrigatério, mas nao sua utilizacdo,
assim vocé podera utilizar seu distrato particular.

3 - PROTOCOLO DIGITAL - Para enviar o processo digitalmente, basta, no Portal de
Servigos, clicar no item Registro Digital e em solicitar novo registro. Preencha os
campos solicitados e realize a assinatura digital (assinatura deve ser do sécios, por
meio da assinatura avancada do Gov.br). Em seguida, envie 0 processo,
digitalmente, para a Jucec, no item Enviar para Jucec. OBS.: Se os préprios socios da
empresa nao forem assinar o processo digital com seu acesso do gov.br nivel prata
ou ouro e o processo for assinado por procuracdo, os mesmos devem ser
removidos da lista de assinante do processo digital e o terceiro que consta na
procuracao devera ser adicionado como Unico assinante do processo.

OBS.: Para o documento principal e anexos existe a op¢do para criar a declaragao
de autenticidade, que serve para dar validade principalmente aos anexos do
processo e essa opc¢ao pode ser preenchida e assinada por profissionais das areas
de Contabilidade ou advocacia.
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FALECIMENTO DO TITULAR DA EMPRESA - BAIXA

Quando o titular de uma empresa da natureza juridica de EMPRESARIO falece, o
inventariante deve fazer DBE com o evento 407 - Espolio de Empresario e
alteracao de responsavel perante o CNPJ direcionado a Receita Federal do Brasil.

Apds aprovacao deste DBE podera ser realizado o procedimento a seguir:

1 - PORTAL DE SERVICOS - Acesse o Portal de Servicos do Integrador Estadual e
realize seu cadastro.

2 - REQUERIMENTO DE EMPRESARIO - Inicie o preenchimento do médulo
integrados, no item Integrador, no Portal de Servicos;

Cligue em Gerar nova FCN/RE e informe a natureza juridica - Empresario
Individual;

Informe o Ato de Exting¢ao - 003;

Em seguida desmarque a opc¢do de possuir DBE e clique em avancar:
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FALECIMENTO DO TITULAR DA EMPRESA - BAIXA

O sistema vai retornar com a mensagem de liberacdo, entdo entre em contato com
o WhatsApp JUCA 85 3108 2902 e envie a imagem da tela (print da tela) com a
mensagem que solicita liberacdo, para que liberem sua FCN sem o DBE.

Apds a resposta de liberacdo, abra sua FCN no item Integrador, no Portal de
Servicos; Clique em avancar e preencha os dados de identificacdo da empresa (NIRE
ou CNPJ). Avance cada etapa com os dados que forem solicitados pelo sistema;
Informe os dados do empresario e avance;

Em seguida, informe os dados do contador (caso seja solicitado) e avance;

Os telefones ndo podem ser repetidos e precisam ter hifen separando os numeros
(Ex.: 3101-2480);

O sistema vai gerar a capa do processo, o distrato padrdo e o Checklist.

3 - DIGITAL - Para enviar o processo digitalmente, basta, apés o pagamento, no
Portal de Servicos, clicar no item Registro Digital e em solicitar novo registro.
Preencha os campos solicitados e realize a assinatura digital (assinatura deve ser
dos sécios, por meio da assinatura avancada do Gov.br). Em seguida, envie o
processo, digitalmente, para a Jucec, no item Enviar para Jucec.

OBS.: Apds a obtencdo da aprovacdo desse processo, gerar um DBE de baixa
destinado a Receita Federal e enviar o DBE com a via desse processo para que a
Receita Federal possa processar o DBE e finalizar a extin¢cdo do CNP) da empresa.

OBS.: Se os proprios s6cios da empresa nao forem assinar o processo digital com o
acesso do gov.br nivel prata ou ouro e o processo for assinado por procuracdo, 0s
mesmos devem ser removidos da lista de assinantes do processo digital e o
terceiro que consta na procuracdo devera ser adicionado como Unico assinante do
processo.

OBS.: Para o documento principal e anexos existe a op¢ao para criar uma declara-
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FALECIMENTO DO TITULAR DA EMPRESA - BAIXA

cdo de autenticidade, que serve para dar validade principalmente aos anexos do
processo e essa opcao pode ser preenchida e assinada por profissionais das areas
de Contabilidade ou advocacia
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FALECIMENTO DO TITULAR DA EMPRESA - POR SUCESSAO

Quando o titular de uma empresa da natureza juridica de EMPRESARIO falece, o
inventariante deve fazer DBE com o evento 407 - Espolio de Empresario e
alteracao de responsavel perante o CNPJ direcionado a Receita Federal do Brasil.

Apds aprovacao deste DBE podera ser realizado o procedimento a seguir:
No caso de sucessao do herdeiro (inventariante):

1 - PORTAL DE SERVICOS - Acesse o Portal de Servicos do Integrador Estadual e
realize seu cadastro;

2 - VIABILIDADE - A Consulta de Viabilidade verifica a existéncia de empresas com
o0 mesmo nome e a adequabilidade do endereco onde a empresa funcionara, de
acordo com a atividade que exercera, por isso € fundamental informar o numero
do IPTU correto. A consulta, se aprovada, tem validade de 3 meses, que é contada
a partir da data de deferimento.

Nova Viabilidade

Faca a consulta de viabilidade, preenchendo a op¢ao 220 - Alteracdo do nome
empresarial (firma ou denominacgao) e clicar em avancar e depois informar o
CNPJ e/ou NIRE da empresa e clicar em avanca; Informe as opc¢des de nome
empresarial com os dados do titular e avance;

Por fim, confirmar os dados informados e clicar em concluir.

Consultar Viabilidade

Para consultar o resultado da Viabilidade, acesse o Portal;

No item Viabilidade, clique em pesquisar e informe o numero da Consulta.

Se for indeferida

por=od P
4
()JUCEC 3 SEARA

DESENVOLVIMENTO ECONOMICO

137



FALECIMENTO DO TITULAR DA EMPRESA - POR SUCESSAO

Verifique o motivo do indeferimento e cancele a viabilidade;
Faca nova viabilidade, atendendo a exigéncia informada.

OBS.: A viabilidade pode ser indeferida pela secretaria responsavel pela anadlise da
adequabilidade. Nesse caso é necessario cancelar a viabilidade e refazé-la.

3 - DOCUMENTO BASICO DE ENTRADA, DBE - Apds a consulta de viabilidade
deferida, deve preencher o Documento Basico de Entrada, DBE.

Selecione a opg¢ao consulta DBE, o sistema vai direcionar para o sistema Coletor
Nacional, da Receita Federal do Brasil;

Informe o numero da Viabilidade deferida (integrar viabilidade);

O sistema vai recuperar os dados ja preenchidos na Consulta de Viabilidade,
devendo, apenas, preencher os dados ainda ndo informados na etapa anterior;

Ao concluir, o sistema vai gerar os numeros do recibo (CADSINC) e de identificacdo;
Aguarde o resultado da analise da Receita Federal.

4 - FICHA DE CADASTRO NACIONAL - Com o DBE deferido, inicie o preenchimento
da Ficha de Cadastro Nacional, FCN, no item Integrador, no Portal de Servicos;

Clique em Gerar nova FCN/RE e informe a natureza juridica da empresa;

Informe o Ato 002 - Alteragdo e evento 020 - Alteracdao de Nome empresarial e
961 - Autor. transf. titularidade por sucessao;

Em seguida, informe o numero (letras e niumeros) da Consulta de Viabilidade e DBE
da matriz, clique na opc¢ao Integrar e avance;

Preencha os dados da matriz;
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FALECIMENTO DO TITULAR DA EMPRESA - POR SUCESSAO

Cligue em avancar e informe os dados do empresario;

Em seguida, informe os dados do contador caso seja solicitado e avance (os
telefones ndo podem ser repetidos e precisam ter hifen separando os numeros
(Ex.: 3101-2480);

O sistema vai gerar a capa do processo e o link para gerar o DAE e o Registro
Digital.

5 - DIGITAL - Para enviar o processo digitalmente, basta, apés o pagamento, no
Portal de Servicos, clicar no item Registro Digital e em solicitar novo registro.
Preencha os campos solicitados e realize a assinatura digital (assinatura deve ser
dos sécios, por meio da assinatura avancada do Gov.br). Em seguida, envie o
processo, digitalmente, para a Jucec, no item Enviar para Jucec.

OBS.: Se os proprios s6cios da empresa ndao forem assinar o processo digital com o
acesso do gov.br nivel prata ou ouro e o processo for assinado por procuracao, 0s
mesmos devem ser removidos da lista de assinantes do processo digital e o
terceiro que consta na procurac¢ao devera ser adicionado como Unico assinante do
processo.

OBS.: Para o documento principal e anexos existe a op¢do para criar a declaragao
de autenticidade, que serve para dar validade principalmente aos anexos do
processo e essa opc¢ao pode ser preenchida e assinada por profissionais das areas
de Contabilidade ou advocacia.
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INSCRICAO DE EMPRESARIO INDIVIDUAL

1 - PORTAL DE SERVICOS - Acesse o Portal de Servicos do Integrador Estadual e
realize seu cadastro;

2 - VIABILIDADE - A Consulta de Viabilidade verifica a existéncia de empresas com
o0 mesmo nome e a adequabilidade do endereco onde a empresa funcionara, de
acordo com a atividade que exercera, por isso € fundamental informar o numero
do IPTU correto. A consulta, se aprovada, tem validade de 3 meses, que € contada
a partir da data de deferimento.

Nova Viabilidade

Faca a consulta de viabilidade, informando o ato de inscricdo de primeiro
estabelecimento (matriz), com até trés op¢Ses de nome empresarial que deseja
para a empresa. A Junta Comercial fard analise dos nomes para verificar a
disponibilidade (a analise juridica sera feito pelo assessor da Jucec, apdés o
protocolo na Autarquia); e a Secretaria de Urbanismo e Meio Ambiente do
municipio onde a empresa se instalara, vai verificar a adequabilidade (verifique
aqui se a sua cidade ja integrou o referido servi¢co ao Portal de Servicos).

Informe na viabilidade os dados da empresa, tais como a natureza juridica, objeto
social, atividades (Cnaes) e endereco;

Conclua a consulta e aguarde o resultado da analise que saira em até 2 dias Uteis.
Consultar Viabilidade

Para consultar o resultado da Viabilidade, acesse o Portal;

No item Viabilidade, clique em pesquisar e informe o numero da Consulta;

A consulta pode ser deferida ou indeferida.

Se for indeferida
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INSCRICAO DE EMPRESARIO INDIVIDUAL

Verifique o motivo do indeferimento e cancele a viabilidade;

Faca nova viabilidade, atendendo a exigéncia informada.

OBS.: A viabilidade pode ser indeferida pela Jucec ou pela secretaria responsavel
pela andlise da adequabilidade. Mesmo que uma das analises seja deferida, é
necessario cancelar a viabilidade e refazé-la, tendo em vista que para prosseguir o
processo, € preciso ter o deferimento dos dois érgaos.

3 - FICHA DE CADASTRO NACIONAL, FCN - Com a viabilidade deferida, inicie o
preenchimento da Ficha de Cadastro Nacional, no item Integrador, no Portal de
Servigos;

Cligue em Gerar nova FCN/RE e informe a natureza juridica;

Informe o Ato de Ato 080 - inscri¢ao;

Caso for enquadrar a empresa, informe o evento 315 - Microempresa, ME, e 316 -
Empresa de Pequeno Porte, EPP;

Em seguida, informe o nimero (letras e numeros) da Consulta de Viabilidade da
matriz, clique na op¢ao Integrar e avance;

O sistema vai recuperar as informac¢fes preenchidas na Viabilidade e no DBE,
devendo, apenas, preencher os dados ainda ndo informados na etapa anterior;

Clique em avancar e informe os dados do empresario;

Em seguida, informe os dados do contador e avance (os telefones ndo podem ser
repetidos e precisam ter hifen separando os nimeros (Ex.: 3101-2480);

O sistema vai gerar os links do processo e o link para gerar o DAE.
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INSCRICAO DE EMPRESARIO INDIVIDUAL

5 - PROTOCOLO DIGITAL - Para enviar o processo digitalmente, basta, apds o
pagamento, no Portal de Servicos, clicar no item Registro Digital e em solicitar novo
registro. Preencha os campos solicitados e realize a assinatura digital (assinatura
deve ser do empresario, por meio da assinatura avancada do Gov.br). Em seguida,
envie o processo, digitalmente, para a Jucec, no item Enviar para Jucec.

OBS.: O processo de constituicdo sé sera isento de taxa se 0 mesmo atender aos
requisitos do registro automatico.
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INSCRI(;AO DE TRANSFERENCIA DE FILIAL DE OUTRA UF
(a filial foi constituida em outro estado e deseja transferir-se para o Ceara com matriz
no Cearad)

1 - PORTAL DE SERVICOS - Apds cadastro realizado, acesse o Portal de Servicos do
Integrador Estadual e realize seu cadastro;

2 - VIABILIDADE - Nova Viabilidade

Faca a consulta de viabilidade, preenchendo a op¢do Viabilidade de alteracdo de
endereco entre estados e informe o CNPJ e Nire da filial;

Informe na viabilidade os dados da empresa, tais como a natureza juridica -
sociedade, objeto social, atividades (Cnaes) e endereco;

Conclua a consulta e aguarde o resultado da analise que saira em até 2 dias uteis.
Consultar Viabilidade

Para consultar o resultado da Viabilidade, acesse o Portal;

No item Viabilidade, clique em pesquisar e informe o numero da Consulta;

A consulta pode ser deferida ou indeferida.

Se for indeferida

Verifigue o motivo do indeferimento e cancele a viabilidade;

Faca nova viabilidade, atendendo a exigéncia informada.

OBS.: A viabilidade pode ser indeferida pela Jucec ou pela secretaria responsavel
pela andlise da adequabilidade. Mesmo que uma das analises seja deferida, é

necessario cancelar a viabilidade e refazé-la, tendo em vista que para prosseguir o
processo, é preciso ter o deferimento dos dois érgaos.
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INSCRI(;AO DE TRANSFERENCIA DE FILIAL DE OUTRA UF
(a filial foi constituida em outro estado e deseja transferir-se para o Ceara com matriz
no Cearad)

3 - DOCUMENTO BASICO DE ENTRADA, DBE - Apds a consulta de viabilidade
deferida, deve preencher o Documento Basico de Entrada, DBE.

Selecione a opg¢ao consulta DBE, o sistema vai direcionar para o sistema Coletor
Nacional, da Receita Federal do Brasil;

Informe o numero da Viabilidade deferida (integrar viabilidade);

O sistema vai recuperar os dados ja preenchidos na Consulta de Viabilidade,
devendo, apenas, preencher os dados ainda ndo informados na etapa anterior;

Ao concluir, o sistema vai gerar os numeros do recibo (CADSINC) e de identificacdo.
Aguarde o resultado da analise da Receita Federal.

Se o DBE for indeferido

O Documento sera cancelado automaticamente, sendo necessario preencher outro,
atendendo as exigéncias apontadas no primeiro.

4 - FICHA DE CADASTRO NACIONAL - Com o DBE deferido, inicie o preenchimento
da Ficha de Cadastro Nacional, FCN, no item Integrador, no Portal de Servicos;

Clique em Gerar nova FCN/RE e informe a natureza juridica da empresa;

Informe o Ato Alteragao - 002 e evento 037 - Inscrigdao de Transferéncia de filial
de outra UF;

Em seguida, informe que nao possui DBE e Viabilidade de MATRIZ;

Preencha os dados da matriz;
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INSCRI(;AO DE TRANSFERENCIA DE FILIAL DE OUTRA UF
(a filial foi constituida em outro estado e deseja transferir-se para o Ceara com matriz
no Cearad)

Cligue em avancar e informe os dados dos so6cios / administradores / empresario/
titular, caso seja exigido; cligue em incluir e selecione o evento referente a filial
informado no inicio do preenchimento da FCN marque "SIM" na opc¢do de
viabilidade e DBE e faga a integracao do protocolo REDESIM na aba da filial e apds
isso o sistema vai recuperar as informacdes preenchidas no DBE e viabilidade,
devendo, apenas, preencher restante dos dados ainda ndo informados sobre a
filial;

Em seguida, informe os dados do contador e avance (os telefones ndo podem ser
repetidos e precisam ter hifen separando os numeros (Ex.: 3101-2480);

O sistema vai gerar a capa do processo, o FCN/REMP e o link para gerar o DAE.

5 - PROTOCOLO DIGITAL - Para enviar o processo digitalmente, basta, ap6s o
pagamento, no Portal de Servicos, clicar no item Registro Digital e em solicitar novo
registro. Preencha os campos solicitados e realize a assinatura digital (assinatura
deve ser dos socios, por meio da assinatura avan¢ada do Gov.br). Em seguida,
envie o processo, digitalmente, para a Jucec, no item Enviar para Jucec.
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INSCRICAO DE TRANSFERENCIA DE SEDE
(Quando a Matriz esta registrada em outro estado e deseja transferir-se para o Ceara)

OBS.: Neste processo, deve anexar o documento de transferéncia arquivado na
Junta Comercial da UF onde a empresa estava registrada.

OBS.: Nesse processo deve alterar apenas o endereco e mais nada.

1 - PORTAL DE SERVICOS - acesse o Portal de Servicos do Integrador Estadual e
realize seu cadastro;

2 - VIABILIDADE - Nova Viabilidade

Faca a consulta de viabilidade e preencha a opcdo Alteracdo de endereco entre
estados;

Informe os dados da empresa;

Conclua a consulta e aguarde o resultado da analise.

Consultar Viabilidade

Para consultar o resultado da Viabilidade, acesse o Portal;

No item Viabilidade, clique em pesquisar e informe o numero da Consulta;
A consulta pode ser deferida ou indeferida.

Se for indeferida

Verifique o motivo do indeferimento e cancele a viabilidade;

Faca nova viabilidade, atendendo a exigéncia informada.

3 - DOCUMENTO BASICO DE ENTRADA, DBE - Ap6s a consulta de viabilidade deferida,
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INSCRICAO DE TRANSFERENCIA DE SEDE
(Quando a Matriz esta registrada em outro estado e deseja transferir-se para o Ceara)

deve preencher o Documento Basico de Entrada, DBE.

Selecione a opc¢do consulta DBE, o sistema vai direcionar para o sistema Coletor
Nacional, da Receita Federal do Brasil;

Informe o numero da Viabilidade deferida (integrar viabilidade);

O sistema vai recuperar os dados ja preenchidos na Consulta de Viabilidade,
devendo preencher a opcdo de alteracdo de endereco entre estados;

Ao concluir, o sistema vai gerar os numeros do recibo (CADSINC) e de identificacdo.
Aguarde o resultado da analise da Receita Federal.

Se o DBE for indeferido

O Documento sera cancelado automaticamente, sendo necessario preencher outro,
atendendo as exigéncias apontadas no primeiro.

4 - FICHA DE CADASTRO NACIONAL - Com o DBE deferido, inicie o preenchimento
da Ficha de Cadastro Nacional, FCN, no item Integrador, no Portal de Servicos;

Cligue em Gerar nova FCN/RE e informe a natureza juridica da empresa;

Informe o Ato Alteracao - 002 e evento 039 - Inscricao de Transferéncia de Sede;
Em seguida, Integre DBE e Viabilidade na aba Matriz;

Preencha os dados da matriz;
OBS.: Ao preencher o nire no campo nire anterior na FCN vai aparecer uma

mensagem "NIRE NAO LOCALIZADQ", entdo apenas clicar em "ok" na mensagem e
continuar o preenchimento da FCN.
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INSCRICAO DE TRANSFERENCIA DE SEDE
(Quando a Matriz esta registrada em outro estado e deseja transferir-se para o Ceara)

Cligue em avancar e informe os dados dos socios;

Em seguida, informe os dados do contador e avance (os telefones ndo podem ser
repetidos e precisam ter hifen separando os numeros (Ex.: 3101-2480);

O sistema vai gerar a capa do processo, a FCN e o link para gerar o DAE.

5 - PROTOCOLO DIGITAL - Para enviar o processo digitalmente, basta, apds o
pagamento, no Portal de Servicos, clicar no item Registro Digital e em solicitar novo
registro. Preencha os campos solicitados e realize a assinatura digital (assinatura
deve ser dos socios, por meio de Certificado da assinatura avancada do Gov.br).

Em seguida, envie o processo, digitalmente, para a Jucec, no item Enviar para Jucec.

OBS.: Qualquer outra alteracao além do endereco, deveria ter sido feita na Junta
Comercial de origem da empresa no ato de arquivamento da transferéncia de sede
e atualizado o CNPJ com as outras alteracdes feitas menos a de endereco.

OBS.: ApOs a aprovacdo desse processo e o endereco estiver atualizado, se tiver
faltado alterar alguma coisa a mais, além do endereco que tinha no conteddo desse
processo arquive um novo aditivo de alteracdo.
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INSTRUCAO DE ARQUIVAMENTO DE PROCESSO DE PARALISACAO TEMPORARIA
OU REINICIO DE ATIVIDADES PARALISADA

1 - Gere sua DBE com a alteracdo pretendida da matriz ou da filial;
2 - Depois vocé vai gerar sua FCN no integrador;

2.1 - PARA PARALISACAO: Informe a natureza juridica da empresa e depois
informe o Ato 210 - COMUNICACAO DE PARALISACAO TEMPORARIA DE
ATIVIDADES e depois o0 210 - COMUNICACAO DE PARALISACAO TEMPORARIA DE
ATIV. - SEDE se for apenas a matriz.

Informe a natureza juridica da empresa e depois informe o ato 210 -
COMUNICACAO DE PARALISACAO TEMPORARIA DE ATIVIDADES e depois o
evento 221 - COMUNICAGCAO DE PARALISACAO TEMPORARIA DE ATIV. - FILIAL se
for apenas a filial.

OBS.: Se for as duas inclua os dois eventos.

2.2 PARA REINICIO: Informe a natureza juridica da empresa e depois informe o ato
211 - COMUNICAGCAO DE REINICIO DE ATIVIDADES PARALISADAS
TEMPORARIAMENTE e depois o evento 211 - COMUNICAGCAO DE REINICIO DE
ATIV. PAR. TEMP. - SEDE se for apenas a matriz.

Informe a natureza juridica da empresa e depois informe o Ato 211 -
COMUNICAGCAO DE REINICIO DE ATIVIDADES PARALISADAS TEMPORARIAMENTE
e depois o0 evento 222 - COMUNICACAO DE REINICIO DE ATIV. PAR. TEMP. - FILIAL
se for apenas filial.

OBS.: Se for as duas inclua os dois eventos.

Depois informe o DBE da matriz, se ndo for realizar o procedimento na matriz
desmarque a opc¢ao de DBE e avance.

Serd gerada a numeracdo de sua FCN, clique em "OK" e depois identifique a empresa
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INSTRUCAO DE ARQUIVAMENTO DE PROCESSO DE PARALISACAO TEMPORARIA
OU REINICIO DE ATIVIDADES PARALISADA

matriz informando apenas um Unico dado de preferéncia o NIRE ou o CNPJ depois
cligue em "buscar".

Abaixo selecione a empresa e logo ap6s vai aparecer uma tela de conferéncia de
dados, confira se desejar, feche a tela de conferéncia e depois mais abaixo clique
em continuar.

Preencha a FCN informando os dados solicitados nos campos obrigatérios e va
avancando até finalizar o preenchimento da FCN.

Vai aparecer uma mensagem que sua FCN foi finalizada com sucesso cliqgue em ok e
depois clique no link da guia de pagamento da taxa.

OBS.: Anote a numerac¢ao da FCN criada CEN0O000000000.

OBS.: Depois da SEFAZ confirmar o a compensacdao do pagamento a taxa sera
liberada para utilizac¢do.

3 - DIGITAL - Para enviar o processo digitalmente, basta, ap6s o pagamento, no
Portal de Servicos, clicar no item Registro Digital e em solicitar novo registro.

Preencha os campos solicitados e realize a assinatura digital (assinatura deve ser
dos socios, por meio da assinatura avancada do Gov.br). Em seguida, envie o
processo, digitalmente, para a Jucec, no item Enviar para Jucec.

OBS.: Para esse tipo de processo vocé deve gerar seu proprio documento de
declaracdo de paralisagao ou de reinicio de atividades.

OBS.: Se os préprios socios da empresa nao forem assinar o processo digital com seu
acesso do gov.br nivel prata ou ouro e o processo for assinado por procuragdo, 0s
mesmos devem ser removidos da lista de assinante do processo digital e o terceiro que
consta na procuracdo devera ser adicionado como unico assinante do processo.
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INSTRUCAO DE ARQUIVAMENTO DE PROCESSO DE PARALISACAO TEMPORARIA
OU REINICIO DE ATIVIDADES PARALISADA

OBS.: Para o documento principal e anexos existe a op¢do para criar a declaracdo de
autenticidade, que serve para dar validade principalmente aos anexos do processo e
essa opc¢do pode ser preenchida e assinada por profissionais das areas de
Contabilidade ou advocacia.
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PROTECAO DE NOME EMPRESARIAL

1- PORTAL DE SERVICOS - Acesse o Portal de Servicos do Integrador Estadual e realize
seu cadastro;

2 - VIABILIDADE - A Consulta de Viabilidade verifica a existéncia de empresas com o
mesmo nome e a adequabilidade do endere¢o onde a empresa funcionara, de acordo
com a atividade que exercerd, por isso € fundamental informar o nidmero do IPTU
correto. A consulta, se aprovada, tem validade de 3 meses, que é contada a partir da
data de deferimento.

Nova Viabilidade

Faca a consulta de viabilidade, informando o Ato 150 - Protecdo de Nome
Empresarial, selecione a opcdo Junta Comercial e informe o CNPJ da matriz da
empresa e clique em avancar, as op¢Bes de nome empresarial ja vao vir preenchida

por causa do CNPJ informado, clique em avancar.

Depois confirme os dados e clique em concluir e aguarde a conclusao da analise da
viabilidade.

Se for indeferida

Verifigue o motivo do indeferimento e cancele a viabilidade;

Faca nova viabilidade, atendendo a exigéncia informada.

3 - FICHA DE CADASTRO NACIONAL, FCN - Com a viabilidade deferida, inicie o
preenchimento da Ficha de Cadastro Nacional, no item Integrador, no Portal de
Servicos;

Cligue em Gerar nova FCN/RE e informe a natureza juridica;

Informe o Ato 150 - Protecdo de Nome Empresarial e o evento 150 - Protecdo de
Nome Empresarial;
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PROTECAO DE NOME EMPRESARIAL

Em seguida, informe o numero (letras e numeros) da Consulta de Viabilidade matriz,
clique na opcao Integrar e avance;

O sistema vai recuperar as informac8es preenchidas na Viabilidade, devendo, apenas,
preencher os dados ainda ndo informados na etapa anterior como nire CNPJ e os
demais dados da empresa;

Clique em avancar e informe os dados do dos sécios/administradores/titular, caso seja
solicitado, se ndo apenas clique em avancar;

Em seguida, informe os dados do contador, caso seja solicitado, se nao apenas clique
em avancar; (os telefones ndo podem ser repetidos e precisam ter hifen separando os
numeros, (Ex.: 3101-2480);

Selecionar o evento 150 e preencher os mesmos dados de endereco da matriz e
finalizar o preenchimento da FCN.

OBS.: Esse campo do evento 150 é obrigatério o preenchimento, pois é ele o
responsavel por gerar o nire da protecdo do nome empresarial.

O sistema vai gerar a capa do processo, a FCN e o link para gerar o DAE.

4 - PROTOCOLO DIGITAL - Para enviar o processo digitalmente, basta, apds o
pagamento do DAE, no Portal de Servicos, clicar no item Registro Digital e em
solicitar novo registro. Preencha os campos solicitados e realize a assinatura digital
(assinatura deve ser dos soécios/empresario/titular/representante, por meio da
assinatura avancada do Gov.br). Em seguida, envie o processo, digitalmente, para a
Jucec, no item Enviar para Jucec.

OBS.: Utilizar ou uma certidao simplificada emitida pela junta de origem da empresa,
ou a certiddo de inteiro teor de um aditivo consolidado ou contrato social ou
estatuto social com autenticacdo da junta de origem da empresa como documento
principal do processo digital.
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TRANSFORMAGCAO DE LTDA EM S/A

1 - PORTAL DE SERVICOS - Acesse o Portal de Servicos do Integrador Estadual e
realize seu cadastro; Depois va em Quero Alterar uma Empresa;

2 - VIABILIDADE - A Consulta de Viabilidade verifica a existéncia de empresas com o
mesmo nome e a adequabilidade do endereco onde a empresa funcionara, de
acordo com a atividade que exercera, por isso é fundamental informar o ndmero do
IPTU correto. A consulta, se aprovada, tem validade de 3 meses, que é contada a
partir da data de deferimento.

Nova Viabilidade

Faca a consulta de viabilidade, informando o ato de alteracdo de nome empresarial e
natureza juridica e, caso tenha esteja alterando atividade econ6mica e endereco,
informe também essas alteracdes. A Junta Comercial fara analise dos nomes para
verificar a disponibilidade, e a Secretaria de Urbanismo e Meio Ambiente do
municipio onde a empresa se instalara, vai verificar a adequabilidade (verifique aqui

se a sua cidade ja integrou o referido servico ao Portal de Servicos).

Informe na viabilidade os dados da empresa, tais como a natureza juridica, objeto
social, atividades (Cnaes) e endereco (caso esteja alterando);

Conclua a consulta e aguarde o resultado da analise;

Consultar Viabilidade

Para consultar o resultado da Viabilidade, acesse o Portal;

No item Viabilidade, clique em pesquisar e informe o numero da Consulta;
A consulta pode ser deferida ou indeferida.

Se for indeferida
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TRANSFORMAGCAO DE LTDA EM S/A

Verifique o motivo do indeferimento e cancele a viabilidade;
Faca nova viabilidade, atendendo a exigéncia informada.

OBS.: A viabilidade pode ser indeferida pela Jucec ou pela secretaria responsavel pela
analise da adequabilidade. Mesmo que uma das analises seja deferida, € necessario
cancelar a viabilidade e refazé-la, tendo em vista que para prosseguir o processo, é
preciso ter o deferimento dos dois érgaos.

3 - DOCUMENTO BASICO DE ENTRADA, DBE - Apds a consulta de viabilidade
deferida, deve preencher o Documento Basico de Entrada, DBE.

Selecione a opc¢do consulta DBE, o sistema vai direcionar para o sistema Coletor
Nacional, da Receita Federal do Brasil;

Informe o numero da Viabilidade deferida (integrar viabilidade);

O sistema vai recuperar os dados ja preenchidos na Consulta de Viabilidade,
devendo, apenas, preencher os dados ainda ndo informados na etapa anterior, tais
como capital social, atividade econémica, endereco e inclua alteracdao de quadro
societario - QSA, além da qualificacdo do sécio, que deve ser alterada de diretor para
socio para alterar na Receita Federal;

Ao concluir, o sistema vai gerar os numeros do recibo (CADSINC) e de identificacdo.
Aguarde o resultado da analise da Receita Federal.

4 - FICHA DE CADASTRO NACIONAL - inicie o preenchimento da FCN, no item
Integrador, no Portal de Servicos;

Clique em Gerar nova FCN/RE e informe a natureza juridica - SOCIEDADE ANONIMA;

Informe o Ato Ata Extraordinaria - 007 e o evento 046 - Transformacao, evento 219
- Eleicdo e Destituicao de Diretores, evento 019 - Estatuto e os demais eventos que
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TRANSFORMAGCAO DE LTDA EM S/A

estdo sendo alterados; Em seguida, informe o numero (letras e numeros) da Consulta
de Viabilidade e DBE da matriz, clique na opcdo Integrar e avance;

O sistema vai recuperar as informac¢fes preenchidas na Viabilidade e no DBE,
devendo, apenas, preencher os dados ainda nao informados na etapa anterior;
Clique em avancar e informe os dados dos sécios;

Em seguida, informe os dados do contador e avance (os telefones ndo podem ser
repetidos e precisam ter hifen separando os numeros (Ex.: 3101-2480);

O sistema vai gerar a capa do processo, 0 FCN/REMP e o link para gerar o DAE e o
Registro Digital.

5 - DIGITAL - Para enviar o processo digitalmente, basta, ap6s o pagamento, no
Portal de Servicos, clicar no item Registro Digital e em solicitar novo registro.
Preencha os campos solicitados e realize a assinatura digital (assinatura deve ser do
empresario, por meio da assinatura avancada do gov.br). Em seguida, envie o
processo, digitalmente, para a Jucec, no item Enviar para Jucec.
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TRANSFORMAGCAO DE S/A EM LTDA

1 - PORTAL DE SERVICOS - Acesse o Portal de Servicos do Integrador Estadual e
realize seu cadastro;

2 - VIABILIDADE - A Consulta de Viabilidade verifica a existéncia de empresas com o
mesmo nome e a adequabilidade do endere¢o onde a empresa funcionara, de
acordo com a atividade que exercera, por isso é fundamental informar o niumero do
IPTU correto. A consulta, se aprovada, tem validade de 3 meses, que € contada a
partir da data de deferimento.

Nova Viabilidade

Faca a consulta de viabilidade, informando o ato de alteracdo de nome empresarial e
natureza juridica e, caso tenha esteja alterando atividade econ6mica e endereco,
informe também essas alteracdes. A Junta Comercial fara analise dos nomes para
verificar a disponibilidade, e a Secretaria de Urbanismo e Meio Ambiente do
municipio onde a empresa se instalara, vai verificar a adequabilidade (verifique aqui

se a sua cidade ja integrou o referido servico ao Portal de Servicos).

Informe na viabilidade os dados da empresa, tais como a natureza juridica, objeto
social, atividades (Cnaes) e endereco (caso esteja alterando);

Conclua a consulta e aguarde o resultado da analise;

Consultar Viabilidade

Para consultar o resultado da Viabilidade, acesse o Portal;

No item Viabilidade, clique em pesquisar e informe o numero da Consulta;
A consulta pode ser deferida ou indeferida.

Se for indeferida
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TRANSFORMAGCAO DE S/A EM LTDA

Verifique o motivo do indeferimento e cancele a viabilidade;
Faca nova viabilidade, atendendo a exigéncia informada.

OBS.: A viabilidade pode ser indeferida pela Jucec ou pela secretaria responsavel pela
anadlise da adequabilidade. Mesmo que uma das analises seja deferida, é necessario
cancelar a viabilidade e refazé-la, tendo em vista que para prosseguir o processo, é
preciso ter o deferimento dos dois érgaos.

3 - DOCUMENTO BASICO DE ENTRADA, DBE - Apds a consulta de viabilidade
deferida, deve preencher o Documento Basico de Entrada, DBE.

Selecione a opc¢do consulta DBE, o sistema vai direcionar para o sistema Coletor
Nacional, da Receita Federal do Brasil;

Informe o numero da Viabilidade deferida (integrar viabilidade);

O sistema vai recuperar os dados ja preenchidos na Consulta de Viabilidade,
devendo, apenas, preencher os dados ainda nao informados na etapa anterior, tais
como capital social, atividade econémica, endere¢co e inclua alteracdao de quadro
societario - QSA, além da qualificacdo do sécio, que deve ser alterada de diretor para
socio para alterar na Receita Federal;

Ao concluir, o sistema vai gerar os numeros do recibo (CADSINC) e de identificacdo.
Aguarde o resultado da analise da Receita Federal.

4 - FICHA DE CADASTRO NACIONAL - inicie o preenchimento da FCN, no item
Integrador, no Portal de Servicos;

Cliqgue em Gerar nova FCN/RE e informe a natureza juridica - SOCIEDADE LIMITADA;

Informe o Ato Alteragdo - 002 e o evento 046 - Transformagao, evento 2003 -
alteracao de sécio ou administrador, evento 020 - alteragcao de nome empresarial
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TRANSFORMAGCAO DE S/A EM LTDA

e os demais eventos que estdo sendo alterados;

Em seguida, informe o numero (letras e numeros) da Consulta de Viabilidade e DBE
da matriz, clique na opcdo Integrar e avance;

O sistema vai recuperar as informag¢bes preenchidas na Viabilidade e no DBE,
devendo, apenas, preencher os dados ainda nao informados na etapa anterior;

Clique em avancar e informe os dados dos socios;

Em seguida, informe os dados do contador e avance (os telefones ndo podem ser
repetidos e precisam ter hifen separando os numeros (Ex.: 3101-2480);

O sistema vai gerar a capa do processo, o FCN/REMP e o link para gerar o DAE e o
Registro Digital.

5 - DIGITAL - Para enviar o processo digitalmente, basta, ap6s o pagamento, no
Portal de Servicos, clicar no item Registro Digital e em solicitar novo registro.
Preencha os campos solicitados e realize a assinatura digital (assinatura deve ser do
empresario, por meio da assinatura avancada do gov.br). Em seguida, envie o
processo, digitalmente, para a Jucec, no item Enviar para Jucec.
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TRANSFERENCIA DE SEDE PARA OUTRA UF
(A matriz esta saindo do Ceara, sendo transferida para outro estado)

Se for alterar somente o enderec¢o, ndo sera necessario gerar Consulta de Viabilidade
e DBE para esse processo.

OBS.: Se pretender alterar algo a mais que do que o endereco para outra UF,
tipo(Capital, sécios/administradores, natureza juridica ou nome empresarial
abertura, alteracdo ou extincdo de filial) essa alteracao deve ser feita aqui na Junta
Comercial de origem CE e uma integracdo(viabilidade e DBE) correspondente deve
ser gerada para utilizar na criagdo do processo.

OBS.: Ndo utilizar integracao(viabilidade ou DBE) referente a outro estado nesse
processo.

1- PORTAL DE SERVICOS - acesse o Portal de Servicos do Integrador Estadual e
realize seu cadastro.

2 - FICHA DE CADASTRO NACIONAL - Inicie o preenchimento da Ficha de Cadastro
Nacional, FCN, no Portal de Servicos > Fluxo da REDESIM > Integrador;

Cligue em Gerar nova FCN/RE e informe a natureza juridica da empresa;

Informe o Ato Alteragcdo - 002 e evento 038 - Transferéncia de sede para outro
estado e 051 Consolidagao e demais eventos, caso esteja alterando algo mais além de
alterar o endereco( como QSA, capital, nome empresarial, natureza juridica e abertura,

alteracdo ou extincao de filial);

Em seguida, informe que ndo possui DBE e Viabilidade de matriz, caso nao for alterar
algo como ja mencionado acima;

Se for realizar as demais altera¢des integrar o DBE/Viabilidade;

Preencha os dados da matriz, informando o novo endereco;

L) JUCEC 3 CEARA

ssssssssss
TO ECONBMIC

168



TRANSFERENCIA DE SEDE PARA OUTRA UF
(A matriz esta saindo do Ceara, sendo transferida para outro estado)

Clique em avancar e informe os dados dos socios;

Em seguida, informe os dados do contador e avance (os telefones ndo podem ser
repetidos e precisam ter hifen separando os numeros (Ex.: 3101-2480);

O sistema vai gerar a capa do processo, link para o DAE (taxa) a FCN.

3 - PROTOCOLO DIGITAL - Para enviar o processo digitalmente, basta, ap6s o
pagamento, no Portal de Servicos, clicar no item Registro Digital e em solicitar novo
registro. Preencha os campos solicitados e realize a assinatura digital (assinatura deve
ser dos socios, por meio da assinatura avancada do gov.br). Em seguida, envie o
processo, digitalmente, para a Jucec, no item Enviar para Jucec.

OBS.: Para esse tipo de processo vocé deve gerar seu proprio aditivo ao contrato social.

OBS.: Se 0s préprios socios da empresa ndo forem assinar o processo digital com seu
acesso do gov.br nivel prata ou ouro e o processo va ser assinado por procuragao, os
mesmos devem ser removidos da lista de assinante do processo digital e o terceiro que
consta na procuracao devera ser adicionado como Unico assinante do processo.

OBS.: Para o documento principal e anexos existe a opg¢do para criar a declara¢ao de
autenticidade, que serve para dar validade principalmente aos anexos do processo e
essa opc¢do pode ser preenchida e assinada por profissionais das areas de
Contabilidade ou advocacia.
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TRANSFORMACAO EM UM UNICO PROCESSO ENTRE EMPRESARIO E LTDA

1 - PORTAL DE SERVICOS - Acesse o Portal de Servi¢cos do Integrador Estadual e realize
seu cadastro.

2 - VIABILIDADE - Quero alterar dados da empresa > VIABILIDADE

A Consulta de Viabilidade verifica a existéncia de empresas com 0 mesmo nome e a
adequabilidade do endereco onde a empresa funcionara, de acordo com a atividade
que exercera, por isso é fundamental informar o nUmero do IPTU correto. A consulta,
se aprovada, tem validade de 3 meses, que é contada a partir da data de deferimento.

Nova Viabilidade

Faca a consulta de viabilidade, informando o ato de alteracdao de nome empresarial e
natureza juridica e, caso esteja alterando atividade econdémica e endereco, informe
também essas alteracdes. A Junta Comercial fard analise dos nomes para verificar a
disponibilidade, e a Secretaria de Urbanismo e Meio Ambiente do municipio onde a
empresa se instalara, vai verificar a adequabilidade (verifique aqui se a sua cidade ja
integrou o referido servi¢o ao Portal de Servicos).

Informe na viabilidade os dados da empresa, tais como a natureza juridica, objeto
social, atividades (Cnaes) e endereco (caso esteja alterando);

Conclua a consulta e aguarde o resultado da analise.

Consultar Viabilidade

Para consultar o resultado da Viabilidade, acesse o Portal de Servicos > Minhas
Solicita¢®es; No item Viabilidade, clique em pesquisar e informe o niumero da Consulta;
A consulta pode ser deferida ou indeferida.

Se for indeferida

Verifigue o motivo do indeferimento e cancele a viabilidade;
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TRANSFORMACAO EM UM UNICO PROCESSO ENTRE EMPRESARIO E LTDA

Faca nova viabilidade, atendendo a exigéncia informada.

OBS.: A viabilidade pode ser indeferida pela Jucec ou pela secretaria responsavel pela
andlise da adequabilidade. Mesmo que uma das analises seja deferida, é necessario
cancelar a viabilidade e refazé-la, tendo em vista que para prosseguir o processo, é
preciso ter o deferimento dos dois érgaos.

3 - DOCUMENTO BASICO DE ENTRADA, DBE - Apés a consulta de viabilidade deferida,
preencher o Documento Basico de Entrada, DBE;

Selecione a opc¢do consulta DBE, o sistema vai direcionar para o sistema Coletor
Nacional, da Receita Federal do Brasil;

Informe o nUmero da Viabilidade deferida (integrar viabilidade);

O sistema vai recuperar os dados ja preenchidos na Consulta de Viabilidade, devendo,
apenas, preencher os dados ainda ndo informados na etapa anterior, tais como capital
social, atividade econdémica, endereco e inclua alteracdo de quadro societario - QSA,
além da qualificagdo do sécio, que deve ser alterada de titular para socio para alterar na
Receita Federal;

Ao concluir, o sistema vai gerar os numeros do recibo (CADSINC) e de identificacdo.
Aguarde o resultado da analise da Receita Federal.

4 - FICHA DE CADASTRO NACIONAL - inicie o preenchimento da FCN, no item
Integrador, no Portal de Servicos;

Clique em Gerar nova FCN/RE e informe a natureza juridica pretendida;
Informe o Ato de Alteragao - 002 e o evento 020 - alteracao de nome empresarial,

046 - Transformacao, 2001 - inclusdo de socio/administrador e os demais eventos
que estdo sendo alterados;
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TRANSFORMACAO EM UM UNICO PROCESSO ENTRE EMPRESARIO E LTDA

Em seguida, informe o numero (letras e numeros) da Consulta de Viabilidade e DBE da
matriz, clique na opg¢do Integrar e avance (ndo informar o NIRE da empresa nesta
etapa);

O sistema vai recuperar as informacdes preenchidas na Viabilidade e no DBE, devendo,
apenas preencher o NIRE da empresa no NIRE anterior e os dados ainda ndo
informados na etapa anterior;

Clique em avancar e informe os dados dos s6cios/administradores;

Em seguida, informe os dados do contador e avance (os telefones ndo podem ser
repetidos e precisam ter hifen separando os numeros (Ex.: 3101-2480);

O sistema vai gerar a capa do processo, o FCN e o link para gerar o DAE;

5 - DIGITAL - Para enviar o processo digitalmente, basta, apés o pagamento, no Portal
de Servicos, clicar no item Registro Digital e em solicitar novo registro. Preencha os
campos solicitados e realize a assinatura digital (assinatura deve ser do empresario, por
meio da assinatura avancada do gov.br). Em seguida, envie o processo, digitalmente,
para ajucec, no item Enviar para Jucec.

OBS.: Para esse tipo de processo vocé deve gerar seu préprio aditivo de transformacao.

OBS.: Se os préprios socios da empresa nao forem assinar o processo digital com seu
acesso do gov.br nivel prata ou ouro e o processo for assinado por procuracao, os
mesmos devem ser removidos da lista de assinante do processo digital e o terceiro que
consta na procuragao devera ser adicionado como unico assinante do processo.

OBS.: Para o documento principal e anexos existe a op¢do para criar a declaracdo de
autenticidade, que serve para dar validade principalmente aos anexos do processo e
essa opc¢do pode ser preenchida e assinada por profissionais das areas de
Contabilidade ou advocacia.
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