Guia de Assinatura
Qualificada com
Certificado Digital




Para o procedimento de assinatura qualificada, o usuario devera possuir:
o Certificado digital valido.
o Sistema Operacional Windows.
 Certificados do tipo E-CPF, nas modalidades A1 e A3. (N3o serd possivel

utilizar certificados em nuvem).

Observacoes:

A utilizacdo de certificado digital estara disponivel apenas para a

assinatura de processos.




Ap0s concluir o preenchimento do processo, o titular da empresa
devera assinar o processo.

« Selecione a op¢do “Assinar com certificado digital”
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» Logo em seqguida aparecera esta tela, faca o download do arquivo
executdvel (assinador) necessario para realizar o procedimento de
assinatura.

Assinatura com certificado digital

e Instructes para Instalacdo do Assinador Digital Dewnkoad Executivel

1. Download do Arquive: Clgue no botdo de download para baixar o anguivo
2. Execugdo do Arquive:
Extrala 0 arquive usando um descompactadar (WINRar, TZIF, ou outro de sili preferéncia)
Apds extrair, dique duas veres no arquive executdvel para iniclar o assinador.
Se aparecer uma janela do Controle de Conta de Usudrio (UAC), cigue em "Mais Informagdes” para permitir a instalacdo
& cligue em “Executar Assim hMesmo®

3. Selecho do Certificado Digitak Mo programa. selecione seu certificado digital a partir da lista disponfvel
4. Assinar Documentos: Logo em seguida. dique na opgdo *Assinar Documentos®

5. Confirmagdo da Assinaturac
Aguarde enguanto o assinador digital processa o documento.
A tela do Portal serd atualizada & 0 status de assinatura mudard para SIM. indicando gue o documento fol assinade com
SUES50

* Apos baixar o assinador, selecione a op¢do “executar”. Depois,
selecione seu certificado digital para prosseguir com a
assinatura
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Por favor selecione o certificado:

ASSinar Lo




* Apos selecionar o certificado, clique em “Assinar Documentos”

17 Assinador [m]

Par favor selecione o certificadeo:

* Logo em seguida, digite o PIN do seu certificado e clique em
\\OKII

Introduzs PN

Para efetuar lagon em "Carasign”
Irvtrackair PIN: |

¥ O compaments minme co 2N & 4 bvies
¥ O comprimento masimo do PTH & 15 bytes

Cavels




« O sistema mostrard uma tela de confirmac¢do de assinatura para
informar que deu tudo certo. Apos isso € so clicar em “OK”
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« A tela serd automaticamente redirecionada. Apos validacdo da
assinatura, o status da mesma ficara marcado como “SIM”,
confirmando que ocorreu tudo certo com a assinatura.
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« Assinatura reakizada com sucesso
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« ApOs a assinatura envie o seu processo para a Junta Comercial
realizar a analise.

OBSERVACAO:

Em caso de erro no processo de assinatura, copie o LOG de
erro no Prompt de Comando do Windows (CMD) selecionando
o arquivo e digitando “"CTRL + C”. Em sequida, crie um arquivo
no Bloco de Notas, cole o conteudo nesse arquivo e envie-o
para a Jucec pelo Juca, canal de atendimento via WhatsApp,
através do numero (85) 3108-2902 de 9h as 16h de sequnda
a sexta.
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