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Pré-requisitos

O requerente deve possuir acesso ao portal de servicos da

Junta Comercial, assim como possuir os documentos do Leiloeiro
(nome completo, CPF e matricula de Leiloeiro) e ter realizado o
pagamento da quia de arrecadacdo (disponivel no portal de
servi¢cos em: Outros servicos > Guia de Arrecadac¢ado > Leiloeiro
e Tradutor > Processos > 1842 - Recadastramento de Leiloeiro).

O numero da quia emitida serd necessario para o processo de
recadastramento. Para a assinatura do documento, o proprio
leiloeiro devera possuir conta no GOV.BR, pois somente ele podera
realizar a assinatura.

P3sso a passo para o
Recadastramento de Leiloeiro

Para a solicitacdo de Recadastramento de Leiloeiro, o requerente
deve, antes de tudo, solicitar a quia de pagamento e quita-la
(conforme descrito anteriormente).

Em posse do numero da DAE paga, o requerente devera:




* Na pagina inicial do portal de servicos, selecionar 8 op¢do

“Outros servicos”
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* Na pagina seqguinte, selecionar "Agentes Auxiliares”
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* Selecionar a op¢do “Leiloeiro”
p

Agentes auxiliares

i ]

Livro
Leiloeiro/ Tradutor Tradutor

U]

o
Armazém Geral Consultar Protocolo Retirar Documento

" 8L}

i}
Validar Documento

\I:Iu o da DEDCCIA

* Algumas opc¢Bes serdo exibidas. O requerente devera selecionar
“Recadastramento”
4 )

[#" Agentes Auxiliares - Leiloeiros

-
Matricula Recadastramento Preposto de Leiloeiro
.
Emissdo de Carteira Cancelamento de Alteragdo de Dados
Profissional Matricula de Leiloeiro Cadastrais

Substitui¢do da Forma de
Garantia de Leiloeiro

* Na tela seqguinte, preencher algum dos paréametros de pesquisa
(Nome, CPF ou matricula do Leiloeiro)
4 )

Busca de Agente Auxiliar

Insira o nome Insira o CPF Insira o n° de matricula pESqUiSGr
‘ | I'm not a robot e

reCAPTCHA
Brivacy - Temms
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» Ap0s fornecer os dados do Leiloeiro, este aparecera abaixo
dos campos e estarad disponivel para ser selecionado.

4 Busca de Agente Auxiliar )
Insira © nome Insira o CPF 531 Pesquisar
\/ I'm not a robot e
reCAPTCHA
Privacy « Terms.
Dados ‘
Nome ¢ cpf ¢ Matricula ¢ Data da Matricula

» Selecionado o Leiloeiro, a janela para preenchimento/conferéncia
de seus dados serd exibida. Atente-se ao preenchimento correto da
opc¢do destacada.

) )
@ Dados Pessoaqis
Nome
l v]
Nome do Pai Nome da M&e
l ¥ | v]
CPF RG (opcional)
l v | v)
Orgéo Expedidor (opcional) UF do Orgao expeditor (opcional)
( v | v
Data de Nascimento Nacionalidade
[ v | ve
ProfissGo Matricula
[ q | 7]
Possui Matricula de Outros Estados
e 4=
- J

» Caso possua matricula em outros estados, a tela abaixo serd exibida.
Ap0s preenchidos os dados, clique em “avangar”. Para prosseguir, € necessario

que a matricula de outro estado seja a principal.
(independente do numero de estados adicionados).

MATRICULA

Adicione matriculas de outres estados

-

ORIGEM

PRINCIPAL

[Possui Matricula de Outros Estados )
o Sim \_:; Nao
Matriculas de Outros Estados
Matricula Origem Principal Agtio
Digite a matricula Selecione Selecione %

AGOES

@
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» Ao avancar, € exibida a pagina onde o endereco residencial do
Leiloeiro deve ser informado.

4 [® Enderego Residencial )

CEP Tipo de Logradouro
\ 7] v
Nome do Logradouro Namero
l v| | v|
Complemento Bairro / Distrito

Digite o complemento. L i |
Municipio UF

v s

Telefone Celular
[ v Digite o celular.

« Uma vez preenchido o endereco residencial, ao avancar o requerente
devera preencher o endereco comercial do Leiloeiro.

B Enderego Comercial

CEP

Tipo de Logradouro

l

7]

Nome do Logradouro

Namero

~N

[

B |

Complemento

Digite 0 complemento.

Municipio

Bairro / Distrito

{

UF

Telefone

Celular

l

v 1 Digite o celular.

Email

\[

7]

» ApOs preenchimento dos dados pessoais do Leiloeiro, o requerente
devera preencher ao “conteudo declaratorio”.

algumas opgdes serdo desativadas automaticamente com a

selecdo de outras, sendo elas:

(1 " . . )
Né&o sou falido nem condenado por crime falimentar;

Fui condenado, mas declaro estar reabilitado.

Fui punido com pena de destituigGo, mas ja se passaram 5 anos.

Néo fui anteriormente punido com a pena de destituigéio da profissao de leiloeiro;
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s N
[ Conteldo declaratério

Declaro para os devidos fins e sob as penas da Lei que:
Encontro-me em pleno exercicio dos meus direitos civis e politicos;
Nao sou falido nem condenado por crime falimentar;
Fui condenado, mas declaro estar reabilitado.
Né&o estou condenado por crime, cuja pena vede o exercicio da atividade mercantil;
N&o integro sociedade de qualquer espécie ou denominagéo;
Ndo exergo o comercio, direta ou indiretamente, no meu nome ou em nome alheio;
Nao fui anteriormente punido com a pena de destitui¢do da profissdo de leiloeiro;
Fui punido com pena de destituigdo, mas ja se passaram 5 anos.
Tenho idoneidade, mediante a apresentagéo de identidade e certiddes negativas, expedidas pelas

Justigas Federal, Estadual e do Distrito Federal, no foro civel e criminal, correspondentes & circunscri¢géo
do meu domicilio, relativas ao Gltimo quinquénio.

e Ao prossequir, 0 requerente ¢ encaminhado para a pagina de registro digital.
O Protocolo do Moédulo integrador vird preenchido. Apos salvar este protocolo,
o requerente deve avancar.

4 N
Registro Digital - Novo

Protocolo Médulo Integrador:

: ’

| N&o sou um robd e
reCAPTCHA
Pruacitese - Tomes

Dados:

Protocolo Coleta Agente Auxiliar : 30527
Nome Agente Auxiliar :
Ato: 1842 - RECADASTRAMENTO DE LEILOEIRO

i
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* A pagina seguinte solicita ao requerente o numero da Guia de Arrecada¢do paga.
Caso o requerente ainda ndo tenha emitido a gquia de arrecadagdo, pode utilizar
o atalho disponibilizado.

Apos preenchido o numero da guia paga, o requerente deve avangar

4 N

[# Registro Digital - GA Pago

Dados:

Protocolo Coleta Agente
Aupxiliar :

Nome Agente Auxiliar :

Ato: 1842 - RECADASTRAMENTO DE LEILOEIRO

i Para processos de Registro Digital 0 GA deve estar pago, caso ainda ndo tenha emitido seu GA clique aqui.

Guia de Arrecadacédo - GA™ + Adicionar N° do GA

Numero do GA: u

i
J
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» A pagina seguinte solicita a cidade onde o documento foi assinado,
e a data.

~N

[# Registro Digital - Gerador Documentos

LOCAL DA ASSINATURA

LOCAL DAASSINATURA DO DOCUMENTO:

Nome da cidade

DATA DE ASSINATURA:

() SELECIONAR DATA

IMPRIMIR CJ PROSSEGUIR@

\_ J

» A pagina seguinte permite ao requerente acessar os documentos do
processo de recadastramento, anexar arquivos e observacdes

O formato do arquivo devera ser PDF/A e os documentos obrigatorios
estardo listados em um quadro amarelo, conforme a imagem abaixo.

4 N

[(#' Registro Digital - Documentos/Assinantes

Dados:

Protocolo Coleta Agente

528
Aunxiliar :

Nome Agente Auxiliar ; THAIS

Ato: 1842 - RECADASTRAMENTO DE LEILOEIRO

@ Capa de Processo Q Visualizar Documento

- Usudrio: THAIS
Data anexo imagem: 22/11/2023 12:27:23
Observaglo: Este documento foi gerado pelo Médulo Integrador ndio podendo ser removido.

Assinantes do Documento:
Nome Email CPF Agdo

THAIS . . THAISC ™™™ BYAHOO.COM.BR
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e

@ Documento Principal

Usudrio: THAIS

Data anexo imagem: 22/11/2023 12:27:23

Nome do arquivo: documentoPrincipal. pdf

Tamanho: 2.2 KB

Observagdo: Este documento foi gerado pelo Madulo Integrador nao podendo ser removido.

Assinantes do Documento:
Nome Email CPF Agdo

THAIS THAISL 2YAHOO.COM.BR

@ Anexo(s) +

.

® Os arquivos devem ser enviados em formato PDF. Apds o envio de todos os arquivos, serd gerado um Unico documento. X

Ve
e Anexo(s)

Anexe aqul documentos que julgar importantes.

® Os arquivoes devem ser enviados em formato PDF. Apds o envio de todos os arquivos, sera gerado um Gnico documento. X

© Documento de Identidade e Comprovante de Endereco;

Ficha de Recadastramento:

Declaracdo de Desimpedimenta;

Registro e autenticacdo dos livros obrigatorios dos Lelloeiros, registrados de forma digital, quais sejam: diario de entrada, didrio de saida e conta corrente. Caso
nao tenha participado de nenhum leilao, apresentar certidao informando a nao realizacao de nenhum leilao durante o ano de 2023

Certiddo negativa de débitos da Unido:

Certiddo negativa de débitos do Estado e do municipio onde reside;

Certidao negativa da Capital do Estado;

Certidao do domicilio fiscal:

Prova do recolhimento do INSS do ano anterior;

Comprovante de recolhimento do Imposte scbre servigos de qualguer natureza - ISS referente 3o ano anterior;

Certid3o negativa de distribuicdo de agbes da Justica Federal:

Certiddo negativa dos cartdrios distribuidores de acbes civeis criminais - Justica Estadual;

Certiddo negativa do Cartério Distribuidor de Protestos de Titulos:

Copia das publicagdes de cada lote ofertado, dos lelides realizados no ano anterior;

Certiddes negativas de pessoa juridica de empresario individual e os livros diario e razdo. balanco patrimonial e demonstracdo de resultado do exercicio com
base em 31 de dezembro do exercicio anterior, quando for o caso;

Declaragdo de ndo comerciante, corretor de imoveis, advogado e de ndo participacdo em sociedades;

@ Observacao

Utilize este campo, caso gueira enviar alguma mensagem ou observagio ao analista da junta Comercial:

& Voltar
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» Ao avancar, o requerente é direcionado a pagina do assinador
de documentos.

A opcado “Copiar para a area de transferéncia” permite ao requerente copiar o link direto
para assinatura do documento, caso ndo seja o leiloeiro. Para enviar este link por whatsa-
pp, basta clicar em “Copiar para o whatsapp”.

Para prosseqguir, o documento devera ser assinado pelo leiloeiro. Ao clicar em

“Assinar documento(s)”, o leiloeiro sera redirecionado e deverd acessar o portal com sua
conta no GOV.BR .

apenas o leiloeiro cadastrado pode assinar os documentos.

/Dados \
Protocola Coleta Agente
Auxiliar :
Nome Agente Auxiliar : THAIS
Ato: 1842 - RECADASTRAMENTO DE LEILOEIRO
Clique em um dos botdes ao lado para compartilhar o endereco desse processo Iy Copiar para a rea de ransteréncia © Copiar para 0 whatsapp
para assinatura
©
e Capa de Processo
«  Usudrio: THAIS
Data anexo imagem: 22/11/2023 13:23:19
Observagdo: Este documento foi gerado pelo Médulo Integrador ndo podendo ser removido.
Assinantes do Documento
Nome CPF Assinou
THAIS Nio Vi Inst °
Documento Principal

Usuério: THAIS

Data anexo imagem: 22/11/2023 13:23:19
Nome do arquivo: documentoPrincipal.pdf
Tamanho: 2.3 KB

Observaglio: Este documento foi gerado pelo Médulo Integrador ndo podendo ser removido.

Assinantes do Documento

Nome CPF Assinou
THAIS Nao
 Voltar

* Uma vez assinado o documento, o usuario é redirecionado ao portal,
onde o status da assinatura havera passado de “Nao” para “Sim”,

e 3 op¢do “Enviar para a Junta” estard disponivel no inicio e no fim da pagina.
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[
B Registro Digital - Assinador @

w Assinatura realizada com sucesso.

Protocolo Registro Digital:

Nao sou um robo e

reCAPTCHA
Fromzidut - Temes

Dados:

Protocolo Coleta Agente
Auniliar :

Nome Agente Auxiliar : THAIS

Ato: 1842 - RECADASTRAMENTO DE LEILOEIRO

. J

(= )
9 Capa de Processo

Usudrio: THAIS
Data anexo imagem: 22/11/2023 13:23:19
Observagso: Este documento foi gerado pelo Médulo Integrador ndo podendo ser removido.

-

Assinantes do Documento:
Nome CPF Assinou

THAIS Sim

Documento Principal Q Visualizar Documento

Usudrio: THAIS

Data anexo imagem: 22/11/2023 13:23.19

Nome do arquivo: documentoPrincipal.pdf

Tamanho: 21,7 KB

Observa¢o: Este documento foi gerado pelo Médulo Integrador ndo podendo ser removido.

Assinantes do Documento:
Nome CPF Assinou

THAIS Sim

A

- J

» Ao usuario externo, cabe agora aguardar o deferimento,
indeferimento ou exigéncia por parte da Junta Comercial.
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