Manual PDF/A « ¥ Junta

Manual Criagcao PDF/A

O PDF/A, também conhecido como ISO 19005-1, foi o primeiro padrdao ISO que
aborda a crescente necessidade de manter as informacdes armazenadas em
documentos eletrdnicos por longos periodos de tempo. O PDF/A é um derivado da
especificagdo da industria, o PDF, com restricdes e algumas pequenas adicbes que

tornam um PDF confiavel e adequado para armazenamento.

A grande diferenca entre o PDF e o PDF/A para seus utilizadores é que nao é
permitido: um documento PDF/A dependa de fontes externas (por exemplo, fontes e
hiperlinks), a incorporacao de arquivos de &udio e video, utilizar JavaScript ou
executar arquivos e uso de criptografia. Além disso, todas as fontes do documento
devem estar integradas e ndo devem ter quaisquer restricbes que possam causar

problemas legais no futuro.

Nesse manual irda demonstrar como salvar em PDF/A em programas mais utilizados:
Microsoft Word (a partir da versdo 2007), LibreOffice e PDF Creator, bem como

realizar a conversao de um PDF para o PDF A.

Elaborado pela Equipe do Projeto Junta Digital
Novembro de 2015
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1. Como salvar em PDF/A com o Microsoft Word

Foi utilizado o Microsoft Word 2013. A partir da versdo 2007 ja esta disponivel para
salvar em PDF.

Depois que o documento estiver pronto, clique em “Arquivo”
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Apos clicar em opgdes ira abrir a tela abaixo.

Selecione “Compativel com ISSO 19005-1 (PDF/A)”, clique em “OK” e salve o
documento.
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2. Como salvar em PDF/A no LibreOffice

Depois que o documento estiver pronto, clique em “Arquivo” e em seguida em
“Exportar como PDF...”
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3. Como salvar em PDF/A utilizando o PDF Creator

OBS: Para salvar com o PDF Creator é necessario a instalacdo do programa.
Para instalar o PDF Creator acesse o endereco: http://www.pdfforge.org/pdfcreator

Clique em Download:

“ pdﬂorge HOME PRODUCTS BLOG [cooge mmtmeamn | search |

PDFCreator

The FREE PDF Converter tool OVERVIEW FEATURES PLUS DOWNLOAD SUPPORT BUSINESS

PDFCreator

The FREE PDF Converter Tool

» DOWNLOAD

Cligue em Download novamente e instale o programa.
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Home / PDFCreator / Download

Choose PDFCreator version

PDFCreator 2.2
PDFCreator Plus

This is the new stable version of PDFCreator. Converts all
printable documents to PDF - 100% free. * PDFCreator Plus is the ad-free edition of PDFCreator. Plus

customers also receive pricrity support and faster updates.”
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Com o Microsoft Word ou Libreoffice, apés o documento estiver pronto, clique em

“Arquivo” e em seguida em “Imprimir”.

< & JuntaDigital

Escolha a impressora PDF Creator e clique em “Imprimir”
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1) Selecione “Salvar”
2) Selecione “PDF/A-1b”
3) Clique em Salvar
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< & JuntaDigital

Selecione o local que deseja salvar o arquivo.
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4. Como converter um PDF em PDF/A

Abra o PDF e faga o procedimento do PDF Creator.

Clique em “Arquivo” e em seguida em “Imprimir”

L Manual PDF.pdf - Adobe Reader

-

Editar  Visualizar Janela Ajuda

| E® Abir... Ctds0 |

| £ Criar PDF on-line...

OIECE = F=R RSN A

Salvar Ctri+5
Salvar come.., Shifte Ctrl+$

Salyar como outro...

»

| (& Compartilhar arquivos usando SendNow Online...

(=3 Enviar arquivo...

COMERCIAL DO ESTADO DE MINAS GERAIS

[ Assinar documentos...

ia de Tecnologia da Informagdo e Conhecimento

Reverter
Fechar CtreW
Propriedades... Ctrl+D
& Imprimir... Ct+p

Manual PDF/A

1 C\Users\igortameirao\ Desktop\Manual_PDF.pdf
2 C:\Users\igor-tameirao\DesktophLinux (1).pdf
3 C\Usershi i phnewi df

4 CAUsers\igor.tameirsol...\newimage.pdf
5K\ \TRT-Orientacoes_sobre PDF-APDF

Sair Cui+Q

Manual Criagcao PDF/A

O PDF/A, também conhecido como ISO 19005-1, foi o primeiro
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1) D& um nome para o arquivo
2) Clique em “Salvar”
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5. Verificar se o documento esta no formato PDF/A

Abra o PDF (no exemplo foi utilizado o Adobe Reader) e observe a
informacéo: “O arquivo que vocé abriu estd em conformidade com o
padrao PDF/A e foi aberto como somente leitura para impedir
modificagoes”.

5] Manual_PDF_2.pdf - Adobe Reader
Arquivo  Editar Visualizar Janela Ajuda

GREZEONE| @@ | @[] ]| 5B @8]

O Este arquivo estd em conformidade com o padrdo PDF/A e foi aberto no modo somente leitura para impedir modificagées.

JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DE MINAS GERAIS
Geréncia de Tecnologia da Informacdo e Canhecimento
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