Presidéncia da Republica
Secretaria de Governo
Secretaria Especial da Micro e Pequena Empresa
Departamento de Registro Empresarial e Integragéo

MANUAL DE REGISTRO

BRASILIA — DF / 2017



MINISTRO CHEFE DA SECRETARIA DE GOVERNO DA PRESIDENCIA DA REPUBLICA
Antonio José Imbassahy da Silva

SECRETARIO ESPECIAL DA MICRO E PEQUENA EMPRESA
José Ricardo de Freitas Martins da Veiga

DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE REGISTRO EMPRESARIAL E INTEGRACAO
Conrado Vitor Lopes Fernandes

COORDENADORA GERAL DE NORMAS
Anne Caroline Nascimento da Silva

GRUPO DE TRABALHO

Antonio José Teixeira Leite — Departamento de Registro Empresarial e Integragdo — DREI
Marcio Fernandes — Departamento de Registro Empresarial e Integragdo — DREI

Pedro Nister Pessoa Teixeira — Departamento de Registro Empresarial e Integracédo — DREI
Rafael Rangel Machado — Departamento de Registro de Empresarial e Integracdo — DREI
Aroaldo Santos Melo — Junta Comercial do Estado do Sergipe — JUCESE

Bernardo Feij6 Sampaio Berwanger — Junta Comercial do Estado do Rio de Janeiro —
JUCERJA

Breno Lobato Cardoso — Junta Comercial do Estado do Par4d — JUCEPA

Cassia Akemi Mizusaki Funada — Junta Comercial do Estado de Rondénia — JUCER

Celso Jesus Mogion i — Junta Comercial do Estado de Séao Paulo — JUCESP

Diego Luiz Amorim — Junta Comercial do Estado de Santa Catarina — JUCESC

Edson Souza Filho — Junta Comercial do Estado de Santa Catarina — JUCESC

Fernando Nilson Velasco Jr. — Junta Comercial do Estado do Para — JUCEPA

Francisco Fernandes Borges Neto — Junta Comercial do Estado do Rio Grande do Norte —
JUCERN

Francisco Moura dos Santos — Junta Comercial do Estado do Maranhdo — JUCEMA

Franz Ferreira de Mendong¢a — Junta Comercial do Estado do Espirito Santo — JUCEES
Hélio Portela Ramos — Junta Comercial do Estado da Bahia — JUCEB

Helisia Costa Gées — Junta Comercial do Estado do Amapa — JUCAP

Isnard Santos Barreto — Junta Comercial do Estado do Sergipe — JUCESE

José Tadeu Jacoby — Junta Comercial do Estado do Rio Grande do Sul — JUCERGS

José Aderson Cerezoli — Junta Comercial do Estado do Rio de Janeiro — JUCERJA

Katia Cristina T. da Costa Diniz — Junta Comercial do Estado do Mato Grosso — JUCEMAT
Leonardo Wascheck Fortini — Junta Comercial do Estado de Goias — JUCEG

Ligia Xenes Gusmé&o Dutra — Junta Comercial do Estado de Minas Gerais — JUCEMG
Marcela Guimardes Neves — Junta Comercial do Estado do Espirito Santo — JUCEES
Mércio Cavassa do Valle — Junta Comercial do Estado do Mato Grosso do Sul — JUCEMS
Marcus Vinicius Tadeu Pereira — Junta Comercial do Estado do Paranid — JUCEPAR

Max Wanderson Sa da Silva — Junta Comercial do Estado do Maranhdo — JUCEMA

Nancy Fernandes Ventura — Junta Comercial do Distrito Federal - JCDF

Paulo Cezar Juffo— Junta Comercial do Estado do Espirito Santo — JUCEES

Rafael Lousa — Junta Comercial do Estado de Goias — JUCEG

Rita de Céssia Martins Rocha Motta — Junta Comercial do Estado de Santa Catarina —
JUCESC

]



Este Manual estabelece normas que devem ser observadas pelas Juntas Comerciais e
respectivos usuarios dos servicos prestados pelas mesmas na pratica de atos no Registro de
Empresas referentes a EMPRESA INDIVIDUAL DE RESPONSABILIDADE LIMITADA -
EIRELI.

Além de orientar as Juntas Comerciais visando a pratica uniforme dos servigos de
registro mercantil, no dmbito do Sistema Nacional de Registro de Empresas Mercantis, a
observancia do disposto neste Manual facilitara a compreenséo dos requisitos exigidos para o
arquivamento de atos, reduzindo assim o prazo de processamento dos servigos solicitados, e
evitando exigéncias, diminuindo custos decorrentes de retrabalho, tanto para o cidaddo quanto
para as Juntas Comerciais.

A FIM DE MAIOR RAPIDEZ E SEGURANCA AO REGISTRO, AS JUNTAS
COMERCIAIS PODERAO ADOTAR O RECEBIMENTO DOS DOCUMENTOS EXIGIDOS
POR ESTE MANUAL POR MEIO ELETRONICO, UTILIZANDO-SE DE ASSINATURA
DIGITAL, EMITIDA POR ENTIDADE CREDENCIADA PELA INFRAESTRUTURA DE
CHAVES PUBLICAS BRASILEIRA (ICP-BRASIL).

CONRADO VITOR LOPES FERNANDES

Diretor do Departamento de Registro Empresarial e Integracéo
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1.1 DOCUMENTACAO EXIGIDA

Nos termos do paragrafo Unico do art. 37 da Lei n° 8.934, de 1994, nenhum outro
documento serd exigido, além dos abaixo especificados:

Requerimento assinado por administrador, titular, procurador, com poderes gerais ou
especificos, ou por terceiro interessado devidamente identificado com nome completo,
identidade e CPF (art. 1.151 do Cadigo Civil).

Ato constitutivo, assinado pelo titular da empresa ou seu procurador ou Certidao de inteiro
teor do contrato social, quando revestir a forma publica.

- Caso a Junta Comercial esteja utilizando o sistema da via Unica de arquivamento,
seguir as orienta¢des contidas na Instrugédo Normativa DREI n® 03/2013.

- Fica mantido o sistema convencional de autenticacdo de documentos até a adequacao
da Junta Comercial que ndo estiver apta a utilizar a via Unica.

Declaragdo de desimpedimento para o exercicio de administracdo de sociedade
empresaria, assinada pelo(s) administrador(es) designados no contrato, se essa nao
constar de clausula prépria (81° do art. 1.011 do Cédigo Civil).

Original ou copia autenticada de procuracdo, com poderes especificos e se por instrumento
particular, com firma reconhecida, quando o requerimento, o ato constitutivo ou a
declaracdo de que trata o item anterior for assinada por procurador. Se o outorgante for
analfabeto, a procuracéo devera ser passada por instrumento publico.

Observacdo: as procuracbes poderdao, a critério do interessado, apenas instruir o
requerimento ou ser arquivadas em processo separado. Nesta Ultima hip6tese, com
pagamento do preco do servico devido.

Coépia autenticada da identidade dos administradores. (1)

Aprovacéo prévia de 6rgdo governamental, quando for o caso. (2)

Ficha de Cadastro Nacional — FCN, que podera ser exclusivamente eletrdnica. (3)

Original do documento de consulta de viabilidade deferida em 01 (uma) via ou Pesquisa de
Nome Empresarial (busca prévia) até que a Junta Comercial passe a utilizar o sistema de
viabilize a integracéo. (3)

DBE - Documento Basico de Entrada da Secretaria Receita Federal do Brasil. (3)

Comprovantes de pagamento: (4)
- Guia de Recolhimento/Junta Comercial; e
- DARF/Cadastro Nacional de Empresas (cédigo 6621).

Observacoes:

(1) Documentos admitidos: Os previstos no art. 2° da Lei n°® 12.037, de 1° de outubro de 2009.

Caso a cOpia ndo seja autenticada por cartério, a autenticacdo podera ser efetuada pelo servidor, no
ato da apresentacdo da documentacao, a vista do documento original.

Se a pessoa for estrangeira, é exigida identidade com a prova de visto permanente e dentro do
periodo de sua validade ou documento fornecido pelo Departamento de Policia Federal, com a
indicacdo do nimero do registro.

A revalidacdo da identidade é dispensada para estrangeiros portadores de visto permanente que
tenham participado de recadastramento anterior desde que: (a) tenham completado sessenta anos
de idade, até a data do vencimento do documento de identidade, ou (b) que sejam portadores de
deficiéncia fisica. Na oportunidade, sera necessaria a prova da participacdo no recadastramento e,
se for o0 caso, da condicdo de pessoa portadora de deficiéncia fisica. (Lei n® 9.505, de 15/10/1997).



(2) Ver Instrucdo Normativa DREI n° 14/2013.

(3) Caso a Junta Comercial utilize sistema de integracdo entre os 6rgdos de registro e legalizagdo de
empresas, que permita transmissdo eletrdnica dos dados, fica dispensada a apresentacdo destes
documentos.

(4) No DF, o recolhimento deve ser efetuado em um Gnico DARF sob o cédigo 6621.

1.2 ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS

A Empresa Individual de Responsabilidade Limitada - EIRELI podera ser constituida tanto por
pessoa natural quanto por pessoa juridica, nacional ou estrangeira.

Do ato constitutivo da EIRELI constituida por pessoa natural devera constar clausula com a
declaracdo de que o seu titular ndo participa de nenhuma outra empresa dessa modalidade.

A constituicdo de EIRELI por pessoa juridica impede a constituicdo de outra com 0s mesmos
sujeitos naturais integrantes a titular, em respeito ao disposto no § 2° do art. 980-A do Cédigo Civil.

1.2.1 ELEMENTOS DO ATO CONSTITUTIVO

O ato constitutivo devera conter, no minimo, os seguintes elementos:
a) Titulo (ato constitutivo);
b) Preambulo;
c) Corpo do ato constitutivo:
c.1) clausulas obrigatérias;
d) Fecho.

1.2.2 PREAMBULO DO ATO CONSTITUTIVO

Deverao constar do preambulo do ato constitutivo:
l. Qualificagcéo do titular da empresa e, se for o caso, de seu procurador:
a) Titular pessoa natural (brasileiro ou estrangeiro) residente e domiciliado no Pais
ou no exterior:
= Nome civil, por extenso;
Nacionalidade;
Estado civil (indicar, se for o caso, a uniao estavel);
Data de nascimento, se solteiro;
Profissao;
Documento de identidade, numero e 6rgao expedidor/UF;
CPF;
Endereco (tipo e nome do logradouro, n°, complemento, bairro/distrito,
municipio, unidade federativa e CEP, se no Pais);
b) Titular pessoa juridica com sede no Pais:
= Nome empresarial;
» Qualificagcdo do representante conforme item “a”;
» Endereco da sede (tipo e nome do logradouro, n°, complemento,
bairro/distrito, municipio, unidade federativa e CEP);
= Ndmero de identificacdo do Registro de Empresa — NIRE ou nimero de
inscricdo no Cartorio competente;
= CNPJ;
c) Titular pessoa juridica com sede no exterior:
= Nome empresarial;
Qualificagao do representante conforme item “a”;
Nacionalidade;
Endereco da sede;
CNPJ;

Il. Tipo juridico (Empresa Individual de Responsabilidade Limitada).

Observacdo: Quanto a participacdo de estrangeiros residentes e domiciliados no Brasil, pessoas fisicas,
brasileiras ou estrangeiras, residentes e domiciliadas no exterior e pessoas juridicas com sede no
exterior, vide Instrucdo Normativa DREI n° 34/2017.



1.2.3 CLAUSULAS OBRIGATORIAS DO ATO CONSTITUTIVO

O corpo do ato constitutivo devera contemplar, obrigatoriamente, o seguinte (art. 980-A, 8§, c/c
art. 1.054 do Cadigo Civil):

a) Nome empresarial, observado o que dispde a Instrucdo Normativa DREI n® 15/2013;

b) Capital, expresso em moeda corrente;

c) Declaracado de integralizacéo de todo o capital (art. 980-A do Cédigo Civil);

d) Endereco da sede, (tipo e nome do logradouro, nimero, complemento, bairro/distrito,

municipio, unidade federativa e CEP) bem como o endereco das filiais, quando houver;

e) Declaracéo precisa e detalhada do objeto da empresa,;

f)  Prazo de duracdo da empresa;

g) Data de encerramento do exercicio social, quando ndo coincidente com o ano civil;

h) A(s) pessoa(s) natural(is) incumbida(s) da administragdo da empresa, e seus poderes e

atribuicoes;

i)  Qualificacdo do administrador, caso ndo seja o titular da empresa; e

j) Declaracdo de que o seu titular ndo participa de nenhuma outra empresa dessa modalidade,

se o titular for pessoa natural.

Observacédo: Ndo é obrigatdria a indicacdo da data de inicio da atividade da EIRELI. Se ndo indicada,
considerar-se-4 a data do registro.

1.2.4 FECHO DO ATO CONSTITUTIVO

Do fecho devera constar:

a) Localidade e data;

b) Nome do titular pessoa natural ou do representante do titular pessoa juridica; e
¢) Assinatura.

Observacoes:
D Nao ha neces5|dade de assinaturas de testemunhas

see@—nae—sera—eausa—de—fermmagae—de—e*rgeneta—(REVOGADO Apl|ca se 0 d|sposto no art 40 da
Instrugdo Normativa n® 40/2017)

1.2.5 CAPACIDADE PARA SER TITULAR DE EIRELI

Pode ser titular de EIRELI, desde que ndo haja impedimento legal:

a) O maior de 18 (dezoito) anos, brasileiro(a) ou estrangeiro(a), que estiverem em pleno gozo da
capacidade civil;

b) O menor emancipado;

¢) Pessoa juridica nacional ou estrangeira.

Observacoes:

(1) A prova da emancipacéo do menor deverd ser comprovada exclusivamente mediante a apresentagao
da certidao do registro civil, a qual devera instruir o processo ou ser arquivada em separado.

(2) A capacidade dos indios é regulada por lei especial (Estatuto do indio).

(3) Conforme art. 1.690 do Cadigo Civil compete aos pais, e na falta de um deles ao outro, com
exclusividade, representar os titulares menores de 16 (dezesseis) anos, bem como assisti-los até
completarem a maioridade. E desnecessario, para fins do registro, esclarecimento quanto ao motivo da
falta.

1.2.6 IMPEDIMENTO PARA SER TITULAR

N&o pode ser titular de EIRELI a pessoa, natural ou juridica, impedida por norma constitucional
ou por lei especial.

1.2.7 IMPEDIMENTOS PARA SER ADMINISTRADOR



N&o pode ser administrador de EIRELI a pessoa:
a) Menor de 16 (dezesseis) anos e/ou relativamente incapaz;
b) Pessoa Juridica;
c) Condenada a pena que vede, ainda que temporariamente, o acesso a cargos publicos; ou por
crime falimentar, de prevaricacao, peita ou suborno, concussao, peculato; ou contra a economia
popular, contra o sistema financeiro nacional, contra as normas de defesa da concorréncia,
contra relacGes de consumo, a fé puablica ou a propriedade, enquanto perdurarem os efeitos da
condenacéao;
d) Impedida por norma constitucional ou por lei especial, com destaque para:
e  Brasileiro naturalizado ha menos de 10 (dez) anos, em empresa jornalistica e de
radiodifusdo sonora e radiodifusdo de sons e imagens;
e  Estrangeiro:
= Sem visto permanente, observado o disposto na IN DREI n° 34/2017 (IN
de estrangeiro);
» Em empresa jornalistica de qualquer espécie, de radiodifusdo sonora e
de sons e imagens;
» Em pessoa juridica que seja titular de direito real sobre imével rural na
Faixa de Fronteira (150 Km de largura ao longo das fronteiras terrestres),
salvo com assentimento prévio do 6rgdo competente; e
» Portugués, ainda que no gozo dos direitos e obrigacbes previstos no
Estatuto da Igualdade, comprovado mediante Portaria do Ministério da
Justica na hipétese de empresa jornalistica e de radiodifusdo sonora e de
sons e imagens.
e) O cobnsul, no seu distrito, salvo o ndo remunerado;
f) O funcionario publico federal civil ou militar da ativa. Em relagdo ao funcionério estadual e
municipal, observar as respectivas legislagdes;
g) O Chefe do Poder Executivo, federal, estadual ou municipal;
h) O magistrado;
i) Os membros do Ministério Puablico da Uni&do, que compreende:
=  Ministério Publico Federal,
=  Ministério Publico do Trabalho;
=  Ministério Publico Militar; e
=  Ministério Publico do Distrito Federal e Territorios.
j) Os membros do Ministério Publico dos Estados, conforme a Constituigdo respectiva;
k) O falido, enquanto néo for legalmente reabilitado; e
I) O leiloeiro.

1.2.8 NOME EMPRESARIAL
Vide Instru¢do Normativa DREI n° 15/2013.
1.2.9 CAPITAL

O capital da sociedade deve ser expresso em moeda corrente, podendo compreender qualquer
espécie de bens, suscetiveis de avaliacdo pecuniéria.

O capital social, devidamente integralizado, ndo sera inferior a 100 (cem) vezes o0 maior salario-
minimo vigente no Pais, sendo desnecesséria a atualizacdo do capital por alteracdo e/ou decisdo do
titular, quando houver mudancas no valor instituido pelo Governo Federal.

Para fins de registro, o salario-minimo a ser considerado € o nacional.

O capital da EIRELI deve ser inteiramente integralizado no momento da constituicdo e quando
ocorrerem aumentos futuros.

1.2.9.1 Integralizagdo com bens

Poderao ser utilizados para integralizacéo de capital quaisquer bens, desde que suscetiveis de
avaliacdo em dinheiro.

No caso de imoével, ou direitos a ele relativo, o ato constitutivo por instrumento publico ou
particular devera conter sua descri¢do, identificacdo, area, dados relativos a sua titulagdo, bem como o
namero de sua matricula no Registro Imobiliario.



No caso de titular casado, salvo no regime de separacdo absoluta, devera haver a anuéncia do
cbnjuge no ato constitutivo ou declaracédo arquivada em separado.
A integralizacdo de capital com bens imdveis de menor depende de autorizacéo judicial.

1.2.9.2 Integralizacdo de capital com quotas de outra sociedade

A integralizacdo de capital com quotas de determinada sociedade implicara na correspondente
alteracao do contrato social modificando o quadro societario da sociedade cujas quotas foram conferidas
para integralizar o capital, consignando a saida do sdcio e ingresso da EIRELI que passa a ser titular das
quotas. Se as sedes das empresas envolvidas estiverem situadas na mesma unidade da federacédo, os
respectivos processos de constituicdo e de alteracdo tramitardo vinculados. Caso estejam sediadas em
unidades da federacdo diferentes, devera ser, primeiramente, promovido o arquivamento do ato
constitutivo e, em seguida, promovida a alteragdo contratual de substituicdo de sdcio.

N&o é exigivel a apresentacdo de laudo de avaliagdo para comprovacao dos valores dos bens
declarados na integralizacéo de capital de EIRELI.

1.2.9.3 Utilizacdo de acervo de EMPRESARIO, para versdo em capital de EIRELI ja
existente

Implica extingdo da inscricdo de empresério. Essa extingdo devera ser feita concomitantemente
com o processo de arquivamento da alteracao da EIRELI.

1.2.9.4 Contribuicdo com prestacao de servi¢cos
E vedada a contribuicdo ao capital que consista em prestacéo de servicos.
1.2.10 LOCAL DA SEDE, ENDERECO E FILIAIS

Devera ser indicado, no contrato social, o endereco completo da sede (tipo e nome do
logradouro, n°, complemento, bairro/distrito, municipio, UF e CEP).

Havendo filiais, para cada uma delas, também devera ser indicado o respectivo enderecgo
completo.

1.2.11 OBJETO

O objeto ndo podera ser ilicito, impossivel, indeterminado ou indeterminavel, ou contrario aos
bons costumes, a ordem publica ou & moral.

O ato constitutivo devera indicar com precisao e clareza as atividades a serem desenvolvidas
pela empresa.

O objeto social podera ser descrito por meio de cddigo integrante da estrutura da Classificacdo
Nacional de Atividades Econdmicas — CNAE.

E vedado o arquivamento na Junta Comercial de empresa cujo objeto inclua a atividade de
advocacia.

1.2.12 ADMINISTRACAO

1.2.12.1 Administrador

A administragdo da EIRELI sera exercida por uma ou mais pessoas designadas no ato
constitutivo.

N&o héa obrigatoriedade de previsdo de prazo do mandato de administrador, que, ndo estando
previsto, entender-se-a ser de prazo indeterminado.

A declaracdo de inexisténcia de impedimento para o exercicio de administracdo, se ndo constar
do ato constitutivo, devera ser apresentada em ato separado, que instruira 0 processo.

N&o é exigivel a apresentacdo do termo de posse de administrador nomeado, quando do
arquivamento do ato de sua nomeacao.

1.2.12.2 Administrador nao titular



A EIRELI podera ser administrada pelo titular e/ou por néo titular.
O administrador ndo titular considerar-se-a investido no cargo mediante aposicdo de sua
assinatura no ato constitutivo em que foi nomeado.

1.2.12.3 Administrador — pessoa juridica
A pessoa juridica nao pode ser administradora.
1.2.12.4 Administrador — estrangeiro

Administrador estrangeiro devera ter visto permanente e ndo estar enquadrado em caso de
impedimento para o exercicio da administracéo.

Os cidadaos dos paises dos Estados Partes do Mercosul (Republica Argentina, Republica do
Paraguai e Republica Oriental do Uruguai) e dos Estados Associados (Estado Plurinacional da Bolivia e
Republica do Chile) que obtiveram a Residéncia Temporaria de 2 (dois) anos poderdo ser titular ou
administrador de EIRELI, observadas as disposi¢fes da Instrucdo Normativa DREI n® 34/2017.

1.2.13 ASSINATURA DO ATO CONSTITUTIVO

O titular, ou seu representante, devera assinar o ato constitutivo.

As assinaturas serdo langadas com a indicacdo do nome do signatario, por extenso, de forma
legivel, podendo ser substituido pela assinatura autenticada com certificagdo digital ou meio equivalente
que comprove a sua autenticidade, ressalvado o disposto no inciso | do §8 1° do art. 4° da Lei
Complementar 123, de 14 de dezembro de 2006.

Salvo imposig&o legal, o reconhecimento de firma somente serd exigido quando houver duvida
fundada de autenticidade (art. 22, § 2° da Lei n® 9.784 de 29 de janeiro de 1999).

1.2.13.1 Analfabeto

Se o titular for analfabeto, o ato constitutivo, se por instrumento particular, devera ser assinado
por procurador, nomeado através de procura¢do passada por instrumento publico, contendo poderes
especificos para assinar o ato constitutivo (§ 2° do art. 215 do Cédigo Civil).

1.2.14 VISTO DE ADVOGADO

O ato constitutivo devera conter o visto de advogado, com a indicagdo do nome completo e
namero de inscricdo na Seccional da Ordem dos Advogados do Brasil.

Observacédo: Fica dispensado o visto de advogado no contrato social da sociedade enquadrada como
microempresa ou empresa de pequeno porte.

1.2.15 EMPRESAS SUJEITAS A CONTROLE DE ORGAOS DE FISCALIZACAO DE
EXERCICIO PROFISSIONAL

O arquivamento do ato constitutivo de empresas sujeitas a controle de érgéos de fiscalizacdo de
exercicio profissional ndo dependera de aprovacéo prévia desses 6rgaos.

1216 EMPRESAS CUJOS ATOS DE CON~STITUIQAO, PARA ARQUIVAMENTO,
DEPENDEM DE APROVACAO PREVIA POR ORGAO GOVERNAMENTAL

Vide Instru¢do Normativa DREI n° 14/2013.
1.3 PARTICIPACAO DE ESTRANGEIRO
Vide Instrugdo Normativa DREI n° 34/2017.
1.4 MICROEMPRESA / EMPRESA DE PEQUENO PORTE

Vide Instrucdo Normativa DREI n° 36/2017.



2.1 DOCUMENTAGAO EXIGIDA

Nos termos do paragrafo Unico do art. 37 da Lei n°® 8.934, de 1994, nenhum outro documento
sera exigido, além dos abaixo especificados:

Requerimento assinado por administrador, titular, procurador, com poderes gerais ou especificos, ou
por terceiro interessado devidamente identificado com nome completo, identidade e CPF (art. 1.151
do Cadigo Civil)

Documento que contiver a(s) decisdo(fes) do titular.

- Caso a Junta Comercial esteja utilizando o sistema da via Unica de arquivamento, seguir as
orientacdes contidas na Instrucdo Normativa DREI n® 03/2013.

- Fica mantido o sistema convencional de autenticacdo de documentos até a adequacdo da
Junta Comercial que ndo estiver apta a utilizar a via Unica.

Original ou copia autenticada de procuracdo, com poderes especificos e se por instrumento
particular, com firma reconhecida, quando o requerimento ou o instrumento assinado pelo titular for
assinado por procurador.

Se o outorgante for analfabeto, a procuracé@o devera ser passada por instrumento publico.

Observacédo: as procuracdes poderdo, a critério do interessado, apenas instruir o requerimento ou
ser arquivadas em processo separado. Nesta Ultima hipétese, com pagamento do pre¢o do servigo
devido.

Cépia autenticada da identidade dos administradores. (1)

Comprovantes de pagamento: (2)
- Guia de Recolhimento/Junta Comercial; e
- DARF/Cadastro Nacional de Empresas (cédigo 6621).

Observacoes:

(1) Documentos admitidos: Os previstos no art. 2° da Lei n°® 12.037, de 1° de outubro de 2009.

Caso a copia ndo seja autenticada por cartério, a autenticagdo podera ser efetuada pelo servidor, no
ato da apresentacdo da documentacéo, a vista do documento original.

Se a pessoa for estrangeira, é exigida identidade com a prova de visto permanente e dentro do
periodo de sua validade ou documento fornecido pelo Departamento de Policia Federal, com a
indicagdo do numero do registro.

A revalidacao da identidade é dispensada para estrangeiros portadores de visto permanente que
tenham participado de recadastramento anterior desde que: (a) tenham completado sessenta anos
de idade, até a data do vencimento do documento de identidade, ou (b) que sejam portadores de
deficiéncia fisica. Na oportunidade, sera necessaria a prova da participagdo no recadastramento e,
se for o caso, da condicao de pessoa portadora de deficiéncia fisica. (Lei n°® 9.505, de 15/10/1997).
(2) No DF, o recolhimento deve ser efetuado em um Unico DARF sob o cddigo 6621.



2.2 ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS
2.2.1 INSTRUMENTO DE DECISAO

As decisfes do titular serdo refletidas em documento escrito, seja por instrumento particular ou
publico, subscrito pelo proprio titular ou por seu procurador com poderes especificos.

Por se tratar de empresa com necessariamente apenas um titular, este poderda indicar a pessoa
natural que entender adequada para representa-lo, como procurador, na(s) decisdo(6es). Nao se aplica a
EIRELI, portanto, o requisito aplicavel as sociedades limitadas previsto no § 1° no art. 1.074 do Cdédigo
Civil.

2.2.1.1 Elementos do instrumento de decisdo

O instrumento de decisdo deve conter:

a) Titulo do documento;

b) Nome, NIRE, CNPJ e endereco;

¢) ldentificagéo do titular da EIRELI e do seu procurador, se for o caso;
d) Decisodes;

e) Data; e

f) Assinatura.

2.2.1.2 Decis0fes sujeitas a publicacao obrigatoria

Somente precisam ser publicadas as decisGes do titular da EIRELI no caso de reducdo de
capital, quando considerado excessivo em relagdo ao objeto da empresa (81° do art. 1.084 do Cddigo
Civil), exceto quando estiver enquadrado na condicdo de ME ou EPP (art. 71 da Lei Complementar n°
123, de 14/12/2006). Respeitando-se, em qualquer caso, o capital minimo legal exigido (publicagao
anterior ao arquivamento).

2.2.2 ALTERACAO DO ATO CONSTITUTIVO

O documento que contiver decisdo do titular e implique alteracdo do ato constitutivo dispensa o
arquivamento deste instrumento em separado.
Devem ser observados os requisitos especificos previstos no Capitulo 3 deste Manual.

2.2.3 REDU(}AO DE CAPITAL
Pode a EIRELI reduzir o capital:

a) Depois de integralizado, se sofrer perdas irreparaveis (art. 1.082, | do Cédigo Civil); e
b) Se for excessivo em relacdo ao objeto da sociedade (art. 1.082, 1l do Cédigo Civil).

Na hipotese de reducgédo de capital prevista no art. 1.082, 1l do Cddigo Civil (capital excessivo em
relacdo ao objeto da sociedade), a respectiva ata de aprovacdo somente podera ser levada a registro
apos o transcurso do prazo de 90 dias a contar da publicacdo do ato de reducédo, nos termos do § 2° do
art. 1.082 do Cédigo Civil.

Neste caso, o prazo de 30 dias para arquivamento do ato a registro para fins de retroacdo dos
efeitos do registro a data da assinatura passara a contar a partir do transcurso do prazo de 90 dias para
impugnacao da reducao (art. 1.084 c/c 1.151 do Cadigo Civil/2002 e art. 36 da Lei n°. 8.934/94).



3.1 DOCUMENTACAO EXIGIDA

Nos termos do paragrafo Unico do art. 37 da Lei 8.934/94, nenhum outro documento sera
exigido, além dos abaixo especificados:

Requerimento assinado por administrador, titular, procurador, com poderes gerais ou especificos, ou
por terceiro interessado devidamente identificado com nome completo, identidade e CPF (art. 1.151
do Cédigo Civil)

Alteracéo do ato constitutivo, quando revestir a forma particular ou certiddo de inteiro teor da
alteracdo do ato constitutivo, quando revestir a forma publica.

- Caso a Junta Comercial esteja utilizando o sistema da via Unica de arquivamento, seguir as
orientacdes contidas na Instrucdo Normativa DREI n® 03/2013.

- Fica mantido o sistema convencional de autenticacéo de documentos até a adequacao da Junta
Comercial que ndo estiver apta a utilizar a via Unica.

Original ou cépia autenticada de procuracdo, com poderes especificos e se por instrumento
particular, com firma reconhecida, quando o requerimento, a alteracdo do ato constitutivo ou a
declaracdo de que trata o caso a seguir (ingresso de administrador) for assinada por procurador. Se
o outorgante for analfabeto, a procuracéo devera ser passada por instrumento publico.

Observacdo: as procuracdes poderdo, a critério do interessado, apenas instruir o requerimento ou
ser arquivadas em processo separado. Nesta Ultima hip6tese, com pagamento do preco do servico
devido.

Quando houver nomeacéo de administrador:
e Copia autenticada da identidade do administrador. (1)
e Declaracao de desimpedimento para o exercicio de administracao de sociedade empresaria,

assinada pelo(s) administrador(es) designados no contrato, se essa ndo constar em clausula
prépria (8 1° do art. 1.011 do Cddigo Civil).

Aprovacéo prévia de 6rgdo governamental competente, quando for o caso. (2)

Ficha de Cadastro Nacional - FCN, que podera ser exclusivamente eletronica. (3)

Original do documento de consulta de viabilidade deferida em 01 (uma) via ou Pesquisa de Nome
Empresarial (busca prévia) até que a Junta Comercial passe a utilizar o sistema que viabilize a
integracéo. (3)

DBE - Documento Basico de Entrada da Receita Federal do Brasil. (3)

Comprovantes de pagamento:
- Guia de Recolhimento/Junta Comercial; e
- DARF/Cadastro Nacional de Empresas (cédigo 6621). (4)

Observacdes:

(1) Documentos admitidos: Os previstos no art. 2° da Lei 12.037, de 1° de outubro de 2009.

Caso a copia ndo seja autenticada por cartorio, a autenticacao podera ser efetuada pelo servidor, no
ato da apresentacdo da documentacéo, a vista do documento original.

Se a pessoa for estrangeira, é exigida identidade com a prova de visto permanente e dentro do
periodo de sua validade ou documento fornecido pelo Departamento de Policia Federal, com a
indicacdo do nimero do registro.




A revalidacdo da identidade é dispensada para estrangeiros portadores de visto permanente que
tenham participado de recadastramento anterior desde que: (a) tenham completado sessenta anos
de idade, até a data do vencimento do documento de identidade, ou (b) que sejam portadores de
deficiéncia fisica. Na oportunidade, sera necessaria a prova da participacdo no recadastramento e,
se for o caso, da condicdo de pessoa portadora de deficiéncia fisica. (Lei n® 9.505, de 15/10/1997).
(2) Vide Instrucdo Normativa DREI n°® 14/2013.

(3) Caso a Junta Comercial utilize sistema de integracdo entre os érgdos de registro e legalizacdo de
empresas, que permita transmissao eletrénica dos dados, fica dispensada a apresentacdo destes
documentos.

(4) No DF, o recolhimento deve ser efetuado em um Unico DARF sob o cédigo 6621.

3.2 ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS
3.2.1 FORMA DA ALTERAGCAO DO ATO CONSTITUTIVO

A deliberacdo do titular que contiver alteracdo do ato constitutivo podera ser efetivada por
instrumento publico ou particular, independentemente da forma de que se houver revestido o respectivo
ato de constituicao.

3.2.2 ELEMENTOS DA ALTERAGCAO DO ATO CONSTITUTIVO

A alteracdo do ato constitutivo devera conter, no minimo, os seguintes elementos:
a) Titulo (Alteragcdo do ato constitutivo), recomendando-se indicar o n°® de sequéncia da
alteracao;
b) Predmbulo;
¢) Corpo da alteracéo:
» Nova redac¢do das clausulas alteradas, expressando as modifica¢cfes introduzidas;
» Redacdo das clausulas incluidas;
» Indicacdo das clausulas suprimidas; e
d) Fecho, seguido pelo nome por extenso dos signatarios e respectivas assinaturas.

Observacédo: Para fins do registro, ndo ha necessidade de assinaturas de testemunhas.
3.2.3 PREAMBULO DA ALTERA(}AO DO ATO CONSTITUTIVO
Devera constar do preAmbulo da alteracéo do ato constitutivo:
a) Nome e qualificacdo do titular;
b) Qualificacéo da empresa (citar nome empresarial, endereco, NIRE e CNPJ);
c) Aresolugcdo de promover a alteracdo do ato constitutivo.

3.2.3.1 Representagdao de titular

Quando o titular for representado, devera ser indicada a condi¢cdo e qualificacdo do procurador,
em seguida a qualificagdo do titular.

3.2.4 ALTERAQAO DE NOME EMPRESARIAL

Vide a Instru¢do Normativa DREI n°® 15/2013.
3.2.5 AUMENTO DE CAPITAL

O capital somente podera ser aumentado, se totalmente integralizado (art.1.081 do Cadigo Civil).
Essa condicdo deve ser declarada na alteracdo do ato constitutivo.

Quando da deliberacéo para aumento de capital da sociedade limitada, dever ser observadas as
disposi¢des constantes do item 1.2.9, do capitulo 1 deste manual, que trata da constitui¢&o.

3.2.6 ALTERACAO DE TITULARIDADE

A alteracdo de titularidade da EIRELI deve ser formalizada mediante alteracdo do ato
constitutivo. Na hipo6tese, a alteracao devera conter clausula com a declaragdo de que o novo titular, se



for pessoa natural, ndo participa de nenhuma empresa dessa modalidade, assim como clausula de
desimpedimento para o exercicio da administracéo, ou declaracdo em separado, se for o caso.

3.2.7 FALECIMENTO DE TITULAR

No caso de falecimento do titular pessoa natural, a sucesséo dar-se-a por alvara judicial ou na
partilha, por sentenca judicial ou escritura publica de partilha de bens.

Enquanto ndo houver homologacdo da partilha, o espdlio é representado pelo inventariante,
devendo ser juntada a respectiva certiddo ou ato de nomeacéo de inventariante ao documento a ser
arquivado.

No caso de alienacdo, cessdao, transferéncia, transformacéo, incorporacao, fusdo, cisao parcial
ou total e extincdo, bem como nas demais hip6teses em que ha responsabilidade do espdlio, é
indispensavel a apresentacdo do respectivo alvara judicial ou escritura publica de partilha de bens
especifico para a pratica do ato.

Caso o inventario ja tenha sido encerrado, devera ser juntado ao ato a ser arquivado cépia da
partilha homologada e certiddo de transito em julgado. Nessa hipotese, os herdeiros serdo qualificados e
comparecerdo na condi¢do de sucessores do titular falecido.

Os sucessores poderdo, no mesmo instrumento em que comparecerem nessa condi¢ao:

a) Extinguir;

b) Alienar;

¢) Transformar; e

d) Continuar a empresa, observado o art. 974 do Cédigo Civil.

3.2.8 ALTERAGCAO DE ENDERECO

A alteracdo de endereco da sede da empresa somente podera ser procedida por alteragdo do
ato constitutivo.

3.2.9 ALTERACAO DO OBJETO
Quando houver alteracdo do objeto da empresa, devera constar da alteracdo do ato constitutivo
0 novo objeto, em sua totalidade, e ndo somente as partes alteradas, observado o que dispbe o item

1.2.11 deste Manual.

3.2.10 ADMINISTRADOR — DESIGNACAOQ/DESTITUICAO E RENUNCIA

A designacdo de administrador dependerdo da observancia do que disp8e o item 1.2.12 deste
Manual.

O(s) administrador(es) sera(do) designado(s) e destituido(s), sempre por vontade do titular,
mediante altera¢éo da clausula de administra¢@o do ato constitutivo.

A renlncia do administrador se torna eficaz, perante a empresa, a partir do momento em que
esta toma ciéncia do ato, e, perante terceiros, a partir da data do arquivamento e publicagéo.

3.2.11 PRORROGACAO DO PRAZO DA EMPRESA

No vencimento do prazo determinado de duracéo, a EIRELI se desconstitui salvo se, vencido
este prazo, ndo entrar a empresa em liquidacdo, caso em que se prorrogara por tempo indeterminado
(inciso | do art. 1.033 do Cédigo Civil).

O prazo determinado de duracdo da empresa pode ser modificado por alteracdo do ato
constitutivo.

3.3 EMPRESAS CUJOS ATOS DE ALTERACAO DO ATO CONSTITUTIVO, PARA
ARQUIVAMENTO, DEPENDEM DE APROVACAO PREVIA POR ORGAO
GOVERNAMENTAL

Vide Instru¢do Normativa DREI n° 14/2013.



3.4 PARTICIPACAO DE ESTRANGEIRO

Vide Instrugdo Normativa DREI n°® 34/2017.

3.5 TRANSFORMACAO, INCORPORACAO, FUSAO, CISAO E CONVERSAO

Vide Instrugdo Normativa DREI n°® 35/2017.

3.6 MICROEMPRESA / EMPRESA DE PEQUENO PORTE

Vide Instrugdo Normativa DREI n°® 36/2017.



4.1 DOCUMENTAGAO EXIGIDA

Nos termos do paragrafo Unico do art. 37 da Lei n° 8.934/94, de 18 de novembro de 1994,
nenhum outro documento sera exigido, além dos abaixo especificados:
Para ABERTURA, ALTERACAO e EXTINCAO de FILIAL na UF da SEDE.

Requerimento assinado por administrador, titular, procurador, com poderes gerais ou especificos, ou
por terceiro interessado, devidamente identificado com nome completo, identidade e CPF.

*  Alteracdo do ato constitutivo, quando revestir a forma particular; ou

+  Certiddo de inteiro teor da alteragdo do ato constitutivo, quando revestir a forma publica.

- Caso a Junta Comercial estiver utilizando o sistema da via Unica de arquivamento, seguir as
orientac¢des contidas na Instrugdo Normativa DREI n° 03/2013.

- Fica mantido o sistema convencional de autenticacdo de documentos até a adequagédo da Junta
Comercial que nédo estiver apta a utilizar a via Unica.

Original ou copia autenticada de procuracdo, com poderes especificos e se por instrumento particular,
com firma reconhecida, quando o requerimento, o contrato social ou a declaracdo de que trata o item
anterior for assinada por procurador. Se o outorgante for analfabeto, a procuracdo devera ser
passada por instrumento publico.

Observacdo: as procuracdes poderdo, a critério do interessado, apenas instruir o requerimento ou
ser arquivadas em processo separado. Nesta Ultima hipotese, com pagamento do preco do servigo
devido.

Aprovacgédo prévia de 6rgdo governamental competente, quando for o caso. (1)

Quando houver nomeacdo de administrador:

. Copia autenticada da identidade do administrador. (2)

. Declaracéo, sob as penas da lei, datada e assinada pelo administrador de que néo esta
impedido por lei especial ou condenado por nenhum crime cuja pena vede a administracao de
empresa ou estar sob os efeitos da condenacéo (se ndo constar da alteracdo em clausula propria).

Ficha de Cadastro Nacional — FCN, que podera ser exclusivamente eletronica. (3)

Original do documento de consulta de viabilidade deferida em 01 (uma) via ou Pesquisa de Nome
Empresarial (busca prévia) até que a Junta Comercial passe a utilizar o sistema que viabilize a
integracao. (3)

DBE - Documento Basico de Entrada da Secretaria da Receita Federal do Brasil. (3)

Comprovantes de pagamento: (4)
- Guia de Recolhimento/Junta Comercial; e

- DARF/Cadastro Nacional de Empresas (cédigo 6621).

Observacoes:

(1) Ver Instrucdo Normativa DREI n° 14/2013.

(2) Documentos admitidos: Os previstos no art. 2° da Lei 12.037, de 1° de outubro de 2009.

Caso a copia ndo seja autenticada por cartorio, a autenticacao podera ser efetuada pelo servidor, no
ato da apresentacdo da documentacao, a vista do documento original.

Se a pessoa for estrangeira, é exigida identidade com a prova de visto permanente e dentro do
periodo de sua validade ou documento fornecido pelo Departamento de Policia Federal, com a
indicagdo do numero do registro.




A revalidacdo da identidade é dispensada para estrangeiros portadores de visto permanente que
tenham participado de recadastramento anterior desde que: (a) tenham completado sessenta anos
de idade, até a data do vencimento do documento de identidade, ou (b) que sejam portadores de
deficiéncia fisica. Na oportunidade, sera necessaria a prova da participagdo no recadastramento e,
se for o caso, da condicao de pessoa portadora de deficiéncia fisica. (Lei n°® 9.505, de 15/10/1997).
(3) Caso a Junta Comercial utilize sistema de integracao entre os érgaos de registro e legalizacdo de
empresas, que permita transmissdo eletrébnica dos dados, fica dispensada a apresentacdo destes
documentos.

(4) No DF, o recolhimento deve ser efetuado em um Unico DARF sob o cddigo 6621.

NOTA:

- Para cada filial aberta, alterada ou extinta devera ser apresentada a FCN correspondente.

- O valor do CNE é devido em relacédo a cada filial aberta, bem como em relacédo ao ato constitutivo ou
sua alteracdo que contiver a deliberacdo de abertura.

- A Junta Comercial mantera convénio com a RFB para emissédo de CNPJ.

- Numero de vias conforme definido pela Junta Comercial

4.2 ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS

4.2.1 ASPECTO FORMAL

A abertura de filial pode ser efetuada através do ato constitutivo, de sua alteracdo ou de
instrumento de deliberacdo de administrador, neste caso, se houver autorizagdo no ato constitutivo.

Em qualquer hipétese, deve ser indicado o endere¢co completo da filial e, nos casos de alteragéo,
transferéncia ou extingdo, também o seu NIRE.

4.2.2 ATOS E EVENTOS A SEREM UTILIZADOS

No preenchimento do requerimento constante da Capa de Processo devera constar o ATO
correspondente ao documento que esta sendo arquivado e os eventos a seguir, conforme o caso:
* 023 — Abertura de filial na UF da sede

* 024 - Alteragdo de filial na UF da sede
+ 025 — Extincao de filial na UF da sede

Quando se tratar de transferéncia de filial existente na UF da sede para outra UF, ver instrucdes
em “5 — Filial em outra unidade da federagao”.

4.2.3 FICHA DE CADASTRO NACIONAL DE EMPRESAS - FCN

Para cada ato de abertura, alteracdo ou extingdo de filial devera ser apresentada uma FCN,
assim como devera ser apresentada uma FCN individualizada para a sede quando da alteragdo do ato
constitutivo constar, além dos atos relativos a filiais, alteracdo de outras clausulas contratuais cujos
dados sejam objeto de cadastramento.

4.2.4 DADOS OBRIGATORIOS

Para ABERTURA:

E obrigatéria, em relacdo a filial aberta, a indicacdo do endereco completo (tipo e nome do
logradouro, nimero, complemento, bairro/distrito, municipio, unidade da federacdo e CEP).

4.2.5 DADOS FACULTATIVOS

A indicacéo de destaque de capital para a filial é facultativa. Se indicado algum valor, a soma dos
destaques de capital para as filiais devera ser inferior ao capital da empresa.

A indicacdo de objeto para filial é facultativa, porém, quando efetuada, devera reproduzir os
termos do texto do objeto da empresa, integral ou parcialmente.



4.2.6 EMPRESAS CUJOS ATOS DE ABERTURA, ALTERACAO E~EXTIN§AO DE FILIAL NO
ESTADO, PARA ARQUIVAMENTO, DEPENDEM DE APROVACAO PREVIA POR ORGAO
GOVERNAMENTAL

Vide Instrucdo Normativa DREI n° 14/2013.



Para ABERTURA, ALTERACAO, TRANSFERENCIA e EXTINCAO de filial em outra unidade da
federacdo sdo necessarias providéncias nas Juntas Comerciais das Unidades da Federacdo onde se
localiza a sede, onde se localizar a filial e de destino da filial, conforme o caso.

5.1 SOLICITACAO A JUNTA DA UNIDADE DA FEDERACAO ONDE SE LOCALIZA A
SEDE

5.1.1 DOCUMENTAGAO EXIGIDA

Nos termos do paragrafo Unico do art. 37 da Lei n° 8.934, de 18 de novembro de 1994, nenhum
outro documento serd exigido, além dos abaixo especificados:

Incorporar ao processo de arquivamento do ato que contiver a abertura, alteracdo ou extingdo de
filial (CONTRATO ou ALTERACAO CONTRATUAL, quando revestirem a forma particular ou
CERTIDAO DE INTEIRO TEOR DO CONTRATO ou da ALTERACAO CONTRATUAL, quando
revestirem a forma publica ou INSTRUMENTO DE DELIBERACAO DE ADMINISTRADOR, se
contratualmente prevista a hipétese), os seguintes documentos, conforme o caso:

Caso a Junta Comercial estiver utilizando o sistema da via Unica de arquivamento, seguir as
orientac¢des contidas na Instrugdo Normativa DREI n® 03/2013.
Fica mantido o sistema convencional de autenticacdo de documentos até a adequacdo da Junta

Comercial que nédo estiver apta a utilizar a via Unica.

a) ABERTURA:

+  Aprovagédo prévia de 6rgdo governamental, quando for o caso. (1)

. Ficha de Cadastro Nacional — FCN, que poderé ser exclusivamente eletronica. (2)

* Original do documento de consulta de viabilidade deferida em 01 (uma) via ou Pesquisa de
Nome Empresarial (busca prévia) até que a Junta Comercial passe a utilizar o sistema que viabilize
a integracao. (2)

. DBE - Documento Basico de Entrada da Secretaria Receita Federal do Brasil. (2)

. DARF / Cadastro Nacional de Empresas (3)

b) ALTERACAO OU EXTINCAO:

+  Aprovacao prévia de 6rgdo governamental, quando for o caso (1)

. Ficha de Cadastro Nacional — FCN, que podera ser exclusivamente eletronica. (2)

+  Original do documento de consulta de viabilidade deferida em 01 (uma) via ou Pesquisa de
Nome Empresarial (busca prévia) até que a Junta Comercial passe a utilizar o sistema que viabilize
a integracéo. (2)

. DBE - Documento Bésico de Entrada da Secretaria Receita Federal do Brasil. (2)

. DARF / Cadastro Nacional de Empresas (3)

Observacéo: as procuragfes poderdo, a critério do interessado, apenas instruir o requerimento ou
ser arquivadas em processo separado. Nesta Ultima hipdtese, com pagamento do preco do servigo
devido.




Observacdes:

(1) Vide Instrucdo Normativa DREI n°® 14/2013.

(2) Caso a Junta Comercial utilize sistema de integracéo entre os 6rgédos de registro e legalizacédo
de empresas, que permita transmisséo eletrdnica dos dados, fica dispensada a apresentacdo destes
documentos.

3) O valor do CNE é devido em relacdo a cada filial aberta, bem como em relacéo ao contrato social
ou alteracao contratual que contiver a deliberacao de abertura.

5.1.2 ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS
5.1.2.1 Procedimentos preliminares a abertura da filial

5.1.2.1.1 Solicitacdo de protecdo ou de pesquisa prévia de nome empresarial

Antes de dar entrada da documentacdo na Junta Comercial da UF da sede, nos casos de
ABERTURA de primeira filial, ALTERACAO, quando houver alteracdo de nome empresarial e de
TRANSFERENCIA, para UF em que ainda no haja filial, € recomendavel, preferencialmente, promover
a protecao do nome empresarial da EIRELI ou solicitar a pesquisa deste a Junta Comercial da UF onde
sera aberta, alterada ou para onde serd transferida a filial, para evitar sustac@o do registro naquela Junta
por colidéncia de nome empresarial.

Havendo colidéncia, serd necessario alterar o nome da EIRELI na Junta do Estado onde se
localiza a sede.

5.1.2.1.2 Solicitagao de Certidao Simplificada a Junta da sede

Quando se tratar de primeira filial na outra UF, por abertura ou por inscricdo de transferéncia,
devera ser requerida a Junta da sede uma Certiddo Simplificada onde conste o endereco da filial aberta
ou transferida para compor o processo a ser apresentado a Junta Comercial de destino, exceto no caso
de constar desse processo 0 ato constitutivo ou instrumento que contenha o ato constitutivo consolidado
ou Certidao de Inteiro Teor ou cépia autenticada de um desses instrumentos em que se deliberou pela
abertura da filial.

5.1.2.2 Aspecto formal

A abertura de filial pode ser efetuada através do ato constitutivo, de alterag&o do ato constitutivo
ou de instrumento de deliberagdo de administrador, neste caso, se houver autorizacdo no ato
constitutivo.

Em qualquer hipétese, deve ser indicado o enderegco completo da filial e, nos casos de alteragéo,
transferéncia ou extingdo, também o seu NIRE.

5.1.2.3 Atos e eventos a serem utilizados

No preenchimento do requerimento constante da Capa de Processo devera constar o ATO
correspondente ao documento que esta sendo arquivado e 0s eventos a seguir, conforme o caso:
a) abertura, alteracéo e extingao de filial em outra UF

026 — Abertura de filial em outra UF;
027 — Alteragéo de filial em outra UF;
028 — Exting&o de filial em outra UF;

b) transferéncia de filial da UF da sede para outra UF ou de uma UF para outra UF
036 — Transferéncia de filial para outra UF;

¢) inscricdo de transferéncia de filial de outra UF para a UF da sede ou de uma UF (que
ndo a da sede) para outra UF

037 — Inscric&o de transferéncia de filial de outra UF.



5.1.2.4 Ficha de Cadastro Nacional de Empresas - FCN

Para cada ato de abertura, alteracédo, transferéncia ou extincao de filial em outro Estado devera
ser apresentada uma FCN, assim como devera ser apresentada uma FCN individualizada para a sede
guando da alteracdo do ato constitutivo constar, além dos atos relativos a filiais, alteracdo de outras
clausulas contratuais, cujos dados sejam objeto de cadastramento.

5.1.2.5 Dados obrigatérios

Para ABERTURA:

E obrigatéria, em relacéo a filial aberta, a indicacéo do endereco completo (tipo e nome do
logradouro, nimero, complemento, bairro/distrito, municipio, unidade da federacédo e CEP).

5.1.2.6 Dados facultativos

A indicacéo de destaque de capital para a filial € facultativa. Se indicado algum valor, a soma
dos destaques de capital para as filiais devera ser inferior ao capital da empresa.

A indicacéo de objeto para filial é facultativa, porém, quando efetuada, devera reproduzir os
termos do texto do objeto da empresa, integral ou parcialmente.

5.1.2.7 Empresas cujos atos de abertura, alteragdo, transferéncia e cancelamento de filial
em outro estado da federagdo, para arquivamento, dependem de aprovagdo prévia por
6rgdo governamental

Vide Instrugdo Normativa DREI n° 14/2013.
5.2 SOLICITACAO A JUNTA COMERCIAL DA UNIDADE DA FEDERACAO

a) de destino, nos casos de abertura, alteracao e extingéo de filial (com sede em outra UF);

b) de destino, nos casos de inscri¢cdo de transferéncia de filial (da UF da sede para outra UF) (de
uma UF — que ndo a da sede — para outra UF); e

¢) de origem, no caso de transferéncia de filial (para a UF da sede) (para outra UF)

5.2.1 DOCUMENTACAO EXIGIDA

Nos termos do paragrafo Unico do art. 37 da Lei n°® 8.934, de 18 de novembro de 1994, nenhum
outro documento serd exigido, além dos abaixo especificados:

Requerimento assinado por administrador, titular, procurador, com poderes gerais ou especificos, ou
por terceiro interessado, devidamente identificado com nome completo, identidade e CPF.

Original ou cépia autenticada de procuracao, com poderes especificos e se por instrumento particular,
com firma reconhecida, quando o requerimento, o contrato social ou a declaracéo de que trata o item
anterior for assinada por procurador. Se o outorgante for analfabeto, a procuracdo devera ser
passada por instrumento publico.

Observacédo: as procuragdes poderdo, a critério do interessado, apenas instruir o requerimento ou
ser arquivadas em processo separado. Nesta Ultima hipétese, com pagamento do preco do servico
devido.

Copia autenticada da identidade dos administradores. (1)

Ficha de Cadastro Nacional — FCN, que podera ser exclusivamente eletronica. (2)

Original do documento de consulta de viabilidade deferida em 01 (uma) via ou Pesquisa de Nome
Empresarial (busca prévia) até que a Junta Comercial passe a utilizar o sistema que viabilize a
integracao. (2)

DBE - Documento Bésico de Entrada da Receita Federal do Brasil. (2)




Comprovantes de pagamento: (3)
- Guia de Recolhimento/Junta Comercial; e
- DARF/Cadastro Nacional de Empresas (codigo 6621).

Documentacdo complementar, para arquivamento na Junta Comercial de DESTINO, quanto
se tratar da primeira filial da empresa na UF, nos casos de:

- ABERTURA ou

- INSCRICAO DE TRANSFERENCIA de filial da UF da sede para outra UF; ou

- INSCRICAO DE TRANSFERENCIA de filial de uma UF (que n&o a da sede) para outra UF

a) Certiddo Simplificada em que conste o endereco da filial aberta ou transferida (novo endereco),
emitida pela Junta Comercial da UF da sede (Vide Instrucdo Normativa DREI n® 03/2013); ou

b) Contrato ou instrumento que contenha o contrato consolidado ou Certiddo de Inteiro Teor ou
copia autenticada de um desses instrumentos em que se deliberou pela abertura da filial; ou

c) Certidao Simplificada (se dela ndo constar o endereco da filial aberta), juntamente com:

- Uma via do documento arquivado na Junta Comercial da sede e que contenha a deliberacdo da
abertura da filial; ou

- Certidao de Inteiro Teor do documento acima, emitida pela Junta Comercial da sede; ou

- Cépia autenticada do documento arquivado na Junta da sede e que contenha a deliberacdo da
abertura da filial.

Documentacdo complementar, para arquivamento na Junta Comercial de DESTINO, quanto se
tratar de outra filial da empresa, ap6s a primeira, na UF, nos casos de:

- ABERTURA ou

- INSCRICAO DE TRANSFERENCIA de filial da UF da sede para outra UF ou de filial de uma
UF (que ndo a da sede) para outra UF

a) Certiddo Simplificada em que conste o endereco da filial aberta ou transferida (novo endereco),
emitida pela Junta Comercial da UF da sede; ou

b) Via do documento arquivado na Junta Comercial da sede e que contenha a deliberagdo da
abertura ou transferéncia da filial; ou

c) Certidao de Inteiro Teor do documento acima, emitida pela Junta Comercial da sede; ou

d) Coépia autenticada do documento arquivado na Junta da sede e que contenha a deliberacdo da
abertura da filial.

Para ALTERACAO:

a) Certiddo Simplificada em que conste os dados alterados da filial, emitida pela Junta Comercial
da UF da sede; ou

b) Via do documento arquivado na Junta Comercial da sede e que contenha a deliberacéo de
alteracao da filial; ou

c) Certiddo de Inteiro Teor do documento acima, emitida pela Junta Comercial da sede; ou

d) Copia autenticada do documento arquivado na Junta da sede e que contenha a deliberacao da
alteracao da filial.

Para TRANSFERENCIA (de uma UF para outra UF)

a) transferéncia da UF da sede para outra UF e de outra UF para a UF da sede

- Certiddo Simplificada em que conste o novo endereco da filial na UF de destino; ou

- Uma via do documento arquivado na Junta Comercial da sede e que contenha a deliberagcéo de
transferéncia da filial; ou

- Certidao de Inteiro Teor do documento acima, emitida pela Junta Comercial da sede; ou

- Copia autenticada do documento arquivado na Junta da sede e que contenha a deliberagdo da
transferéncia da filial.

b) transferéncia de uma UF que ndo a da sede para outra UF

Sao necessarios documentos e procedimentos:

- NaJunta Comercial da sede, conforme item "5.1 — SOLICITACAO A JUNTA COMERCIAL ONDE
SE LOCALIZA A SEDE";

- Na Junta Comercial da UF da filial e na Junta Comercial da UF de destino conforme item "a"
acima.




Para EXTINCAO:

- via do documento arquivado na Junta Comercial da sede e que contenha a deliberacdo de
extingdo da filial; ou

- Certiddo de Inteiro Teor do documento acima, emitida pela Junta Comercial da sede ou cépia
autenticada do documento arquivado na Junta da sede e que contenha a deliberacdo da extingcdo da
filial.

- Caso a Junta Comercial estiver utilizando o sistema da via Unica de arquivamento, seguir as
orientacgdes contidas na Instrucdo Normativa DREI n° 03 /2013.

- Fica mantido o sistema convencional de autenticacdo de documentos até a adequacao da Junta
Comercial que nao estiver apta a utilizar a via Unica.

Observacoes:

(1) Documentos admitidos: Os previstos no art. 2° da Lei n°® 12.037, de 1° de outubro de 2009.

Caso a copia ndo seja autenticada por cartorio, a autenticacao podera ser efetuada pelo servidor, no
ato da apresentacdo da documentacao, a vista do documento original.

Se a pessoa for estrangeira, é exigida identidade com a prova de visto permanente e dentro do
periodo de sua validade ou documento fornecido pelo Departamento de Policia Federal, com a
indicacdo do namero do registro.

A revalidacdo da identidade é dispensada para estrangeiros portadores de visto permanente que
tenham participado de recadastramento anterior desde que: (a) tenham completado sessenta anos
de idade, até a data do vencimento do documento de identidade, ou (b) que sejam portadores de
deficiéncia fisica. Na oportunidade, sera necessaria a prova da participacdo no recadastramento e,
se for o caso, da condi¢cdo de pessoa portadora de deficiéncia fisica. (Lei n°® 9.505, de 15 de outubro
de 1997, de 15 de outubro de 1997).

(2) Caso a Junta Comercial utilize sistema de integracdo entre os 6rgéos de registro e legalizacdo de
empresas, que permita transmissdo eletrbnica dos dados, fica dispensada a apresentacdo destes
documentos.

(3) No DF, o recolhimento, deve ser efetuado em um Unico DARF sob o cddigo 6621.

5.2.2 ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS
5.2.2.1 Atos e Eventos a serem utilizados

No preenchimento do requerimento constante da Capa de Processo deverd constar o ATO: 310 -
OUTROS DOCUMENTOS e os eventos a seguir, conforme o caso:

* 029 - Abertura de filial com sede em outra UF

* 030 - Alteragao de filial com sede em outra UF

* 031 - Extincdo de filial com sede em outra UF

» 036 - Transferéncia de filial para outra UF

* 037 - Inscricdo de transferéncia de filial de outra UF

5.2.2.2 Alteracdo de nome empresarial
No caso de alteragdo do nome empresarial, devera ser arquivada, na Junta Comercial da filial,
cépia do ato que o alterou, arquivado na Junta da sede ou certiddo especifica contendo a mudanca de
nome. (Vide item 10.2.1)
5.2.2.3 Comunicacédo de NIRE a Junta Comercial do estado onde se localiza a sede
Procedido o arquivamento de abertura de filial ou de inscricdo de transferéncia de filial, a Junta

Comercial informard a Junta Comercial da unidade da federacéo onde se localiza a sede da empresa o
NIRE atribuido.




Para ABERTURA, ALTERACAO e EXTINCAO de filial em outro pais, sdo necessarias
providéncias na Junta Comercial da unidade da federacéo onde se localiza a sede e no 6rgdo de
registro do outro pais, observada a legislacao local.

6.1 SOLICITACAO A JUNTA DA UNIDADE DA FEDERACAO ONDE SE LOCALIZA
A SEDE

6.1.1 DOCUMENTACAO EXIGIDA

Nos termos do paragrafo Unico do art. 37 da Lei n° 8.934, de 18 de novembro de 1994,
nenhum outro documento seré exigido, além dos abaixo especificados:

Incorporar ao processo de arquivamento do ato que contiver a abertura, alteracéo, transferéncia
ou extingéo de filial (CONTRATO ou ALTERACAO CONTRATUAL, quando revestirem a forma
particular, ou CERTIDAO DE INTEIRO TEOR DO CONTRATO ou da ALTERACAO
CONTRATUAL, quando revestirem a forma publica, ou INSTRUMENTO DE DELIBERACAO DE
ADMINISTRADOR, se contratualmente prevista a hipétese), os seguintes documentos,
conforme o caso:

a) ABERTURA:
- Ficha de Cadastro Nacional — FCN, que poderé ser exclusivamente eletronica. (1); e

- DARF / Cadastro Nacional de Empresas

b) ALTERACAO OU EXTINCAO:
- Ficha de Cadastro Nacional — FCN, que podera ser exclusivamente eletronica. (1)

Observacdo: as procurac6es poderdo, a critério do interessado, apenas instruir o requerimento
ou ser arquivadas em processo separado. Nesta Ultima hipotese, com pagamento do preco do
servico devido.

Observacoes:

(1) Caso a Junta Comercial utilize sistema de integracdo entre os 6rgaos de registro e legalizagao
de empresas, que permita transmissdo eletrbnica dos dados, fica dispensada a apresentacdo
destes documentos.

(2) O valor do CNE é devido em relagdo a cada filial aberta, bem como em relagdo ao contrato
social ou alteracdo contratual que contiver a deliberacdo de abertura.

6.1.2 ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS

6.1.2.1 Aspecto formal

A abertura de filial pode ser efetuada através do ato constitutivo ou de alteracéo do ato
constitutivo ou de instrumento de deliberacéo de administrador, neste caso, se houver autorizagcéo
no ato constitutivo.

Em qualquer hipétese, deve ser indicado o endere¢co completo da filial e, nos casos de
alteracdo ou extincdo, também o seu NIRE.

6.1.2.2 Atos e eventos a serem utilizados




No preenchimento do requerimento constante da Capa de Processo devera constar o ATO
correspondente ao documento que esta sendo arquivado e 0s eventos a seguir, conforme o caso:

* 032 - Abertura de filial em outro pais

+ 033 - Alteracao de filial em outro pais

+ 034 — Extingao de filial em outro pais

6.1.2.3 Ficha de Cadastro Nacional de Empresas - FCN

Para cada ato de abertura, alteracédo ou extincao de filial devera ser apresentada uma FCN,
assim como devera ser apresentada uma FCN individualizada para a sede quando da alteracdo do
ato constitutivo constar, além dos atos relativos a filiais, alteragdo de outras clausulas contratuais
cujos dados sejam objeto de cadastramento.

6.1.2.4 Dados obrigatérios

Para ABERTURA:

E obrigatéria, em relacédo a filial aberta, a indicacdo do endereco completo da filial no
exterior e, quando for o caso, os caracteres dos vocabulos da lingua estrangeira deverdo ser
substituidos por caracteres correspondentes no vocabulo nacional.



Para transferir a sede da sociedade para outra unidade da federacdo, sdo necessarias
providéncias na Junta Comercial da UF onde se localiza a sede e na Junta Comercial da UF para
onde sera transferida.

7.1 SOLICITACAO DE REGISTRO DE ATO DE TRANSFERENCIA DA SEDE A JUNTA
COMERCIAL DA UNIDADE DA FEDERAGCAO ONDE ESTA SE LOCALIZAVA

7.1.1 DOCUMENTAGAO EXIGIDA

Nos termos do paragrafo Unico do art. 37 da Lei n°® 8.934, de 18 de novembro de 1994,
nenhum outro documento sera exigido, além dos abaixo especificados:

Requerimento assinado por administrador, titular, procurador, com poderes gerais ou
especificos, ou por terceiro interessado, devidamente identificado com nome completo,
identidade e CPF.

- Alteracdo do ato constitutivo, com consolidagdo do contrato (obrigatoriamente), quando
revestir a forma particular; ou

- certidao de inteiro teor da alteragédo, com consolidag&o, quando revestir a forma publica.
Caso a Junta Comercial estiver utilizando o sistema da via Unica de arquivamento, seguir as
orientac¢des contidas na Instrugdo Normativa DREI n® 03/2013.

Fica mantido o sistema convencional de autenticacdo de documentos até a adequacédo da
Junta Comercial que nao estiver apta a utilizar a via Unica.

Original ou cépia autenticada de procuragcdo, com poderes especificos e se por instrumento
particular, com firma reconhecida, quando o requerimento, o contrato social ou a declaragédo de
que trata o item anterior for assinada por procurador. Se o outorgante for analfabeto, a
procuragdo devera ser passada por instrumento publico.

Observacdo: as procuracdes poderdo, a critério do interessado, apenas instruir o
requerimento ou ser arquivadas em processo separado. Nesta Ultima hipotese, com
pagamento do prec¢o do servico devido.

Copia autenticada da identidade dos administradores. (1)

Aprovagédo prévia de 6rgdo governamental, quando for o caso. (2)

Ficha de Cadastro Nacional — FCN, que podera ser exclusivamente eletronica. (3)

DBE - Documento Bésico de Entrada da Secretaria Receita Federal do Brasil. (3)

Comprovantes de pagamento: (4)
- Guia de Recolhimento/Junta Comercial; e
- DARF/Cadastro Nacional de Empresas (cédigo 6621).

Observacoes:

(1) Documentos admitidos: Os previstos no art. 2° da Lei n® 12.037, de 1° de outubro de 2009.
Caso a copia ndo seja autenticada por cartério, a autenticacdo podera ser efetuada pelo
servidor, no ato da apresentacao da documentacdao, a vista do documento original.




Se a pessoa for estrangeira, é exigida identidade com a prova de visto permanente e dentro do
periodo de sua validade ou documento fornecido pelo Departamento de Policia Federal, com a
indicacdo do numero do registro.

A revalidagdo da identidade é dispensada para estrangeiros portadores de visto permanente
que tenham participado de recadastramento anterior desde que: (a) tenham completado
sessenta anos de idade, até a data do vencimento do documento de identidade, ou (b) que
sejam portadores de deficiéncia fisica. Na oportunidade, sera necessaria a prova da
participagdo no recadastramento e, se for o caso, da condicdo de pessoa portadora de
deficiéncia fisica. (Lei n® 9.505, de 15 de outubro de 1997, de 15 de outubro de 1997).

(2) Vide Instrucdo Normativa DREI n°® 14/2013.

(3) Caso a Junta Comercial utilize sistema de integracdo entre os 6rgdos de registro e
legalizacdo de empresas, que permita transmissdo eletrdnica dos dados, fica dispensada a
apresentacao destes documentos.

(4) No DF, o recolhimento, deve ser efetuado em um Unico DARF sob o cédigo 6621.

7.1.2 ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS

7.1.2.1 Busca prévia do nome empresarial

Antes de dar entrada na documentacéo, é recomendavel, preferencialmente, promover a
protecdo do nome empresarial da EIRELI ou solicitar a pesquisa deste a Junta Comercial da
unidade da federacéo para onde ela seré transferida, para evitar sustacdo do registro naquela Junta
por colidéncia (por identidade ou semelhanca) com outro nome anteriormente nela registrado.

Havendo colidéncia, sera necessario mudar o nome da EIRELI na Junta em que esta
registrada, podendo essa mudanca ser efetuada no préprio instrumento de alteracdo do ato
constitutivo para transferéncia da sede.

N&o sendo feita a protecdo ou a busca prévia e havendo colidéncia de nome na Junta
Comercial da outra unidade da federacdo, deverdo ser apresentados para arquivamento dois
processos, sendo um correspondente a transferéncia da sede e outro referente a alteracdo do ato
constitutivo procedendo a mudanca do nome empresarial.

NOTA - A protecdo ao nhome empresarial € assegurada nos limites da Unidade Federativa
em cuja Junta Comercial ele esta registrado.

7.1.2.2 Transferéncia de prontuério

O prontuario da empresa (original ou certiddo de inteiro teor), que transferir sua sede para
outro Estado, serd remetido para a Junta Comercial da nova sede, mediante solicitagdo da Junta
Comercial de destino.

A Junta Comercial instruira a remessa com o ato de transferéncia de sede deferido e
anotard em seus registros cadastrais a destinacao dos documentos da empresa transferida.

7.1.2.3 Empresas cujos atos de transferéncia de sede para outra unidade da
federacdo, para arquivamento, dependem de aprovacdo prévia por Orgéo
governamental

Vide Instrucdo Normativa DREI n°® 14/2013.

7.2 SOLICITACAO DE INSCRICAO DE TRANSFERENCIA DA SEDE A JUNTA
COMERCIAL DA UNIDADE DA FEDERACAO DE DESTINO

7.2.1 DOCUMENTACAO EXIGIDA

Nos termos do paragrafo Unico do art. 37 da Lei n° 8.934, de 18 de novembro de 1994,
nenhum outro documento sera exigido, além dos abaixo especificados:

Requerimento assinado por administrador, titular, procurador, com poderes gerais ou
especificos, ou por terceiro interessado, devidamente identificado com nome completo,
identidade e CPF.




Documento referente a transferéncia da sede, arquivado na Junta Comercial da unidade da
federacao onde essa se localizava:

- Alteracdo do ato constitutivo, com consolidacdo, quando revestir a forma particular, ou
certiddo de inteiro teor, com consolidagdo, quando revestir a forma publica; ou

- Certiddo de Inteiro Teor de um dos documentos indicados acima, emitida pela Junta
Comercial.

- Caso a Junta Comercial estiver utilizando o sistema da via Unica de arquivamento, seguir as
orientacgdes contidas na Instrucdo Normativa DREI n® 03/2013.

- Fica mantido o sistema convencional de autenticacdo de documentos até a adequacao da
Junta Comercial que nao estiver apta a utilizar a via Gnica.

Original ou copia autenticada de procuragcdo, com poderes especificos e se por instrumento
particular, com firma reconhecida, quando o requerimento, o contrato social ou a declaragédo de
que trata o item anterior for assinada por procurador. Se o outorgante for analfabeto, a
procuracédo devera ser passada por instrumento publico.

Observacdo: as procuragdes poderdo, a critério do interessado, apenas instruir o requerimento
ou ser arquivadas em processo separado. Nesta ultima hipétese, com pagamento do preco do
servico devido.

Copia autenticada da identidade dos administradores. (1)

Ficha de Cadastro Nacional — FCN, que poderé ser exclusivamente eletrbnica. (2)

Original do documento de consulta de viabilidade deferida em 01 (uma) via ou Pesquisa de
Nome Empresarial (busca prévia) até que a Junta Comercial passe a utilizar o sistema que
viabilize a integracéo. (2)

DBE - Documento Bésico de Entrada da Secretaria Receita Federal do Brasil. (2)

Comprovantes de pagamento: (3)
- Guia de Recolhimento/Junta Comercial; e
- DARF/Cadastro Nacional de Empresas (cédigo 6621).

Observacbes:

(1) Documentos admitidos: Os previstos no art. 2° da Lei n® 12.037, de 1° de outubro de 2009.
Caso a copia nao seja autenticada por cartorio, a autenticagdo podera ser efetuada pelo servidor,
no ato da apresentacéo da documentacgéo, a vista do documento original.

Se a pessoa for estrangeira, é exigida identidade com a prova de visto permanente e dentro do
periodo de sua validade ou documento fornecido pelo Departamento de Policia Federal, com a
indicagdo do numero do registro.

A revalidacdo da identidade é dispensada para estrangeiros portadores de visto permanente que
tenham participado de recadastramento anterior desde que: (a) tenham completado sessenta anos
de idade, até a data do vencimento do documento de identidade, ou (b) que sejam portadores de
deficiéncia fisica. Na oportunidade, sera necesséria a prova da participa¢cdo no recadastramento e,
se for o caso, da condicdo de pessoa portadora de deficiéncia fisica. (Lei n°® 9.505, de 15 de
outubro de 1997, de 15 de outubro de 1997).

(2) Caso a Junta Comercial utilize sistema de integracéo entre os érgaos de registro e legalizagédo
de empresas, que permita transmissdo eletrbnica dos dados, fica dispensada a apresentacdo
destes documentos.

(3) No DF, o recolhimento, deve ser efetuado em um Unico DARF sob o cédigo 6621.




Para ARQUIVAMENTO, ALTERACAO e CANCELAMENTO de Protecdo de Nome
Empresarial sdo necessarias providéncias na Junta Comercial da unidade da federacdo onde se
localiza a sede e na Junta Comercial da unidade da federacdo onde se pretende seja protegido o
nome empresarial.

8.1 SOLICITACAO A JUNTA DA UNIDADE DA FEDERACAO ONDE SE LOCALIZA A
SEDE

8.1.1 DOCUMENTACAO EXIGIDA

Nos termos do paragrafo Unico do art. 37 da Lei n°® 8.934, de 18 de novembro de 1994,
nenhum outro documento seré exigido, além dos abaixo especificados:

Requerimento de Certiddo Simplificada dirigido a Junta Comercial.

Comprovante de pagamento:
- Guia de Recolhimento/Junta Comercial. (1)

8.2 SOLICITACAO A JUNTA DA OUTRA UNIDADE DA FEDERACAO

8.2.1 DOCUMENTACAO EXIGIDA

Nos termos do paragrafo Unico do art. 37 da Lei n® 8.934, de 18 de novembro de 1994,
nenhum outro documento sera exigido, além dos abaixo especificados:

Requerimento de protecao, alteracdo ou cancelamento de protecdo de nome empresarial com
assinatura do administrador ou procurador, com poderes especificos.

+  Caso a Junta Comercial estiver utilizando o sistema da via Unica de arquivamento, seguir as
orientac¢des contidas na Instrucdo Normativa DREI n® 03/2013.
. Fica mantido o sistema convencional de autenticacdo de documentos até a adequacao da

Junta Comercial que ndo estiver apta a utilizar a via Gnica.

Original ou copia autenticada de procuragdo, com poderes especificos e se por instrumento
particular, com firma reconhecida, quando o requerimento, o contrato social ou a declaragédo de
que trata o item anterior for assinada por procurador. Se o outorgante for analfabeto, a
procuracdo devera ser passada por instrumento publico.

Observacéo: as procuracdes poderdo, a critério do interessado, apenas instruir o requerimento
ou ser arquivadas em processo separado. Nesta Ultima hipétese, com pagamento do preco do
servico devido.




Protecdo de nome empresarial
- Certidado Simplificada, expedida pela Junta Comercial da sede da sociedade.

Alteracédo da protecéo

- Certidado Simplificada, expedida pela Junta Comercial da sede da sociedade; ou

- Uma via da alteracdo contratual que modificou 0 nome empresarial, arquivada na Junta da
sede; ou

- Certiddo de Inteiro Teor ou cépia autenticada desse documento.

Comprovantes de pagamento: (1)
- Guia de Recolhimento/Junta Comercial; e
- DARF/Cadastro Nacional de Empresas (cédigo 6621).

Original do documento de consulta de viabilidade deferida em 01 (uma) via ou Pesquisa de
Nome Empresarial (busca prévia) até que a Junta Comercial passe a utilizar o sistema que
viabilize a integracao. (2)

Observagdes:

(1) No DF, o recolhimento deve ser efetuado em um Unico DARF sob o cddigo 6621.

(2) Caso a Junta Comercial utilize sistema de integracao entre os 6rgaos de registro e legalizagao
de empresas, que permita transmissdo eletrbnica dos dados, fica dispensada a apresentacao
destes documentos.

8.3 ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS

8.3.1 COMUNICACAO A JUNTA COMERCIAL DO ESTADO ONDE SE LOCALIZA A
SEDE

Procedido o arquivamento, a Junta Comercial comunicard o0 ato praticado a Junta
Comercial da unidade da federagcéo onde se localiza a sede da empresa.

8.3.2 ALTERAGAO DE NOME EMPRESARIAL

Ocorrendo o arquivamento de alteracdo de nome empresarial na Junta da sede da
empresa, cabe a sociedade promover, nas Juntas Comerciais das outras unidades da federacéo
em que haja prote¢cdo do nome empresarial da sociedade, a modificagdo da protegéo existente
mediante o arquivamento de documento que comprove a alteracdo do nome empresarial.




9.1 EXTINCAO
9.1.1 DOCUMENTACAO EXIGIDA

Nos termos do paragrafo Unico do art. 37 da Lei n® 8.934/94, nenhum outro documento sera
exigido, além dos abaixo especificados:

No caso de extingdo em que as fases de dissolucdo e liquidacdo (com seu encerramento) sejam
praticadas em um Unico instrumento.

Requerimento assinado por administrador, titular, procurador, com poderes gerais ou especificos, ou
por terceiro interessado devidamente identificado com nome completo, identidade e CPF (art. 1.151
do Cédigo Civil)

Extingdo, assinada pelo titular ou seu procurador, em que se formalizem as fases de dissolugéo e de
liquidacdo (com seu encerramento) em um s0 ato.

- Caso a Junta Comercial esteja utilizando o sistema da via Unica de arquivamento, seguir as
orientac¢des contidas na Instrugdo Normativa DREI n® 03/2013.

- Fica mantido o sistema convencional de autenticacdo de documentos até a adequacgéo da Junta
Comercial que nédo estiver apta a utilizar a via Unica.

Original ou cépia autenticada de procuracdo com poderes especificos e, se por instrumento
particular, com firma reconhecida, quando o requerimento ou o0 ato de extingdo for assinado por
procurador. Se o outorgante for analfabeto, a procuragdo deverd ser passada por instrumento
publico.

Observacdo: as procuracdes poderdo, a critério do interessado, apenas instruir o requerimento ou
ser arquivadas em processo separado. Nesta Ultima hipétese, com pagamento do pre¢o do servigo
devido.

Aprovacéo prévia de 6rgdo governamental, quando for o caso (1)

DBE - Documento Bésico de Entrada da Receita Federal do Brasil (2)

Comprovante de pagamento:

- Guia de Recolhimento/Junta Comercial (3)

Observacoes:

(1) Vide Instru¢do Normativa DREI n° 14/2013.

(2) Caso a Junta Comercial utilize sistema de integrac@o entre os 6rgdos de registro e legalizacéo
de empresas, que permita transmissao eletrbnica dos dados, fica dispensada a apresentacao
destes documentos.

(3) No DF, o recolhimento deve ser efetuado em um unico DARF sob o codigo 6621.



9.2 ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS
9.2.1 FORMA DA EXTINCAO

O ato de extincdo podera adotar a forma de escritura publica ou instrumento particular,
independentemente da forma de que se houver revestido o ato de constituicdo. O arquivamento do
ato de extincdo da EIRELI implica extincdo das filiais existentes.

9.2.2 ELEMENTOS DA EXTINCAO

O ato de extincdo devera conter, no minimo, 0s seguintes
elementos:

a) Titulo (Extingao);

b) Predmbulo;

c) Conteddo do instrumento:

- clausulas obrigatérias; e

d) Fecho, seguido das assinaturas.

9.2.3 PREAMBULO DO ATO DE EXTINCAO

Devera constar do preambulo:

a) Qualificacdo completa do titular;

b) Qualificacdo da empresa (citar nome empresarial, endere¢o, NIRE e CNPJ); e
¢) A resolugcédo de promover o encerramento da empresa.

9.2.4 CLAUSULAS OBRIGATORIAS DE LIQUIDACAO

Deverao constar do instrumento:

a) Aimportancia atribuida ao titular, se for o caso;

b) Referéncia & assuncéo, pelo titular, do ativo e passivo porventura remanescente da
empresa; e

¢) Indicacdo do responséavel pela guarda dos livros (art. 53 do inciso X do Decreto n°
1.800/96).

9.2.5 EXTINCAO POR FALECIMENTO DO TITULAR

No caso de extingdo, bem como nas demais hipoteses em que h& responsabilidade do
espolio, € indispenséavel a apresentagdo do respectivo alvard judicial ou escritura publica de partilha
de bens, especifico para a pratica do ato.

Caso o inventario ja tenha sido encerrado, devera ser juntado ao ato a ser arquivado copia
da partilha homologada e da certiddo de transito em julgado. Nessa hip6tese, os herdeiros serédo
qualificados e comparecerdo na condi¢do de sucessores do titular falecido.

Os sucessores poderdo, no mesmo instrumento em que comparecerem nessa condi¢ao:

a) Extinguir;

b) Alienar;

¢) Transformar;

d) Continuar a empresa, observado o art. 974 do Cédigo Civil.

9.3 NO CASO DE EXTINCAO, EM QUE AS FASES DE DISSOLUCAO E LIQUIDACAO
SEJAM PRATICADAS EM INSTRUMENTOS ESPECIFICOS

9.3.1 DISSOLUGCAO

9.3.1.1 Documentacao exigida

Nos termos do paragrafo Unico do art. 37 da Lei n° 8.934, de 1994 nenhum outro
documento ser4 exigido, além dos abaixo especificados:



Requerimento assinado por administrador, titular, procurador, com poderes gerais ou
especificos, ou por terceiro interessado devidamente identificado com nome completo,
identidade e CPF (art. 1.151 do Cédigo Civil)

¢ Deciséo de dissolu¢éo assinada pelo titular ou seu procurador.

- Caso a Junta Comercial esteja utilizando o sistema da via Unica de arquivamento, seguir as
orientacgdes contidas na Instrucdo Normativa DREI n® 03/2013.

- Fica mantido o sistema convencional de autenticagdo de documentos até a adequacéo da
Junta Comercial que néo estiver apta a utilizar a via Unica.

Original ou cépia autenticada de procuragdo, com firma reconhecida e poderes especiais,
quando o requerimento, a ata de reunido ou a decisdo de desconstituicdo for assinado por
procurador. Se o titular for analfabeto, a procuragdo devera ser passada por instrumento
publico.

Observacdo: as procuracdes poderdo, a critério do interessado, apenas instruir o
requerimento ou ser arquivadas em processo separado. Nesta Ultima hipotese, com
pagamento do prec¢o do servico devido.

Ficha de Cadastro Nacional - FCN, que podera ser exclusivamente eletrénica. (1)

Comprovante de pagamento:

- Guia de Recolhimento/Junta Comercial (2).

Observagoes:

(1) Caso a Junta Comercial utilize sistema de integragdo entre os 6rgdos de registro e legalizagao
de empresas, que permita transmisséo eletrénica dos dados, fica dispensada a apresentacao deste
documento.

(2) No DF, o recolhimento deve ser efetuado em um Unico DARF sob o cddigo 6621.

9.3.2 ENCERRAMENTO DE LIQUIDACAO/EXTINCAO

9.3.2.1 Documentacéao exigida

Nos termos do paragrafo Unico do art. 37 da Lei n°® 8.934/94, nenhum outro documento sera
exigido, além dos abaixo especificados:

Requerimento assinado por administrador, titular, procurador, com poderes gerais ou especificos, ou
por terceiro interessado devidamente identificado com nome completo, identidade e CPF (art. 1.151
do Cédigo Civil)

Deliberagéo do titular que considere encerrada a liquidacéo.

- Caso a Junta Comercial esteja utilizando o sistema da via Unica de arquivamento, seguir as
orientacgdes contidas na Instrucdo Normativa DREI n° 03/2013.

- Fica mantido o sistema convencional de autenticacdo de documentos até a adequacéo da Junta
Comercial que ndo estiver apta a utilizar a via Unica.

Original ou cépia autenticada de procuragdo com poderes especiais, com firma reconhecida, quando
0 requerimento ou a deliberacéo for assinada por procurador (1). Se o titular for analfabeto, a
procuracdo devera ser passada por instrumento publico.

Observacdo: as procuragfes poderdo, a critério do interessado, apenas instruir o requerimento ou
ser arquivadas em processo separado. Nesta (ltima hipétese, com pagamento do prego do servigo
devido.




Comprovante de pagamento:
- Guia de Recolhimento/Junta Comercial. (2)

Observagfes:

(1) Por se tratar de empresa com necessariamente apenas um titular, este podera indicar a
pessoa natural que entender adequada para representa-lo, como procurador, na deliberacdo. Nao
se aplica, portanto, o requisito aplicavel as sociedades limitadas previsto no 8§ 1° do art. 1.074 do
Cadigo Civil.

(2) No DF, o recolhimento deve ser efetuado em um Unico DARF sob o cédigo 6621.

9.4 DECISAO DE DISSOLUCAO

A deciséo deve conter:

a) Titulo do documento;

b) Nome da empresa (com acréscimo da expressdo “EM LIQUIDACAQ”) e NIRE;
¢) A resolucéo de dissolucéo;

d) Aindicacéo e qualificacédo do liquidante;

e) Data; e

f) Assinatura.

A decisédo devera ser levada a arquivamento na Junta Comercial.
O liquidante deve providenciar a publicagdo da deciséo de desconstituicdo (inciso | do art.
1.103 do Cddigo Civil).

9.5 DECISAO DE LIQUIDACAO/EXTINCAO

A deciséo deve conter:

a) Titulo do documento;

b) Nome da empresa (com acréscimo da expressdo “EM LIQUIDACAQ”) e NIRE;

c) A resolucdo de aprovacdo das contas e encerramento da liquidacdo (a extincdo da
empresa dar-se-a com o arquivamento desta decisdo) e indicacdo do responsavel pela guarda dos
livros (inciso X do art. 53 do Decreto n° 1.800/96);

d) Data; e

e) Assinatura.

A decisdo devera ser levada a arquivamento na Junta Comercial.

9.6 EMPRESAS CUJOS ENCERRAMENTOS, PARA ARQUIVAMENTO, DEPENDEM DE
APROVACAO PREVIA POR ORGAO GOVERNAMENTAL

Vide Instrucdo Normativa DREI n° 14/2013




10.1 DOCUMENTAGAO EXIGIDA

Nos termos do paragrafo Unico do art. 37 da Lei n° 8.934/94, nenhum outro documento sera

exigido, além dos abaixo especificados:

Requerimento assinado por administrador, titular, procurador, com poderes gerais ou especificos, ou
por terceiro interessado devidamente identificado com nome completo, identidade e CPF (art. 1.151
do Cédigo Civil)

Instrumento ou ato a ser arquivado.

- Caso a Junta Comercial esteja utilizando o sistema da via Unica de arquivamento, seguir as
orientacdes contidas na Instru¢do Normativa DREI n® 03/2013.

- Fica mantido o sistema convencional de autenticacdo de documentos até a adequacéo da Junta
Comercial que ndo estiver apta a utilizar a via Unica.

Original ou cépia autenticada de procuracdo, com poderes especificos e se por instrumento
particular, com firma reconhecida, quando o instrumento ou documento for assinado por procurador.
Se o outorgante for analfabeto, a procuracéo devera ser passada por instrumento publico.

Observacdo: as procuragfes poderéo, a critério do interessado, apenas instruir o requerimento ou
ser arquivadas em processo separado. Nesta Ultima hip6tese, com pagamento do preco do servico

devido.

Comprovante de pagamento:
- Guia de Recolhimento/Junta Comercial. (1)

Observacéo:
(1) No DF, o recolhimento deve ser efetuado em um Unico DARF sob o cddigo 6621.

10.2 ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS

Além dos atos descritos nos capitulos anteriores, poderdo ser arquivados atos ou
documentos que, por determinacéo legal, sejam atribuidos ao Registro Publico de Empresas ou
que possam interessar a sociedade limitada, tais como os constantes dos subitens seguintes:

10.2.1 CONTRATO DE ALIENACAO, USUFRUTO OU ARRENDAMENTO DE
ESTABELECIMENTO

O contrato que tenha por objeto a alienagdo, o usufruto ou arrendamento de
estabelecimento s6 produzira efeitos quanto a terceiros depois de arquivado na Junta Comercial e
de publicado, pela empresa, na imprensa oficial. A publicacdo podera ser em forma de extrato,
desde que expressamente autorizada no contrato.

10.2.2 CARTA DE EXCLUSIVIDADE

O documento apresentado para arquivamento na junta Comercial e que tenha por
finalidade fazer prova que o interessado detém a exclusividade sobre algum produto ou servigo,
devera atender os seguintes requisitos:

a) O documento devera ser produzido pelo agente concedente da exclusividade sobre o
produto ou sobre o servigo, na forma de “Carta de Exclusividade”, ou; documento que ateste ser o




interessado o Unico fornecedor de determinado produto ou servico, emitido pelo Sindicato,
Federacéo ou Confederacdo Patronal pertinente a categoria;

b) Pelo menos uma via do documento devera ser original; e

c) O documento oriundo do exterior, além atender os itens “a e b” acima, devera também
conter o visto do Consulado Brasileiro no Pais de origem e ser acompanhado da tradugéo, feita por
tradutor publico juramentado.

10.2.3 RECUPERAGAO JUDICIAL E FALENCIA

A recuperacéo judicial e a faléncia serdo conhecidas pelo Registro Publico de Empresas
Mercantis e Atividades Afins, mediante comunicagéo do Juizo competente.

Cabe a Junta Comercial efetuar a anotagao pertinente (prontuario e cadastro), ndo podendo
a empresa, ap0s a anotacao, cancelar o seu registro.

10.2.4 DECISOES JUDICIAIS E ADMINISTRATIVAS

As ordens judiciais dirigidas a Junta Comercial, pelo respectivo juizo, terdo seu teor
anotado nos cadastros da respectiva empresa.

Quando se tratar de decisdo de natureza transitoria, como as liminares, antecipacdo de
tutela, ou cautelar, esta serd arquivada, com anotacao do seu teor nos cadastros da respectiva
empresa, acompanhado de informacao de que se trata de deciséo revogavel, ndo definitiva.

As decisGes administrativas que, por forca de Lei, sejam dirigidas a Junta Comercial terao
seu teor anotado nos cadastros da respectiva empresa.

As decisdes judiciais ou administrativas levadas a registro pelo empreséario deverdo ser
arquivadas como documentos de interesse, com recolhimento do precgo devido.



